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Phu luc Il
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOI BO
(Kém theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay  /5/2023
cua Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TINH
I. LINH VU'C CONG TAC VAN PHONG
1. Xay dwng Ké hoach cong tic nim

a) Trinh tu thuc hién: Phong chuyén mon/Pon vi dugc giao chu tri tham
muu Thu truéong co quan, don Vi...(gém cac so, ban, nganh, cac don vi su
nghiép cong 1ap thuéc UBND tinh, sau day goi tit 13 s¢). Trén co s& vin ban
dang ky cua cac co quan, don vi thudc, truc thudc sé; Phong chuyén mon/Bon
vi duoc giao chu tri, tong hop, tham muu ldnh dao s¢ phé duyét Ké hoach cong
tac nam.

b) Céach thuc thuc hién: Thuc hién tiép nhan van ban truc tiép, truc tuyén,
dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Ban hanh trong thang 12 ndm trude ndm Ké hoach.
e) Péi tugng thuc hién: Cac co quan, don vi thudc va tryc thudc.

f) Co quan giai quyét: Cac sd, ban, nganh, cac don vi sy nghiép cong lap
thudéc UBND tinh.

g) Két qua thyuc hién: Ké hoach cong tac nim cia so.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

K) Cin cr phap ly cua TTHC: Cin ctr Quy ché lam viéc cua so.
2. Giao ndp va tiép nhan hd so, tai liéu vao lwu trir co quan
a) Trinh tu thuc hién:

- Van thu 1ap Ké hoach thu thap hd so tai liéu gui dén cac co quan, don vi
thudc va truc thudc s¢ (ban, nganh twong duong).

- Céc co quan, don vi thudc va truc thugc so thong bao sé luong hd so, tai
liéu da duogc chinh ly hoan chinh dé dua vao Kho luu trit.

- Van thu kiém tra sé luong tai lidu ban giao, phdi hop véi cac co quan,
don vi thudc va truc thudc s¢ du thao Bién ban giao nhan tai liéu; trinh 1anh dao
Van phong, lanh dao co quan, don vi thudc va truc thuéc so xac nhan; trinh Thu
tredng co quan, don vi phé duyét.
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+ Doi véi ho so gidy: Khi ndp luu tai ligu phai 1ap 02 ban “Muc luc ho so,
tai liéu nop luu” va 02 ban “Bién ban giao nhan ho so, tai liéu” theo mau tai Phu
luc V Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu. Don vi, ca
nhan ndp luu tai liéu va Luu trit co quan gitr moi loai 01 ban.

+ Ddi voi ho so dién tir:

C4 nhan duoc giao nhiém vu giai quyét cong viéc va 1ap ho so thuc hién
nop luu ho so dién tir vao Luu trit co quan trén Hé thong.

Luu trit co quan ¢ trach nhiém kiém tra, nhan hd so theo Danh muc; lién
ket chinh xac dir liéu dac ta vai ho so; tiép nhan va dua ho so vé ché do quan ly
ho so luu trir dién ta trén Hé thong.

b) Co quan giai quyét thu tuc: S Noi vu.

¢) Cach thuc thuc hién: Truc tiép hoac truc tuyén qua hé thdng iDesk.
d) Thoi gian: 03 ngay lam viéc.

e) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Ké hoach thu thap tai liéu.

- Danh muc hé so cong viéc.

- Muc luc hd so, tai liéu ndp luu.

- Bién ban giao nhan tai liéu nop luu.

- Bang ké ho so, tai liéu can giit gui cho luu trit hién hanh va phai duoc sy
dong y cuaa thu truong don vi (dugc ap dung doi voi cac co quan, don vi thugc
va truc thuoc S& muon gitr lai tai liéu dé phuc vu cong tac chuyén mon).

f) Can cir phép Iy cua thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 ctaa Chinh phu vé cong tac van thu.

3. Khai thac, sir dung hd so, tai liéu lwu trir
a) Trinh tu thyc hién:

Budgc 1: Ngudi den khai thac: Yéu cau khai thac, sir dung ho so, tai liéu
lwu trit (Phidu dang ky sir dung tai ligu).

Budéc 2: Thu truong co quan (hoac 1anh dao Van phong): Xem xet, phé duyét.

Budc 3: Luu trir vién (hoac nguoi dugc giao lam kiém nhiém cong tac Iuu
trir): Tra ctru, cung cap ho so tai liéu da dugc phé duyét.

Budc 4: Luu trir vién (hoac ngudi dugc giao lam kiém nhi¢ém cong tac luu
trir): Vao so theo d6i ho so, tai liéu muon va kiém soat.

Budc 5: Luu trir vién (hoac nguoi dugc giao lam kiém nhiém cong tac luu
trir): Thu hoi, kiém tra lai ho so, tai liéu khi ngudi khai thac tra lai.

Budc 6: Luu trir vién (hoac nguoi duoc giao lam kiém nhiém cong tac Iuu
trir): Vao so6 va nhan lai ho so, tai liéu.
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b) Co quan giai quyét thu tuc: S Noi vu.

¢) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

d) Thanh phan hd so, s6 lugng hd so:

- Phiéu dang ky sir dung tai liéu (Mau kém theo);

- Chttng minh nhan déan hoac Can cudc cong dan (CCCD);

- Gidy gidi thiéu hodc van ban dé nghi cua to chic noi cong tac (trudng
hop st dung tai liéu dé phuc vu cdng tac).

e) L& phi sur dung tai liéu Iuu trit: Khdng thu phi.
f) Thoi gian giai quyét: 02 ngay.

g) Can ct phap ly:

- Luat Luu trir ngay 11/11/2011.

- Nghi dinh s6 01/2013/NP-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so dieu cua Luét Luu tri.

- Nghi dinh s6 26/2020/NDB-CP ngay 28/02/2020 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 caa Chinh phua vé cong
tac Van thu.

4. Cong nhan sang kién, giai phap cong tac

a) Trinh tu thuc hién:

Trén co s& b&o cao cia cac ca nhan c6 xac nhan cua Thua trudng co quan,
don vi, Van phong cac sd, ban, nganh, cac don vi sy nghiép cong lap thudc
UBND tir}h (cac séq, ban, nganh, cic don vi su nghiép‘c()ng 1ap thl}éc UBNQ
tinh goi tat la so) tong hop, tham muu Chu tich Hoi dong Sang kién co so t6
chure hop, xét, 18y y kién (bang phiéu kin hodc biéu quyet) dé cong nhan sang
kién, giai phap cong tac.

b) Cach thie thyc hién: Thuc hién tiép nhan van ban truc tiép, truc tuyén,
dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

- B4o c4o tom tat két qua trién khai thuc hién sang kién, giai phap cong
tac cua tirng ca nhan.

- Bang tong hop két qua sang kién, giai phap cong tac clia C4C co quan,
don vi.

* Sh luong ho so: 1 bd

d) Thoi han giai quyét: Thang 10 hang nam.

e) Poi tuong thuc hién: Lanh dao s& (s&, ban, nganh) va cong chure, vién
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chuc, nguoi lao dong cac co quan, don vi thudc va truc thudc.

f) Co quan giai quyét: Hoi ddng Sang kién co so.

g) Két qua thuc hién: Quyét dinh cong nhan sang kién, giai phap cong tac.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai (mau bao cdo): Theo quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

k) Can ct phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012 cua Chinh phu vé viéc
ban hanh Dicu 1¢ Sang kién va Thong tu so0 18/2013/TT-BKHCN ngay
01/8/2013 cua B Khoa hoc yé Cong nghé veé viéc hudng dan thi hanh mot so
quy dinh cua Dbicu I¢ Sang kién dugc ban hanh theo Nghi dinh s6 13/2012/Nb-
CP ngay 02/3/2012 cua Chinh phu.

- Can cir Quyét dinh s6 3157/QD-UBND ngay 07/12/2011 cua UBND tinh
Ve viéc ban hanh Quy dinh xét cong nhan pham vi anh huéng cua thanh tich, sang
kien, giai phap cong tac, d¢ tai nghién curu trong khen thudng cac danh higu
thi dua.

5. Tam &ng va thanh toan cong tac phi
a) Trinh tu thyc hién:

- Cac phong, don vi thudc, truc thudc cac so, ban, nganh, cac don vi su
nghi¢p cong 1ap thuéc UBND tinh (cac s&, ban, nganh, cac don vi su nghiép
cong 1ap thuoc UBND tinh goi tét 1a sd): Cong chic, vién chirc, ngudi lao dong
cac phong, don vi truc thudc so tap hop hd so, ching tir 1ap gidy dé nghi tam
tng hoic gidy dé nghi thanh toan cong tac phi theo mau cua Thong tu sb
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta B0 Tai chinh trinh 1anh dao phong, don
vi ky duyét.

- Phong K& hoach - Tai chinh hodc Vin phong so: Ké toan vién tiép nhan
ho so, kiem tra tinh chinh x&c cua cac thong tin, doi chicu véi ché do dinh muac
theo Quy ch¢ chi tiéu ndi bo da ban hanh cua sg, thuc hién lap phiéu chi/Bang
ké thanh toan tam ung trinh Ké toan truong kiém tra, xet duyét.

- Lanh dao so: Duyét tam trng hoac thanh toan cong tac phi.

b) Céch thuc thuc hién: Tryc tiép, Phong Ké hoach - Tai chinh hodc Van
phong s¢ ¢6 trach nhi¢ém hudng dan cac phong, don vi tryc thudc so hoan thién
ho so dam bao theo quy dinh cta Luat Ké toan.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

* Thanh phan hd so:

- Van ban cur di cong tac cua S¢ hoac Van ban dén cua cac co quan, don
vi moi tham gia hoi nghi hoac tap huan co y kién cua lanh dao so.

- Giay dé nghi tam tng hoic gidy dé nghi thanh toan.
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- Hoa don chung tir thanh toan: Gidy di duong, hoa don tién ngu (trong
truong hop thanh toan bang hoa don); vé tau xe hoac theé 1én may bay, hoa don
may bay, hoa don taxi (néu co), hoa don tién nhién liéu ...

*S6 luong ho so: 1 bo.
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc (dé xuét).

e) Di twong thuc hién TTHC: Cdng chic, vién chic, ngudi lao dong cac
phong, don vi truc thudc so.

f) Co quan giai quyét TTHC: Céc so, ban, nganh.

g) Két qua thuc hién TTHC: Thanh toan ché do cho cong chic, vién chuc,
nguoi lao dong cac phong, don vi truc thugc so.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong co.

i) Tén miu don, mau td khai: Mau gidy dé nghi tam wng va thanh toan theo
Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta B Tai chinh.

j) Yéu cau, dieu kién thuc hién TTHC (néu c¢d): Thyc hién dam bao dinh
mrc, ché do cong tac phi theo Quy ché chi tiéu noi bd cia s da ban hanh.

k) Can cu phap ly cia TTHC:

- Luat Ké toan nam 2015.

- Théng tu sé 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua Bo truéng Bo
Tai chinh.

- Quy ché chi tiéu noi bo cua so.

- Nghi quyét 30/2017/NQ-HDND ngay 11/10/2017 ctiia HDND tinh.

6. Xin xe di cong tac

a) Trinh ty thuc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thyec hién TTHC).

- Cac phong chuyén mon, don vi thudc cac s, ban, nganh, cac don vi su
nghi¢p cong 1ap thuoc UBND tinh (cac s, ban, nganh, cac don vi su nghiép
cong 1ap thuoc UBND tinh goi tat 1a sd): Can cir nhu cau cong viéce, lam dé xuat
dé nghi bé tri phuong tién (xe 6 t6) dé di cong tac.

- Van phong s&: Tiép nhan Glay dé xuat cua cac phong, don vi; ra soat
lich trinh cbng tac cua so; thanh phan, ndi dung cong tac dé tham muu sip xép,
bd tri xe cia Vian phong hoic diéu xe cua don vi phil hop theo quy dinh.

b) Céach thuc thuc hién: Cac phong, don vi guri dé& xuét tryc tiép cho Van
phong (hoic theo van ban da duoc ban hanh).

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:
- Thanh phan hd so:

Gidy dé xuat gom: (thoi gian; noi dung; dia diém, thanh phan); lanh dao
phong, don vi ky xac nhan.



- Sb luong ho so: 01.

d) Thoi han giai quyét: Ty theo tinh hinh thuc té va yéu cau cong viéc.

e) Béi twong thuc hién TTHC: Tt ca cac phong, don vi.

f) Co quan giai quyét TTHC: Vin phong so.

g) Két qua thuc hién TTHC: B4 tri phuong tién di cong tac theo quy dinh.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong co.

i) Tén mau don, mau t& khai (néu cd): Khong co.

j) Y&u cau, diéu kién thyc hién TTHC (néu cd): Khong co.

k) Can ctr phap ly cua TTHC: Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay
11/01/2019 cuaa Chinh phu vé Quy dinh tiéu chuan, dinh mac st dung xe 6 to.

7. Giao nhan hd so, tai liéu ndp lwu vao Luru trir lich sir tinh

a) Trinh tu thuc hién:

_Budc 1: Trung tam Luru trix lich sir tiép nhan ho so de nghi tham dinh Muc
luc ho so cta co quan, to chac thuge nguon ndp luu.

Budc 2: Trung tam Luu tri¥ lich sir tién hanh ra soét Muc luc ho so, di chiéu
Vi cac quy dinh hién hanh, bang thoi han bao quan cia cac co quan c6 tham quyeén
ban hanh.

_ Budc 3: Trung tam Luu trir |iCh7 st thong nhét,Vc'):i co quan, to chic thudc
hguén nop luu, nQi dung, thoi gian tham dinh thuc té ho so, tai liéu tai co quan,
to chac thugc nguon nop luu.

Budc 4: Trung tam Luu tri lich sit ¢ir to cOng tac tryc tiép tham dinh tai
co quan, to chac thugc nguon nop luu.

~ Budc 5: Trung thm Luu trit lich sir Xy dung Béo céo két qua tham dinh
ho so trinh 1anh dao S& Noi vu phé duyét.

Budc 6: Trung tam Luu trix lich st gii Muc luc hé so, tai liéu nop luu dé
nghi Phong Cai cach hanh chinh va van thu luu trit Xem Xét, trinh Lanh dao So
NGI vu phé duyét.

Budgc 7: S& Noi vu ban hanh Quyét dinh phé duyét Muc luc ho so, tai liéu
nop luu.

Budc 8: Trung tAm Luu trit lich st guri thong bao két qua phé duyét Muc
luc h6 so, tai liéu ndp luu cta Sé Noi vu dén co quan, to chic ¢6 tai liéu giao nop.

Budc 9: Trung tim Luu trit lich st chuan bi trang thiét bi, phong, kho dé
tiép nhan tai liéu.

Budc 10: Trung tam Luu trix lich st td chire tiép nhan ho so, tai liéu nop
I, kiém tra, d6i chiéu, 1ap bién ban, giao nhan, kiém dém tai liéu ndp vao Luu
trir lich str.

b) Cach thuc thuc hién:
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Can ctr vao ké hoach giao nop, tiép nhan hd so, tai liéu vao Luu trit lich
su tinh cua S& Noi vu hang nam dé hudng dan thu tuc, tiep nhan ho so, tai liéu
nop luu vao Iuu trir lich str.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so
* Thanh phan hd so:

- Ké hoach giao nop, tiép nhan hd so, tai liéu vao Luu trix lich sir tinh cua
So Noi vu hang nam.

- Cong van dé nghi tham dinh hé so, tai liéu nop luu vao Luu trix lich
su tinh.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia trj tai liu cua co quan dé
nghi tham dinh ho so, tai liéu nop luu.

- Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia trj tai li¢u ctia co quan dé nghj tham
dinh ho so, tai liéu nop luu.

- Muc luc hé so, tai liéu duoc théng qua tai cuoc hop cua co quan dé nghi
tham dinh ho so, tai liéu nop Iuu.

- Co s¢ dit lidu tra ciru ho so, tai liéu cia co quan dé nghi thAm dinh ho
so, tai liéu nop luu.

- Quyét dinh phé duyét Muc luc hd so, tai liéu nop luu vao Luu trir lich st
cua So Noi vu.

- Thdng bao két qua phé duyét muc luc hd so tai liéu ndp luu ctia S& Noi vu.

- Bién ban giao, nhan ho so tai lidu ndp luu.

- Muc lyc hd so, tai liéu nop luu.

* S4 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay.

e) Péi tuong thyc hién TTHC: Ap dung dbi v6i Trung tdm Luu trix lich st
va cac co quan, to churc co6 lién quan.

f) Co quan thyc hién TTHC: Trung tam Luu trir lich st thude So Noi vu.

g) Két qua thuc hién TTHC: Céc hd so, van ban, tai liéu c6 lién quan, tai
liéu nop vao Luu trix lich sir.

h) Lé phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Theo céc biéu mau tai Thong tu sO
16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2Q14 cua Bo Noi vu hudng dan giao, nhan ho so,
tai liéu vao Luu trir lich sir cac cap.

k) Can ctr phép ly cua TTHC:

- Luat Luu trit ngay 11/11/2011.

- Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Luu trir.
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- Thong tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20/1 1/201,4 cua Bo No6i vu hudng
dan giao, nhan tai liéu luu trit vao Luu trit lich st cac cap.

- Thong tu ) 17/?014/TT—BNV ngéy 20/11/2014 cua Bo Noi vu hudng
dan X,a',C dinh co quan, t6 chirc thugc ngudén ndp luu tai liu vao Iuu trir lich st
cac cap.

- Quyét dinh s6 2372/QD-UBND, ngay 18/10/2022 cua UBND tinh ban
hanh Danh Muc céc co quan, to churc thudc nguon nop luu tai liéu vao Luu trir
lich sur tinh Pak Lak.

(C6 mau muc luc ho so, tai liéu ndp lwu kém theo)
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MAU MUC LUC HO SO, TAI LIEU NQP LUU
1. Miu bia Muc luc ho so

TEN CO QUAN, TO CHUC

MUC LUC HO SO

PHONG .................. (tén phong/suu tap, khoi tai liéu nop luu)

T nam ......... dén nam .........

...,ham ...
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2. Miu nhan dé Muc luc

TEN CO QUAN, TO CHUC
MUC LUC HO SO
PHONG .................. (tén phong/suu tap, khoi tai liéu nop luu)
Tir ho so ......... dén ho so .........
- Phong sé:., ........ o Thot han bao quan
- Muc luc 86 (Quyén s0):......... Vinh vién
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3. Miu Bing ké hd so, tai liéu nop lru
MUC LUC HO SO, TAI LIEU NQP LUU

Nam 20.......
Hop sb 50, l§y hi¢u Tiéu dé ho so Tl‘l(.n.glan S6 tor Ghi chu
ho so tai li¢u
1) (2) 3) (4) () (6)

Huéng din cach ghi cac cot:

Cot 1: Ghi s6 tht ty cua hop tai li€u giao ndp.

Cot 2: Ghi s6 va ky hi¢u cua hd so nhu trén bia hd so.

Cot 3: Ghi tiéu dé ho so nhu trén bia hd so.

Cot 4: Ghi thot gian s6m nhat va mudn nhét cia van ban, tai liéu trong ho so.
Cot 5: Ghi tong s to tai liéu c6 trong hd so.

Cot 6: Ghi nhitng théng tin can cht ¥ vé ndi dung va hinh thirc ctia vin ban

co trong ho so.

4. Mau To két thic (Kich thwéc Ad)

TO KET THUC
Muc luc hd s0 g0m: .........nooe..... trang (viét bang chif .............ccoeeeeeii, )
Trong d6 théng ké gdm: ............... ho so/don vi bao quan (viét bang
Chit. ... )
T SO dénsb............ , trong d6 co ...... s6 trung, ... sO khuyét.

....... ngay.... thang...ndm 20......
Ngwoi 1ap
(Ky va ghi 16 ho tén, chirc vu/chirc danh)
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MAU DANH MUC TAI LIEU CO PONG DAU CHIi CAC MUC PQ MAT

TEN PHONG
Stt Tén van ban/tai li¢u SO lwu trit Téng sO trang Mirc d6 mat
van ban
(1) (2) 3 (4) (5)

Hudéng din cach ghi cac cot:

Cot 1: Ghi sb thtr tu cua van ban/tai lidu

Cot 2: Ghi tén loai vin ban, s6 ky hiéu, ngay/thang/nam, tac gia va ndi dung
ctiia van ban.

Cot 3: Ghi sO luu trir cia van ban/tai liéu: To s6, ho so s0, Muc luc so,
Phong so.

Cot 4: Ghi téng ) trang cla van ban, tai li¢u.

Cot 5: Ghi Mtrc 46 mat cta tai liéu: T6i mat/tuyét mat/mat./.
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MAU BIEN BAN GIAO NHAN HO SO, TAI LIEU

SO NOI VU TINH PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU Dgc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6:  /BB-TTLTLS Pik Lak, ngdy thang nim 202...
BIEN BAN

Giao nhén ho so, tai li¢u

Can ctr Luat Luu trir ngay 11/11/2011;

Can ctr Thong tu SO teiieiiin /2014/TT-BNV ngay... thang... nam 2014
cua B NoO1 vu hudng dan giao, nhan tai li¢u luu trir vao Luu trir lich st cac cap;

Can ct.... (ké hoach cong tac, ké hoach thu thap tai li¢u),

Chung t6i gdbm:

BEN GIAO: (Tén co quan, to chirc ndp luu tai liéu)

Dai dién la:

O A To (o) TR
CRUC VU CONZ tAC .vvvviiiiiiieiiiieiiiii e ssiiee e siiee s siie e siae et e e snba e s nnae e e e neeas
2. Ong (b3):

CRUC VU CONZ tAC .vvvveiiiiieiiiiie e siiii e siiie e s siiee e site e et e e e s e e e neeas
BEN NHAN: Trung tdm Luu trit lich sir tinh Dik Lak

bai dién la:

L. ONG (DA vttt
CRhUC VU CONZ TAC ..eiviiiieiiiieie ettt
2@ 4 (37 SRR
ChUIC VU CONE AC ...veeiiie ettt

Théng nhét 1ap Bién ban giao nhan tai liéu véi nhitng ndi dung cu thé
nhu sau:

1. Tén phong (khéi) tai liéu giao nop:

2. Thoi gian cua tai lidu:

3. S6 lugng tai lidu:

- Tong s6 hop:

- Tong s6 ho s0, tai iU ....veeveeeeereeeeeeae, Quyramét gia: ..............
4.6 lugng Muc luc ho so, tai liéu ndp luu: 03 bd

5. Co s¢ dir li¢u ho so, tai li¢u ndp luu:
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6. Cac van ban hudng dan chinh ly (Ban lich s don vi hinh thanh phong
va lich str phong, hudng dan phan loai lap ho so, huong dan xac dinh gia tri tai
li¢u va cong cu kém theo khoi tai li¢u)

7. Danh muc tai liéu c6 dong dAu chi cac mirc 6 mat (néu co).

8. Tinh trang vat ly cua tai liéu giao ndp (m6 ta tom tat vé tinh trang cla
phong hodc khoi tai li¢u ndp luu).

Bién ban nay duoc 1ap thanh 03 ban; bén giao (co quan, to chirc) giir 01
ban; bén nhan (Trung tam Luu trit tinh) git 02 ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén va ghi ro ho tén) (Ky tén va ghi ré ho tén)
Xac nhan ciia co quan, to chirc Xac nhan cia Trung tim

Luwu trir lich sw tinh
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II. LINH VUC NOI VU

1. Nang bac lwong thwdng xuyén dbi véi can bd, cong chirc, vién chiic
lanh dao, quan ly thugc tham quyen caa Cha tich UBND tinh quyét dinh

a) Trinh tu thuc hién: Cac co quan, don vi 6 trach nhi¢ém tép hop hd so
nﬁng bac thuong xuyén va gui S& NOi1 vu tham dinh, trinh Chua tich UBND tinh
quyét dinh nang bac luong thuong xuyén.

b) Céch thuc thuc hién: Cac co quan, don vi ndp hd so trén hé thng
iDesk ctia S& N6i vu hoac gui theo duong buu dién dén So Noi vu.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

- To trinh dé nghi cua co quan, don vi;

- Bién ban hop Hoi dong xét nang luong;

- Quyét dinh nang bac luong gan nhat ciia can bo, cong chirc, vién chic.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) b6i twong thuc hién TTHC: C4c so, ban, nganh, cic don vi sy nghiép
cong 1ap thugc UBND tinh va UBND céc huyén, thi xa, thanh pho.

f) Co quan giai quyét TTHC: S& Néi vu, Vian phong UBND tinh.

g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh cua Chi tich UBND tinh.

h) Phi, 1é phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Pay du thanh phan ho so.

k) Can cu phap 1y cia TTHC:

- Thong tu sO 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truong Bo Noi vu
huéng dan thyc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
trude thot han doi voi can bo, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cta B truong Bo Noi vu
stra doi, bd sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudce

thoi han va ché do phu cp tham nién vuot khung d6i voi can bo, cong chic,
vién chirc va nguoi lao dong;

- Quyét dinh s0 16/2022/QD-UBND ngay 26/4/2022 ctia UBND tinh ban
hanh quy dinh phan cap quan 1y can b, cong chirc, vién chirc thuoc UBND tinh.

2. Nang béc lwong trwéc thoi han do 1ap thanh tich xuit sic trong
thuwe hién nhiém vu cia can b, cong chirc, vién chirc

‘ 2.1. Péi véi can bo, cong chL,Z"c, vién chirc ldnh dao, quan ly thugc tham

quyén cua Chu tich UBND tinh quyér dinh

a) Trinh tu thuc hién: Cac co quan, don vi c6 trach nhiém tap hop ho so
nang bac, lvong trudce thot han va gui S6 Noi1 vu tham dinh trinh Cha tich UBND
tinh quyét dinh nang bac luong trudc thoi han.
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b) Cach thtc thuc hién: Cac co quan, don V1 nop hd so trén hé thong
iDesk ctia S& Noi vu hoac giri theo duong buu dién dén S& Noi vu.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

- T trinh dé nghi cta co quan, don vi;

- Bién ban hop Hoi dong xét ning luong;

- Danh sach can b0, cong chuc, vién chire duoc dé nghi nang bac luong
trudc thoi han;

- Biéu téng hop s6 luong va chi tiéu can bd, cong chuc, vién chirc duoc
xét nang luong trude thoi han cia nam;

- Cac danh hi¢u thi dua hogc cac hinh thirc khen thuong hoac quyet dinh
cong nhan (ting thuong) thanh tich xuat sic ctia cdp co thim quyén con trong
thoi han theo quy dinh va chua dugc tinh xét nang bac luong trudc thoi han
trudc do;

- Quyét dinh ning bac lwong gan nhat cua can bd, cong chirc, vién chic.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) béi tuong thuc hién TTHC: Cac s, ban, nganh, céac dq‘n vi su nghiép
cong lap thuéc UBND tinh va UBND cac huyén, thi xa, thanh pho.

f) Co quan giai quyét TTHC: S& Néi vu, Vian phong UBND tinh.

g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh cua Chi tich UBND tinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Pay du thanh phan ho so.

k) Can cur phap 1y cia TTHC:

- Thong tu sO 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B truéng Bo Noi vu
huéng dan thyc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
trude thot han doi véi can bo, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong;

- Th@ng tu sb Q3/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo trudng Bo Noi vu
sua doi, bo sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude
thot han va ché d§ phu cap tham nién vuogt khung déi voi cdn b, cong chure,
vién chirc va nguoi lao dong;

- Quyét dinh s0 16/2022/QD-UBND ngay 26/4/2022 ctia UBND tinh ban
hanh quy dinh phan cap quan 1y can by, cong chirc, vién chirc thuoc UBND tinh;

- Quyet dinh 0 39/2022/QD-UBND ngay 13/10/2022 ctia UBND tinh ban
hanh quy ché nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong
thuc hién nhiém vu ctia can b, cong chirc, vién chirc thuoc UBND tinh quan ly.
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2.2. Poi vdi cdn b, cong chire, vién chire gitk ngach chuyen vién chinh va
twong dwong; vién chirc giiv chirc danh nghé nghzep hang IT; gido vien tiéu hoc,
trung hoc co s6, trung hoc phé théng hang I, Il va gido vién mam non hang I

a) Trinh tu thuc hién: Cac co quan, don vi c6 trach nhiém tap hop hd so
nang bac luong trudc thoi han va girt S& Noi vu tham dinh, ban hanh cong van
thoa thuan nang bac luong trudce thoi han.

b) Céch thuc thuc hién: Cac co quan, don vi ndp hd so trén hé thng
iDesk ctia S& N6i vu hoac gui theo duong buu dién dén So Noi vu.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- To trinh dé nghi ctia co quan, don vi;
- Bién ban hop Hoi déng x¢t nang luong;

- Danh sach can b, cong chirc, vién chirc duge dé nghi nang bac luong
trudc thot han;

- Biéu tong hop s6 luong va chi ti€u can bg, cong chirc, vién chirc duoc
x€t nang luong trude thoi han cua ndm;

- Cac danh hi¢u thi dua hodc cac hinh thirc khen thuong hodc quyét dinh
cong nhan (ting thudng) thanh tich xuat sic ciia cap co tham quyén con trong
thoi han theo quy dinh va chua dugc tinh xét nang bac luong trudc thoi han
trudc do;

- Quyét dinh ning bac lwong gan nhat cua can bd, cong chirc, vién chic.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Poi tuong thuc hién TTHC: Cac s, ban, nganh, céac dqn vi sy nghiép
cong lap thugc UBND tinh va UBND céc huyén, thi xa, thanh pho.

f) Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién TTHC: Cong van cho ¥ kién ctiia S¢ Noi vu.

h) Phi, 1é phi (néu c¢6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Pay du thanh phan ho so.
k) Can ct phap 1y cua TTHC:

- "1:h6ng tu sb 08/2913/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciaa Bo trudng Bo Noi vu
huéng dan thyc hién ché do nang béac luong thuong xuyén va nang bac luong
trudc thoi han do1 véi can bd, cong chuc, vién chuce va ngudi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cta Bo truong Bo Noi vu
stra d6i, bd sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudce

thoi han va ché d6 phu cip tham nién vuot khung d6i voi can bo, cong chic,
vién chirc va nguoi lao dong;
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- Quyét dinh so 16/2022/QD-UBND ngay 26/4/2022 cua UBND tinh ban

hanh quy dinh phan cip quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc thuéc UBND tinh;

- Quye‘g dinh s 39/2022/QB-UBND ngay 13/10/2022 cia UBND tinh ban
hanh quy ché nang bac luong trudc thoi han do 13p thanh tich xuat sac trong
thuc hién nhiém vu ctia can b, cong chirc, vién chure thuoc UBND tinh quan ly.

3. Piéu dong cong chirc

a) Trinh tu thuc hién: Cac co quan, don vi ¢6 trach nhi€ém tap hop ho so
diéu dong cong chirc va giri S& Noi vu tham dinh, cho ¥ kién thong nhat bang
van ban.

b) Céach thtc thuc hién: Cac co quan, don vi ndp hd so trén hé théng
iDesk ctia S& Noi vu hodc guri theo duong buu dién dén Sé Noi vu.

¢) Thanh phén, $6 luong ho so: 01 bd ho so, gém:
- Vian ban ddng y cho cong chirc di lién hé cong tac cua co quan, don vi;
- Pon xin chuyén cong tac;

- So yéu 1y lich cong chtrc theo quy dinh hién hanh, c6 x4c nhan cua co
quan, don vi noi cong tac;

- Ban sao vin bang, chtng chi;
- Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh cong nhan hét tap sy (néu co);

- Ban ty nhan xét, ddnh gid 02 ndm gan nhat cta cong chuc vé pham chat
chinh tri, pham chat dao dtrc, trinh d§ va nang luc chuyén mon, nghiép vu, qua
trinh cong tac co6 xac nhan ctia nguoi dimg dau co quan, don vi noi cong tac.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Poi tuong thuc hién TTHC: Cac s, ban, nganh, céac dqn vi sy nghiép
cong lap thugc UBND tinh va UBND cac huyén, thi xa, thanh pho.

f) Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.

g) Két qua thuc hién TTHC: Cong vin cho y kién thong nhat.

h) Phi, 1é phi (néu c6): Khong co.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong cé.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu co6): Pay du thanh phan ho so.

k) Can ct phap 1y cua TTHC:

- Nghi dinh sO 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chuc;

- Quyét dinh s6 16/2022/QD-UBND ngay 26/4/2022 cia UBND tinh ban
hanh quy dinh phan cap quan 1y can by, cong chirc, vién chirc thuoc UBND tinh;

- Quyét dinh so 45/2022/Qb-UBND ngay 25/11/2022 cua UBND tinh sura
d6i, bd sung mot sé Piéu cua Quy dinh phan cAp quan 1y can bo, cong chirc,
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vién chirc thuoc UBND tinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 16/2022/QP-
UBND ngay 26/4/2022.

4. Phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc

a) Trinh tu thuc I}ién: Cac co quan, don vi gui ké hoach tuyén dung vién
churc trinh S& No61 vu tham dinh.

b) Cach thic thuc hién: Cac co quan, don vi ndp hd so trén hé thong
iDesk ctia S& Noi vu hodc giri theo duong buu dién dén Sé Noi vu.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- T¢ trinh dé nghi cua co quan, don vi;

- Ké hoach tuyén dung vién chirc.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) DPoi tuong thuc hién TTHC: CAac so, ban, nganh, cac dq’n vi su nghiép
cong lap thugc UBND tinh va UBND céc huyén, thi xa, thanh pho.

f) Co quan giai quyét TTHC: S Noi vu.

) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Pay du thanh phan ho so.

K) Can ct phap 1y cua TTHC:

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh pha quy dinh

vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chuc;

-Théng tu sd 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong B Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi nang
ngach cong chure, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chuc, thi
hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chuc;

- Quyét dinh s0 16/2022/QD-UBND ngay 26/4/2022 ctia UBND tinh ban
hanh quy dinh phan cap quan 1y can by, cong chirc, vién chic thuoc UBND tinh.

5. Panh gi4, cong bo Chi so cii cach hanh chinh doi véi cac s&, ban,
nganh va UBND cap huyén

a) Trinh tu thuc hién: Céc so, ban, nganh, UBND cap huyen cin ctr Quyét
dinh s6 2854/QD-UBND ngay 20/12/2022 caa UBND tinh vé viéc ban hanh B
Chi s6 danh gia, xép hang cong tac cai cach hanh chinh (CCHC) trén dia ban
tinh Dk Lik; Cong vin s 957/UBND-KSTTHC ngay 09/02/2023 ctia UBND
tinh vé viée hudng dan tu danh gia, chidm diém Chi s6 CCHC trén dia ban tinh
va két qua CCHC thuc té dat duoc tién hanh tu danh gid, chim diém dbi véi
tung tiéu chi (TC), tiéu chi thanh phan (TCTP) trén co so xem xet, db6i chiéu véi
céc tiéu chuén hoic yéu cdu va cach chdm diém tuong tmg véi timg TC, TCTP.
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b) Cach thirc thuc hién:

- Cac so0, ban, ngélnh, UBND cép huyén bao cao két qua tu danh gia, chim
diem TC, TCTP Chi s6 CCHC nam.
- Nhap dit liéu két qu\é tur (‘iémh gia, chim diérp va céc tai liéu kiém ching,
ndi dung gidi trinh vao phan mém danh gid Chi s6 CCHC cua tinh tai dia chi
https://parindex.daklak.gov.vn

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:
- B40 c4o két qua tu danh gia, chdm diém TC, TCTP Chi sé6 CCHC nim.
- Bang tong hop két qua tw danh gia, chdm diém TC, TCTP Chi s6 CCHC nim.

- Céac ta1 liéu klem ching gui kém theo Bang tong hop dé phuc vu cho
cong tac tham dinh gdm c6: Cac ké hoach, bao céo, quyét dinh, cac sé liéu thong
ké trén cac linh vuc CCHC cuia co quan, don vi, dia phuong da dugc co quan co
tham quyén phé duyét, xac nhan dé phuc vu cho viéc tinh diém cac TC, TCTP.

- Giai trinh cac ndi dung tu danh gia, chém diém doi véi cac TC, TCTP
khong co tai liéu kiém chimg hodc tai liéu kiém chung khong c6 day du thong
tin ki€ém chiing theo yéu cau.

- Nhitng kho khin, vudng mic va kién nghi (néu co).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Pbi tugng thuc hién TTHC: Cac s, ban, nganh, UBND cap huyén trén
dia ban tinh.

f) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu;

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: T6 gitip viéc Ban Chi dao CCHC tinh.
g) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh.

h) Phi, 1é phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.

k) Can ctr phap Iy ciia TTHC: Céc van ban cua cap c6 tham quyén quy dinh
ve€ ban hanh B¢ Chi s0 danh gia, x€p hang cong tac CCHC trén dia ban tinh Dak
Lak; van ban hudng dan ty danh gia, cham diém Chi s6 CCHC trén dia ban tinh.

6. Panh gia, cong bo xép hang B chi sé danh gia ning luc diéu hanh
cap s&, ban, nganh va dia phwong thugc tinh Pak Lak
a) Trinh ty thyc hién:
, Budc 1: S6 NoO1 vu chu tri, phéi hop V(')’i, S¢ Ké hoach va Pau tu, dgn Vi tu
van tham muu UBND tinh ban hanh B6 chi s6 danh gia, xép hang Chi s6 DDCI
tinh Pak Lak.


https://parindex.daklak.gov.vn/
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~ Buoc 2 Tién hanh khao sat va xu ly dir li¢u, phan tich, danh gia, bao cao
két qua Chi s6 DDCI tinh Bak Lak hang nam.
Budc 3: Cong bd két qua danh gia, xép hang Chi sé DDCI tinh Pak Lik
hang nam.
b) Céch thuc thyc hién:

- S& No6i vu chu tri, phé)i hop véi S& Ké hoach va Pau tu va don vj tu van
td chuc trao doi, léy v kién, phan bién cua cac chuyén gia, cac sd, ban, nganh,
UBND cac huyén, thi x4, thanh phd va cac Hiép hoi nganh nghé dé hoan thién
ndi dung ctuia Bo chi s6 DDCI.

- Trén co s& gdp ¥ phan bién cua cac chuyén gia, cac s&, ban, nganh, dia
phuong va cac Hiép hoi nganh nghé, S& Noi vu chi tri, phdi hop voi S¢ Ké
hoach va Pau tu va don vi tu van hoan thién ndi dung cua Bo chi s6 DDCI dé
trinh UBND tinh phé duyét dé 1am co s trién khai thuc hién khao sat, danh gia.

- UBND tinh ban hanh B ’chi §6 nang luc diéu hanh diéu hanh cép SO,
nganh va dia phuong thudc tinh Bak Lak.

- Cac doanh nghiép, ho kinh doanh, hop tac xa thuc hién danh gia phiéu
khao sat.

- Trén co 80 phiéu khao sat, danh gia doanh nghiép, ho kinh doanh, hop
tac xa; tién héqh tong hop, )gfr Iy dir liéu; phﬁn’tich, danh gia va tong hop bao
cao danh gia, xép hang Chi s6 DDCI tinh Dak Lak.

- UBND tinh cong b0 két qua dénh gia, xép hang Chi s6 DDCI tinh
Pik Lik.

¢) Thanh phan, sb luong ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Thuc hién trong ndm danh gia, xép hang.

e) DPoi tuong thyc hién TTHC: Céac co quan, don vi, dia phuong, céac
doanh nghi¢p, hd kinh doanh, hop tac xa trén dia ban tinh.

f) Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tham muu, téng hop: S& Noi vu; Pon vi tu van, hd tro.
g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh cua Chi tich UBND tinh.
h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
’ i) Tén mau ‘dcm, mau to khai: Theo mau khao sat ban hanh kém theo Bo
chi s6 nang luc di€u hanh.
j) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.
k) Can cuo phap ly cua TTHC: Quyét dinh so 2755/Qb-UBND ngay

08/12/2022 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh Bo chi sé danh gia ning luc diéu
hanh cip so, nganh va dia phuong thudc tinh Pak Lik.
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IT1. LINH VUC XAY DUNG
Cung céap théng tin quy hoach Khu céng nghiép
a) Trinh tu thuc hién:

- Ban Quan Iy cac Khu cong nghiép tinh Bak Lak tiép nhan ho so, chuyén
hd so dén Phong Quan Iy nghiép vu tham muu van ban cung cip thdng tin.

- Lanh dao Ban Quan ly cac Khu cong nghiép tinh Bak Lik phé duyét vin
ban cung cap théng tin.

b) Céach thuc thyc hién: Truc tiép hoic gui qua dich vu buu chinh
cong ich.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so: 01 bo hd so, gom:

- Vin ban dé nghi cung cap thdng tin quy hoach (16 dat thuoc Khu cong
nghiép tinh Bak Lak).

- Céc gidy to ¢d lién quan: Can cudc cdng dan, Giay dang ky kinh doanh.
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e) Déi tuong thuc hién TTHC: Tét ca cac co quan, té chic, ca nhan co
yéu cau.

f) Co quan giai quyét TTHC: Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh.

g) Két qua thuc hién TTHC: Vin ban cung cap théng tin quy hoach cua
Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh.

h) Phi, I¢ phi: Khdng co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

j) Y&u cau, diéu kién thyc hién TTHC (néu cd): Khong co.
k) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Piéu 43 Luat Xay dung 2014, stra d6i bo sung tai khoan 16 Diéu 28
Luat stra d6i bd sung mot s diéu caa 37 Luat c6 lién quan dén quy hoach 2018.

- Quyét dinh sb 14/2021/QD-UBND ngay 29/4/2021 cua UBND tinh ban
hanh Quy dinh chie nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chac cua Ban Quan
ly cac Khu cbng nghiép tinh.
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IV. LINH VUC GIAO DUC - PAO TAO

1. Céng nhan Héi déng trudng trung hec cong lap
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan hd so.

Céc don vi truc thude S Gido duc va Pao tao ndp hd so truc tiép tai
phong To chure can bd - Chinh tri tu tudng hoac gui theo duong buu dién dén S&
Gido duc va bao tao (thong qua phong T6 chiic can bd - Chinh tri tu tudng).

Budc 2: Kiém tra ho so, tng hop danh sach Hoi dong truong.

- Phong T chirc can bg - Chinh trj tu tuong kiém tra hd S0, néu ¢ thénb
phan ho so con thieu hoac khong ding quy dinh thi thong bao bang van ban dé
cac don vi bo sung, hoan chinh ho so trong thoi gian khong qua 10 ngay
lam viéc.

- Phong T6 chirc can bo - Chinh tri tu tuong, 18p danh sach Hoi dong
truong cua don vi trinh Gidm doc So.

Budc 3: Tra két qua: Truc tiép hodc qua buu dién.

b) Cach thire thyc hién: Nop truc tiép hoic qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- To trinh d& nghi cng nhan Hoi dong truong.

- Vin ban cu dai dién tham gia Hoi dong truong caa chinh quyén dia
phuong.

- Bién ban hop thdng nhat thanh phan tham gia hoi dong truong.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Béi tuong thuc hién: Cac don vi truc thudc.

f) Co quan giai quyét:

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Gido duc va Dao tao.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Chinh quyén dia phuong.

g) Két qua thyuc hién: Quyét dinh cdng nhan Hoi dong trudng.

h) Phi, I¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hien TTHC: Khong.

k) Can cir phap ly: Thong tu s 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua
Bo truong Bo Giao qduc va Pao tao Ban hanh Diéu Ié‘ truong trung hoc co s0,
trrong trung hoc pho thong va truong pho théng c6 nhiéu cap hoc.
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2. Cdng nhan Cha tich hoi ddng truwong
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Tiép nhan hd so.

Cac don vi truc thugc S¢& Gidao duc va DPao tao ndp hd so truc tiép tai
phong T6 chirc can bd - Chinh tri tu twdng hodc guri theo duong buu dién dén So
Gido duc va bao tao (thong qua phong T6 chirc can bd - Chinh tri tu tudng).

Budc 2: Kiém tra hd so dé nghi cdng nhan chac danh Chu tich hoi déng
truong.

- Phong T6 chirc can bd - Chinh trj tu tudng, S& Gido duc va Pao tao
kiém tra hd so, néu c6 thanh phan hé so con thiéu hoic khong dung quy dinh thi
thong bao bang vin ban dé cac don vi bo sung, hoan chinh hd so trong thoi gian
khong qua 10 ngay lam viéc.

- Phong Tb chtrc can bo - Chinh tri, tu tudng, trinh Qiém ddc S& Gido
duc va Pao tao ban hanh Quyét dinh cong nhan Chu tich hdi dong truong.

Budc 3: Tra két qua: Truc tiép hodc qua buu dién.

b) Cach thure thyc hién: Nop truc tiép hoic qua buu dién.

¢) Thanh phan, sé lugng hé so:

* Thanh phan hé so:

- To trinh d& nghi cong nhan Chi tich Hoi dong truong.

- Bién ban hop cua don vi.

* S§ lugng ho so: 1 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) béi tuong thuc hién: Cac don vi truc thudc So Gido duc va Pao tao.

f) Co quan giai quyét TTHC: So Gio duc va Pao tao.

g) Két qua thyuc hién: Quyét dinh cdng nhan Chu tich Hoi dong trudng.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hien TTHC: Khong.

k) Can ct phép ly: Thong tu sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua
B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh bicu 1€ truong trung hoc co so,
treong trung hoc pho thong, treong pho thdng cd nhiéu cap hoc.

3. Ping ky du thi chon hoc sinh gi6i tinh trung hoc pho thong

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Bo phan Khao thi, S& Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so cua
cac don vi dang ky du thi.

Budce 2: B6 phan Khao thi, S& Gido duc va Pao tao té)ng hop; Ho1 déng
thi trinh Gidm doc S¢ Gido duc va Pao tao ra quyét dinh t6 chire thi.
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Budc 3: Khi c6 két qua to chirc ky thi Hoi dong thi trinh lanh dao S&
Giao duc Vé.,Bélo tao ban hanh quyét dinh cong nhan hoc sinh giéi. Ho1 dong thi
thong bao két qua cho don vi dang ky du thi.

Budc 4: Bo phan Khao thi, S(:y Giéol duc va DPao tao can cu Quyét dinh
cong nhan hoc sinh gidi cua ky thi dé in gidy chimg nhéan hoc sinh gidi cho thi
sinh dat giai.

b) Céch thurc thuc hién:

Céc don vi ndp hd so truc tiép cho B9 phéan khao thi.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan hd so: Quyét dinh thanh 1ap ddi tuyén du thi caa don vi
dang ky du thi; Bang thong ké hoc sinh dy thi (theo mon) cua don vi dang ky du
thi; Danh sach ddi tuyén hoc sinh ding ky du thi (theo mau), gdm c6 bang gidy
(c6 ky va dong dau) va file excel; Ban photocopy Gidy khai sinh; Phiéu Két qua
hoc tap c6 xac nhan cta Hiéu trudng/Giam doc va dan anh (theo mau)

* SO lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh..

e) Poi tuong thuc hién TTHC: Céac don vi truc thude.
f) Co quan giai quyét TTHC: S¢ Gido duc va Pao tao.
g) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh cong nhan hoc sinh gioi.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Danh sach dang ky du thi.

- Bang tong hop.

- Phiéu két qua hoc tap.

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

Pay da ho so theo quy dinh.

k) Can ctr phap ly caa TTHC:

- Vin ban hop nhat s6 22/VBHN-BGDDT ngay 25/8/2014 cua Bo Giao
duc va Pao tao ban hanh quy ché thi chon hoc sinh gioi cap qudc gia;

- Théng tu sd 02/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023 cua Bo truong Bo
Giao duc va bao tao Ve stra doi, bo sung mot so dieu cua Quy che thi chon hoc
sinh gioi cap quoc gia;

- K& hoach thi chon hoc sinh giéi theo nim hoc do S¢ Gido duc va Pao
tao ban hanh.
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SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK LAK  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
GIAY CHUNG NHAN KET QUA HQC TAP
Nam hoc 20.... -20....
Ho va tén Hoc sinh: Nguyén Vin A
SINN 1410412005 Noisinh: ~ Duon Ma Thuot, bak
ngay: Lak
Hoc
16p: 10A1 Ban: CB Mon duw thi:
trung hoc pho thong Tinh bak
Tai: Tinh: Lak
TT |Ménhoe | Picm Piém TB:
: TBM '
1 Toéan Hanh kiém:
2 vat li Hoc luc:
3 Hoéa hoc Danh hiéu:
4 Sinh hoc
5 Tin hoc
6 Ngir Van
7 Lich st
8 bia li
9 Tiéng Anh
10 | GDCD Ngay .... thang .... nam 20...
11 | Cong Ngh¢ HIEU TRUONG/ GIAM POC
12 | GDQP AN
13 | Thé duc
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PON VI CHU QUAN BANG THONG KE DU’ THI
TEN PON VI KY THI

SO N - GHI CHU

STT | MON DU THI LUGNG TOC

Nglr van

Toan

Vat li

Hoéa hoc

Sinh hoc

Tin hoc

Tiéng Anh

Tiéng Phap

Lich str

bia li

P RPROONOOTRWNEF

O

Gi4o duc cong dan

TONG CONG 0 0 0

S6 mén du thi: mén ... ,ngay thang nam
Tong s du thi: hoc
sinh THU TRUONG PON VI
Nir:  Dan toc: (Ky tén va dong dau)
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PON VI CHU QUAN DANH SACH THi SINH PANG KY DU THI KY THI
TEN PON VI

Két qua ciia hoc ky | Gido

Noi | Dan | Nam KQ thi cip

Ngay sinh . A .| Noi hoc (hoac nam hoc) lién | vién R
sinh | toc | /nir A TS e CO SO
j ké trude Ky thi day
STT |40 [va | Ten e g Diém
tén noay | thana | nim Lé hé Hanh | Hoc | TB Pidm Xeép
gay g|nd op | po kiém |lwe | mon “M 1 Joai
thong | du thi '
(THCS, :
GDTX)
1
2
3

Tong sd thi sinh ding ky duy thi: ...
........ ,ngay ...thang ... nam......
Nguoi lap danh sach THU TRUONG PON VI
(Ky ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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4. Pang ky du thi chgn hgc sinh gioi tinh trung hoc co s&
a) Trinh ty thuc hién:

Budce 1: Bo phan Khao thi, S& Giao duc va Pao tao tiép nhén hd so cua
cac don vi dang ky du thi.

Budce 2: ,B(f) phan Khao thi, S& Gido duc V;‘l bao tao téng hop; HO1 dé)ng
thi trinh Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao ra quyét dinh to chire thi.

Bude 3: Khi ¢6 két qua t6 chic ky thi Hoi dong thi trinh 1anh dao S¢
Gido duc va Dao tao ban hanh quyét dinh céng nhan hoc sinh gioi. Hoi dong thi
thong bao két qua cho don vi dang ky du thi.

Budc 4: Bo phan Khao thi, S}")’ Giéq duc va Dao tao can ctr Quyét dinh
cong nhan hoc sinh giodi cua ky thi dé in gidy chirng nhan hoc sinh gio1 cho thi
sinh dat giai.

b) Cach thirc thuc hién:

Cac don vi ndp ho so truc tiép cho Bo phan khao thi

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

- Quyét dinh thanh lap d6i tuyén dy thi ctia don vi ding ky du thi; Bang
théng ké HS du thi (theo moén) cua don vi dang ky dy thi; Danh sach doi tuyén
HS dang ky dy thi (theo mau) gom co bang giay (co ky va dong dau) va file
excel; Ban photocopy Gidy khai sinh; Phiéu Két qua hoc tap c6 xac nhan cia
Hiéu truong/Giam dbc va dan anh (theo mau).

* S lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Péi tuong thuc hién TTHC: Céac don vi truc thudc.

f) Co quan giai quyét TTHC: So Giao duc va Dao tao.

g) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh cong nhan hoc sinh gioi.
h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai:

- Danh séach dang ky du thi;

- Bang tong hop;

- Phiéu két qua hoc tap.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Pay du ho so theo quy dinh.
k) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Van ban hop nhat s6 22/VBHN-BGDDT ngay 25/8/2014 cua B Gido
duc va Pao tao ban hanh quy ché thi chon hoc sinh gioi cap quoc gia;
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- Thong tu sd 02/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023 cua B truong Bo
Giao duc va Dao tao Ve stra doi, bo sung mét so dieu cua Quy che thi chon hoc
sinh gioi cap quoc gia;

- Ké hoach thi chon hoc sinh gioi theo nim hoc do S¢ Gido duc va Pao
tao ban hanh.

(C6 Biéu mau kém theo)
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SO GIAODUC VADPAOTAOPAKLAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Péc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN KET QUA HQC TAP
Nam hoc 20....-20....

Ho va tén Hoc Nguyén Vin
sinh: A
SInh 1 410412005 Noisinh; ~ Oion Ma Thuot, Dak
ngay-. Lak
Hoc
16p: 10A1 Ban: CB Mon duw thi:
trung hoc pho  thong o
Tai: Tinh: Tinh Pak Lak
TT |Monhoe |Piém Diém TB:
j TBM '
1 Toan H.e'}nh
kiém:
2 Vat li Hoc luc:
3 Hoéda hoc Danh hiéu:
4 Sinh hoc
5 Tin hoc
6 Ngit Van
7 Lich st
8 Dia li
9 Tiéng Anh
10 | GDCD Ngay .... thang .... nam 20...
11 | Cong Ngh¢ HIEU TRUONG/ GIAM POC
12 | GDQP AN
13 | Thé duc
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PON VI CHU QUAN BANG THONG KE DU’ THI
TEN PON VI KY THI

SO NU DAN GHI CHU

STT | MON DU THI LUGNG TOC

Ngir van

Toan

Vat li

Hoéa hoc

Sinh hoc

Tin hoc

Tiéng Anh

Tiéng Phap

Lich st

bia li

RPIRPO NSO IWINEF

[l )

G140 duc cong dan

TONG CONG 0 0 0

S6 mén dur thi : mén ... ,ngay thang nam
Tong s du thi: hoc sinh THU TRUONG PON VI
Nur:

Dan tgc: (Ky tén va dong dau)
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PON VI CHU QUAN DANH SACH THi SINH PANG KY DU THI KY THI
TEN PON VI

Két qua cua hoc ky . £
Ngay sinh Noi hoc (hodic nim hoc) lién E)'Qs (;hl cap
ké trudc ky thi
Truong Gi4o
STT M_on I-E(_) va | oo 1\_I(r| Qan qu trung Pidm | vién
thi tén sinh | toc | /mir hoc Hanh | Hoe | TB da X6
ngay | thang | nim Lop | pho . X : - Y | Didm P
A kiem |luwc | moOn loai
thong dy thi
(THCS, ‘
GDTX)
1
2
3

Tong so thi sinh ding ky du thi: ...
........... ,ngay ...thang ... nam .........
Ngudi lap danh sach THU TRUONG DPON VI
(Ky ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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5. Ping ky dur thi chon hoc sinh giéi dur thi qudc gia trung hoc pho théng
a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Bo phan Khao thi, S¢ Gido duc va Pao tao tiép nhén ho so cua
cac don vi dang ky du thi.

Budce 2: Bé phan Khao thi, S& Giao duc Ve:l bao tao téng hop; Hoi déng
thi trinh Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao ra quyét dinh to chire thi.

Budc 3: Khi c6 két qué t0 chirc ky thi Hoi dong thi trinh 1anh dao S¢ Gido
duq va Pao tao ban h§1nh quyeét dink} thanh l1ap doi tuyép hoc sinh gidi du thi
quoc gia trung hoc pho thong. Hoi dong thi thong bao két qua cho don vi dang
ky du thi.

Budc 4: Bgf) phan Khao thi, S& Giép duc va DPao tao gén cu ngét dinh
thanh 1ap doi tuyén hoc sinh gioi dy thi quoc gia trung hoc pho thong dé dang ky
du thi quoc gia.

b) Céch thuc thuc hién:

Cac don vi ndp ho so tryc tiép cho Bo phan khéo thi.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

- Quyét dinh thanh 1ap d6i tuyén dy thi cta don vi ding ky du thi; Bang
théng ké hoc sinh duy thi (theo mén) cua don vi dang ky dy thi; Danh sach doi
tuyén hoc sinh ding ky du thi (theo mAu), gdm ¢6 bang gidy (c6 ky va dong dau)
va file excel; Ban photocopy Gidy khai sinh; Phiéu Két qua hoc tap c6 xac nhan
ctia Hiéu truong/Giam ddc va dan anh (theo mau).

* S lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Péi tuong thuc hién TTHC: Céac don vi truc thudc.
f) Co quan giai quyét TTHC: S& Gido duc va Dao tao.

g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh thanh 18p ddi tuyén hoc sinh gioi
du thi qudc gia trung hoc pho thong.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai:

- Danh sach dang ky dy thi.

- Bang tong hop.

- Phiéu két qua hoc tap.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Pay du hd so theo quy dinh.
k) Can cur phap ly cia TTHC:
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- Vin ban hop nhat s6 22/VBHN-BGDDT ngay 25/8/2014 cia By Gido
duc va Pao tao ban hanh quy ché thi chon hoc sinh gioi cap quoc gia;

- Théng tu sb 02/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023 cua B¢ truong B
Giao duc va Dao tao Ve stra doi, bo sung mét so dieu cua Quy che thi chon hoc
sinh gioi cap quoc gia;

- K& hoach thi chon hoc sinh gioi theo nim hoc do S& Gido duc va Pao
tao ban hanh.

(C6 Biéu mdu kém theo)
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Bidu mau kém theo

SOGIAODUCVAPAOTAOPAKLAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPON VI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
GIAY CHUNG NHAN KET QUA HQC TAP
Nam hoc 20....-20....
Ho va tén: Nguyén Vin A
Budn Ma
Sinh ngay: 14/04/2005 Noisinh: ~ Thu¢t, Dak
Lak
Mon duw
Hoc 16p: 10A1 Ban: CB thi:
trung hoc phd thong Tinh Dak

Tai: Tinh: Lak
TT |Méon hoc | Piém TBM Piém TB:
1 | Toéan Hanh kiém:
2 |Vatli Hoc luc:
3 | Hoa hoc Danh hiéu:
4 | Sinh hoc
5 | Tin hoc
6 | Ngit Van
7 | Lichsu
8 |Diali
9 | Tiéng Anh
10 | GDCD Ngay .... thang .... nam 20...
11 | Cong Ngh¢ HIEU TRUONG/GIAM POC
12 | GDQP AN
13 | Thé duc




37

PON VI CHU QUAN BANG THONG KE DU THI
TEN PON VI 1 204 N : | [P

A SO i .
STT| MON DU THI LUGNG NU DAN TOC

GHI
CHU

Ngir van

Toan

Vat li

Hoéa hoc

Sinh hoc

Tin hoc

Tiéng Anh

Tiéng Phap

Lich st

bia li

RPIRPO NSO IWINEF

[l )

Giao dyc cong dan

TONG CONG |0 0 0

S6 mén du thi: mén ,ngay thang nam
Tong so du thi: hoc sinh THU TRUONG DON VI
Nir:  Dan toc: (Ky tén va dong dau)
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PON VI CHU QUAN DANH SACH THI SINH PANG KY DU THI KY THI
TENDONVI e

Két qua cua hoc ky . £
Ngay sinh Noi hoc (hodc  nim hoc) E,st:hl cap
lien ke trudce ky thi
Truong .
Mon HQ A Noi Dan | Nam trung .2 G-IAaO
STT |, . va | Tén . R N biem | vien
thi . sinh | toc |/nir hoc £
tén . , o : . - X Hanh | Hoc | TB day .z | Xep
ngay | thang | nam Lép | pho Kidm | lwe | mon Piém loai
thong " | du thi '
(THCS, :
GDTX)
1
2
3
Téng s6 thi sinh ding ky du thi: .....
........... , ngay ... thang ... ndm
Ngudi lap danh sach THU TRUONG PON VI

(Ky ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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6. Ping ky du kiém tra cap chimg chi tiéng dan toc thiéu so
a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Bo phan Khao thi, S& Gido duc va Pao tao tiép nhéan ho so cia
cac don vi dang ky du kiém tra.

Budc 2: Bo phan Khao thi, S& Gido duc va bPao tao téng hop; Hoi déng
thi trinh Gidm doc S¢ Gido duc va Pao tao ra quyét dinh t6 chirc kiém tra.

Budc 3: Khi c6 két qué t0 chirc ky thi Hoi dong thi trinh 1anh dao S¢ Gido
duc va bBao tao ban hanh quy€t dinh cong nhan nguoi hoc duge cap chimg chi.
Hoi dong thi thong bao két qua cho don vi dang ky du kiém tra.

Budc 4: Bo phéan Khég thi, So Giao qduc va Pao tao can cu Quyét dinh
cong nhan nguoi hoc duoc cap chimg chi dé dang ky mua phoi chimg chi va in
chirng chi cap cho nguoi hoc duge cong nhan.

b) Cach thirc thuc hién:
Cac don vi ndp ho so tryc tiép cho B phan khao thi.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so: Danh sach thi sinh dang ky du thi; To trinh dé xuat
can bd coi kiém tra cta di€m kiém tra.

* 86 luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Péi tugng thuc hién TTHC: Céc don vi truc thudc
f) Co quan giai quyét TTHC: So Giao duc va Dao tao.

g) Két qua thyc hién TTHC: Quyet dinh cong nhan nguoi hoc dugc cip
chung chi; Chimg chi tiéng dan toc thiéu sd.

h) Phi, 1& phi (néu c6): 100.000 dong.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Danh sach thi sinh dang ky dy thi.

- TO trinh dé xuét can bo coi kiém tra cua diém kiém tra.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Pay du ho so theo quy dinh.
k) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Thong tu sd 36/2012/TT-BGDDT ngay 24/10/2012 cta Bo truong Bo

Gi4o dyc va Pao tao ban hanh Quy dinh ve t0 chirc day hoc, kiem tra va cap
churng chi tiéng dan toc thieu so;

- Thong tu sd 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/1 1/2019 cua B truong B
Giao duc va Dao tao ban hanh Quy ché quan ly bang tét nghiép trung hoc co sg,
bang t6t nghiép trung hoc phd thong, bang tot nghiép trung Cap su pham, bang
t6t nghlep cao dang su pham, van bang gido duc dai hoc va chang chi cua hé
thng gi4o duc qudc dan;
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- Cong vin s 744/STC-HCSN ngay 11/4/2016 cua S¢ Tai chinh vé viéc
phtic dap Cong van s6 57/SGDDT-KHTC ngay 14/01/2016 cua S¢ Gido duc va
bao tao.

(C6 Biéu mau kém theo).
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TRUNG TAM
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Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

DANH SACH THIi SINH PANG KY DU THI TIENG DAN TQC THIEU SO
KHOA NGAY: .../.....I120....

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Ngay sinh Gidi S6 CMND Thoi gian hoc
TT |Hovaten Ngay | Thang | Nam | Neisinh | . (s6 Cin cuwée | Tirngay |Dénngay | Ghichi
cong dan)
1 |NguyénVanA |10 |10 1990 | bak Lak | Nam 240111901
2 | Trin Van B 09 |10 1990 | bak Lik | Nam 240111904
3 | Nguyén Thj ... 12 |10 1990 | bak Lak | Nir 240111906

Danh sach nay ¢ .... thi sinh dang ky

Pik Lak, ngdy .... thang.... nam 20....
GIAM POC
(Ky tén, dong dau)
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V/v to chirc diém kiém tra cap chimg chi tiéng dan toc thiéu sé khoa ngay
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TO TRINH

Kinh gti: S¢ Gido duc va Pao tao Pik Lik.

1./ S6 Hoc vién du thi, phong thi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

STT | Hoc vién du thi tiéng | S6 HV ding ky dw thi | S6 phong thi S6 phong du phong Ghi chu
1 Edé 60 3
IL./ Danh sach can b, gido vién dé xuat lam cong tic coi kiém tra
1. Lanh dao diém thi
TT | Hovatén Chirc vu Pon vi Nhiém vu Ghi chu
1 Nguyén Vin A Giam dbc Trung tdm GNNN-GDTX Cumgar Trudng diém
2 Tran Vin B Pho giam dbc Trung tdm GNNN-GDTX Cumgar Phé truéng diém
3 Nguyén Vin C Giao vién Trung tdm GNNN-GDTX Cumgar Thu ky

Lwuy: - Trén 10 phong c6 thém 01 phé trudng diém
- Ttr 1 dén 7 phong c6 1 thu ky (b6 sung thu ky bao dam 07 phong/01 thu ky)




2. Danh sach can bg coi thi:
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TT |Hogvatén Chirc vu Don vi Nhi€ém vu
1 Tran Vin B Ph6 giam d6c | Trung tim GNNN-GDTX Cumgar Trudng ban
2 Nguyén Vin C Giao vién Trung tdm GNNN-GDTX Cumgar Thu ky
3 Nguyén Vin E Giao vién Trung tdm GNNN-GDTX Cumgar Cén b coi kiém tra
4 Pang Van D Nhan vién Trung tdm GNNN-GDTX Cumgar Béo vé
5 Ping Vin F Nhan vién Trung tdim GNNN-GDTX Cumgar Y té
6 Tran Minh B Nhan vién Trung tdm GNNN-GDTX Cumgar Phuc vu
Luuy: - Mbi phong kiém tra c6 02 can b coi kiém tra.
- Can bo ngoai phong thi bado dam 03 phong thi/01 can bd ngoai phong thi.
- S6 luong Céan bd bao v¢, phuc vu, y té duoc dé xuat tuy thudc vao tirng don vi
4. Ban cham thi:
TT | Hovatén Chirc vu Pon vi Nhiém vu Ghi chu
1 Nguyén Vin A Giam dbc Trung tdm GNNN-GDTX Cumgar Truong ban
2 Nguyén Vin B Giao vién Trung tdam GNNN-GDTX Cumgar Thu ky
3 Nguyén Vin D Giao vién Trung tdm GNNN-GDTX Cumgar Thanh vién

bik Lak, ngdy ... thang.... nam 20....

GIAM POC
(Ky tén, dong dau)
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7. Lwa chon sach gido khoa trong cac co sé gido duc phd théng trén dia
ban tinh

a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1: Co so gido duc phd thong dé xuit danh muc sach gido khoa

- T6/nhém chuyén mén cia co s¢ gido duc phd thong to chirc cho gido vién
nghién ctru, thao luan va danh gia cac sach giao khoa cia mén hoc thudc chuyén
mon phu trach theo ti€u chi lya chon sach gido khoa; bo phiéu kin lua chon it nhat
01 (mot) sach gido khoa cho mdi mén hoc; bao cao nguoi dimg dau co sd gido duc
phd thong danh muc sach gido khoa do t6/nhém chuyén mon dé xuét lya chon.
Danh muc sach gido khoa do to/nhém chuyén mon dé xuat lya chon c6 chit ky cia
t6 trudng t6 chuyén mon va cac gido vién tham gia dé xuat lya chon;

- Co 80 gido duc phé thong t6 chic cudc hop vdi thanh phan dy hop gom
nguoi ding dau, cip phod nguoi dung dau, t6 trudong t6 chuyén mon va dai dién
Ban dai dién cha me hoc sinh dé thao luan, danh gia sach gido khoa trén co s¢ danh
muc sach gido khoa do cac to chuyén mén dé xuét lua chon; b&o cao vé S& Giao
duc va Pao tao (d6i voi cap trung hoc pho thong), Phong Gido duc va Pao tao (ddi
v6i cap tiéu hoc va cip trung hoc co sé) danh muc sach gido khoa do co so gido
duc pho thong dé xuét lira chon. Danh muc sach gido khoa do co s& gido duc phd
thong dé xuat lya chon co chir ky cua ngudi ding dau co s gido duc phd thong va
cac tO trudng té chuyén mon;

- Phong Gido duc va Pao tao tong hop, béo cao S¢ Gido duc va Pao tao
danh muyc sach giao khoa dugc cac co s¢ giao duc phd thong thudce thAm quyén
quan ly dé xuat lra chon, sap xép theo thr tu sach giao khoa c6 s6 co s6 gido duc
pho thong dé xuét Iya chon tir cao xudng thap.

Budc 2: So Gido duc va Pao tao tong hop, chuyén giao cho Hoi dong danh
muc sach gido khoa duoc cac co sé gido duc phd thong dé xuat lya chon, sap xép
theo thir tu sach gido khoa c6 s6 co sé gido duc phd thong dé xuét lra chon tir cao
xuéng thap.

Budc 3: Hoi dong to chirc lua chon sach gido khoa

- Chu tich Ho1 déng giao cho cac thanh vién Ho1 déng nghién ctru, nhan xét,
danh gia sach gido khoa dé xuat lya chon theo céc ti€u chi lya chon trong thoi gian
it nhat 1a 07 (bay) ngay trudce phién hop dau tién cia Hoi dong;

- HoO1 déng td chirc hop, thao luan, danh gia sach gido khoa trén co s& danh
muc sach gido khoa do cac co s& gido duc phd thong dé xuit; bo phiéu kin lya
chon mot hodc mot sb sach giao khoa cho mdi moén hoc. Sach gido khoa dugc lua
chon phai dat trén 1/2 (mot phan hai) s6 phiéu dong ¥ Iya chon. Trudng hop méon
hoc khong c6 sach gido khoa nao dat trén 1/2 (mdt phan hai) sé phiéu dong ¥ lua
chon, Hoi dong thao luan va bo phiéu lwa chon lai cho dén khi c6 it nhat 01 (mot)
sach gido khoa cho mdi mén hoc dat trén 1/2 (mdt phan hai) sd phiéu dong y
lua chon;
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- Hoi dong tong hop két qua lya chon sach gido khoa thanh bién ban, c6 chir
ky cta cac thanh vién Ho1 dong du hop, chuyén giao cho S& Gido duc va Pao tao.

Budc 4: S¢ Gido dyc va bao tao tong hop két qua lua chon sach gi4o khoa
cta cac Ho1 dong, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Budc 5: Can ctr vao két qua cia cac Hoi dong do S¢ Gido duc va Dao tao
trinh, UBND tinh quyet dinh phé duyét danh muc sach gido khoa dé su dung trong
co s& giao duc pho thong tai dia phuong.

Budc 6: S Gido duc va Pao tao thdng bao quyet dinh phé duyét danh muc
sach gidao khoa dé sir dung trong co s& gido duc phd thong tai dia phuong dén co so
gido duc pho thong.

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Ho so dé xuat danh muc sach gido khoa:

- T6/nhém chuyén mén: (1) Phiéu nhan xét, danh gia sach giao khoa cua
ting gi4o vién trong té/nhém chuyén mon ddi vai tat ca cac sach giao khoa trong
danh muc sach giao khoa dugc B9 Gido duc va Pao tao phé duyét; (2) Bién ban
hop thao luan, danh gia cac dau sach gido khoa cia mén hoc thudc chuyén mon
phu trach theo tiéu chi lya chon sach gido khoa; (3) Bién ban kiém phiéu va bi
dyng niém phong phiéu cua viéc bo phiéu kin Iya chon it nhat 01 (mot) sach gido
khoa cho m&i mén hoc; (4) Bao céo cua to/nhom chuyén mon gui nguoi du’ng dau
co s& gido duc; (5) Danh muc sach gido khoa do t6 chuyén mén dé xuét co chit ky
cua to truong to chuy@n mdn va céc giéo vién tham gia lya chon.

- Co s& gi4o duc phd thong: (1) Ké hoach t6 chtre dé xuit lua chon sach gido
khoa; (2) Bién ban hop thao luan, danh gia sach giao khoa trén co s& danh muc
sach gido khoa do céc t6/nhdm chuyén mon dé xuat (véi thanh phan du hop gom:
Ngudi ding dau, cip pho nguoi dimg dau, to truong to chuyén mon va dai dién
Ban dai dién cha me hoc sinh); (3) Bao céo két qua dé xuat lva chon cta co so gido
duc pho thong; (4) Danh muc sach gido khoa do co s& gido duc pho thong dé xuat
lya chon c6 chit ky cua nguoi ding dau co sé gido duc pho thdng va cac to truong
t6 chuy@n mon.

- Phong Gigo dyc va Pao tao: (1) Van ban hudng dan cac co so gido duc phd
thong thudc tham quyén quan 1y t6 chire dé xuét lwa chon sach gido khoa. (2) HO
so lya chon sach gido khoa cua cac co so gido duc phd thong theo thim quyén
quan 1y; (3) Bao cao két qua Iya chon sach gido khoa ciia cic co so gido duc ph6
thong gui S¢ Gido duc va bao tao; (4) Tong hop danh muc sach giao khoa do cac
co s& gido duc phd théng thude thim quyén quan 1y dé xuat lya chon; (4) Théng
bao danh muc sach gido khoa di dugc UBND tinh phé duyét dén gido vién, hoc
sinh, cha me hoc sinh va ¢6 vin ban huéng dan str dung sach gido khoa theo quy
dinh cua phap luat.

- S¢ Gido duc va Pao tao: (1) Cac quyét dinh phé duyét sach gido khoa cta
B6 Gido duc va DPao tao; (2) Cac van ban chi dao cua B Gido duc va Pao tao va
UBND tinh; (3) Ti€u chi lya chon sach gido khoa cua UBND tinh; (4) Tham muu
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UBND tinh, Hoi dong lua chon sach gido khoa cap tinh; (5) Tong hop két qua lya
chon sach gido khoa ctia cac Hoi dong, trinh UBND tinh xem xét, quyet dinh (Bién
ban, bao cdo cua cac Hoi dong, danh muc sach giao khoa dg: xuit st dung); (6)
Thong bao dén cac co s¢ gido duc pho thong thuge thdm quyeén quan ly danh muc
sach gido khoa dugc UBND tinh phé duy¢t va huéng dan str dung sach gido khoa
theo quy dinh cta phép luat.

, - UBND tinh: (1) Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong lua chon sach gido khoa
cap tinh; (2) Ti€u chi lya chon sach giao khoa; (3) Van ban chi dao co quan quan
ly giao duc huong dan cac co so gido duc pho thong to chirc d€ xuat Iya chon sach
gido khoa va su dung sach giao khoa theo quy dinh cta phap luat; (4) Ho so lya
chon sach gido khoa dua trén bao cao tong hop két qua Iu’a} chon sach gido khoa
cua cac Hoi dong; (5) Bao cao B Giao duc va Dao tao vé danh muyc sach giao
khoa duoc phé duyét d€ su dung trong cac co so giao duc phd thong; (6) Thong
bao danh myc sach gido khoa dugc ph€ duyét va nhu cau sach giao khoa cua cac
co s& gido duc cho cac Nha xuat ban.

d) Thoi han giai quyét: Cham nhat 05 (nam) thang trudc thoi diém bat dau
nam hoc mai.

e) Doi tugng thuc hién: Cac don vi tryc thudc, cdc Phong Gido duc va Dao
tao cac huyén, thi xd, thanh pho.

f) Co quan giai quyét:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Gido duc va Dao tao.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Hiéu trudng cac truong pho thong truc
thudc So Giado o[uc va Pao tao, Truéng cac Phong Gido duc va Pao tao cac huyén,
thi x&, thanh pho.

g) Két qua thyc hién: Quyet dinh phé duyét danh muc séch gido khoa sit
dung trong cac co so gido duc pho thong trén dia ban tinh bak Lak.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

k) Can ct phap ly:

- Thong tu sb 25/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 cia B truong Bo Gido

dug va Pao tao vé viéc quy dinh viéc lya chon sach gido khoa trong co s& gido duc
pho thong;

- Quyét dinh s6 532/QD-UBND ngay 11/3/2021 ciia UBND tinh vé viéc ban
hanh Tiéu chi lya chon sach gido khoa trong co s¢ giao duc pho thong trén dia ban
tinh Bak Lak.
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8. Piéu chinh, bo sung danh muc sach gido khoa dé sir dung trong cac
co' s6 giao duc pho thong trén dia ban tinh

a) Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Co s& gido duc phd thong dé xuit danh muc diéu chinh, bd sung
sach giao khoa.

+ T6/nhom chuyén mon: (1) T6 chirc nhan xét, danh gia sach gido khoa da
su dung trong nam hoc trudc cua nha tru:ong, tong hop céc kién nghi dé xuét cia
g1ao vién, hoc sinh, cha me hoc sinh vé viéc diéu chinh, bo sung danh muyc sach
gido khoa da dugc UBND tinh phé duyét, dac biét ddi véi sach gido khoa & céc 16p
dau cap dé dam bao tinh lién thong va phu hop véi diéu kién to chirc day va hoc tai
don vi; (2) Bao cao nguoi dimg dau co sé gido duc pho thong danh muyc sach gido
khoa do t6 chuyén mon dé xuat diéu chinh, bo sung. Néu rd Iy do cua viéc dé xuat,
kién nghi. Danh muc sach gido khoa do t6 chuyén mon dé xuat diéu chinh, bo sung
c6 chit ky cua to truong to chuyén mon va cic gido vién tham gia dé xuét diéu
chinh, b6 sung;

+ Co s6 giao duc pho thong: T6 chitc cudc hop voi thanh phan dy hop gom
nguoi ding dau, cip pho ngudi dung dau, to trudng t6 chuyén moén va dai dién
Ban dai dién cha me hoc sinh dé thao luan, danh gia sach giao khoa trén co s¢ danh
muc sach gido khoa do cac td chuyén mon dé xuét diéu chinh, bd sung; dé xuét, bd
sung 01 (mot) sach gido khoa cho mdi mén hoc; bao cdo vé So Gido duc va Pao
tao (ddi véi cap trung hoc phd thong), Phong Gido duc va Pao tao (ddi véi cap tiéu
hoc va cép trung hoc co s¢) danh muc sach gido khoa do co sd gido duc phd thong
dé xuat diéu chinh, bd sung. Danh muc sach gido khoa do co sé gido duc phd
thong dé xuét diéu chinh, bd sung c6 chit ky cta nguodi dimg dau co sé gido duc
pho thong va céc to truong to chuyén mén.

+ Phong Gido duc va Pao tao tong hop, bao cdo S¢ Gido duc va Pao tao
danh muyc sach giao khoa dugc cac co s¢ giao duc pho thong thudc tham quyen
quan 1y dé xuat diéu chinh, bd sung, sap xep theo thir tu sach giao khoa c6 5O co 8O
gido duc phd thong dé xuat diéu chinh, bd sung tir cao xudng thap.

Budce 2: S& Giao duc va Pao tao tong hop, bao cao UBND tinh danh muc
sach giao khoa dugc cac co so giao duc phé thong dé xuit diéu chinh, bd sung, sap
Xep theo thr ty sach giao khoa co sd co so gido duc phd thong dé xuit diéu chinh,
bd sung tir cao xudng thap; tham muu UBND tinh thanh 1ap Hoi ddng lwa chon
sach gido khoa theo danh muc dé xuét diéu chinh, b6 sung.

Budc 3: Hoi dong t6 chuc phan tich, danh gia sach gido khoa do cac co so
gido dyc dé xuét diéu chinh, bo sung; bdo cio UBND tinh danh muc sach gido
khoa Hoi dong dé xuat diéu chinh, bo sung.

Budc 4: S¢ Gido duc va Pao tao tong hop két qua danh muyc sach gido khoa
dé xuét diéu chinh, bé sung cta cac Hoi dong, trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh.
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Bude 5: Cin cir vao két qua dé xuét danh muc diéu chinh, bd sung sach giao
khoa do cac Hoi dong bao cao, UBND tinh quyet dinh phé duyét danh myc sach
giao khoa dé str dung trong co s¢ giao duc pho théng tai dia phuong.

~ Budc 6: S¢ Gido duc va Pao tao thdng bao quyét dinh phé duyét dieu chinh,
bo sung danh muyc sach gido khoa d€ sur dung trong co s¢ giao duc pho thong tai
dia phuong dén co s¢ giao duc pho thong va qua cong thong tin dién tur.

b) Cach thire thyuc hién: Nop truc tiép hoic qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Ho so dé xuat danh muc diéu chinh, b6 sung sach giao khoa:

+ T6/nhom chuyén mén: (1) Cac y kién dé xuat, kién nghi cia gido vién, cha
me hoc sinh, hoc sinh; (2) Bao cao két qua nhan xét, danh gia, phan tich sach giao
khoa dé xuat diéu chinh, b6 sung; (3) Danh muc sach giéo khoa do t6 chuy@n mén
dé xuat diéu chinh, bd sung c6 chir ky caa to truong té6 chuyén mdn va céc giao
vién tham gia lua chon.

+ Co so gi4o duc pho thong: (1) Bién ban thao luan, phan tich, danh gia sach
gido khoa trén co s¢ danh muc sach giao khoa do cac t6/nhom chuyén mon dé xuat
diéu chinh, bo sung (voi thanh phan du hop gom: ngudi ding dau, cap phd nguoi
dung dau, t truong té chuyén mén va dai dién Ban dai dién cha me hoc sinh); (2)
Béo céo danh muc sach gido khoa dé xuat diéu chinh, b6 sung; (3) Danh muc séach
giao khoa do co s& gido duc phd théng dé xuat diéu chinh, bo sung cé chir ky cua
nguoi ding dau co s gido duc phd théng va cac to truong té chuyén mon;

+ Phong Giao duc va Dao tao: (1) Van ban huong dan cac co s& gido duc
pho thong thudc tham quyen quan 1y t6 chirc dé xuat diéu chinh, bd sung sach gido
khoa. (2) Béo cao két qua tong hop cacy kién dé xuét, kién nghi ctia cic co so gido
duc pho thong thudc tham quyén quan ly; (3) Danh muc sach giao khoa dugc cac
co s& gido dyc pho thong thudc tham quyén quan 1y dé xuat; (4) Ho so diéu chinh,
b6 sung danh muc sach gido khoa tir cac co s gido duc phd thong theo tham quyén
quan ly, (5) Thong bao danh muc sach giao khoa da dugc UBND tinh phé duyet
dén gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh; vin ban huéng dan sir dung sach gido
khoa theo quy dinh cua phap luat.

+ S& Gido duc va Pao tao: (1) Cac quyét dinh phé duyét sach gido khoa cta
B6 Giao duc va bPao tao; (2) Cac quyét dinh phé duyét danh muc sach gido khoa
ctia UBND tinh (3) Tham muu UBND tinh thanh 1ap Hoi dong lwa chon sach gido
khoa; (4) Ho so tong hop két qua dé xuét diéu chinh, bd sung sach gido khoa cua
cac Hoi déng, trinh UBND tinh xem xé&t, quyét dinh (Bién ban, bdo cdo cua cac
Hoi dong, danh muc sach gido khoa dé xuat str dung); (5) H6 so diéu chinh, bo
sung danh muc sach gido khoa tir cic co so gido duc phd théng, bao cao UBND
tinh (6) Thong bao dén cac co sd gido duc phd thong thudc tham quyén quan ly
danh muc sach gido khoa diéu chinh, bé sung dugc UBND tinh phé duyét va
huéng dan sir dung sach gido khoa theo quy dinh ctia phéap luat.
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+ UBND tinh: (1) Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng; (2) Tiéu chi lya chon
sach gido khoa; (3) Vin ban chi dao co quan quan 1y gido duc huéng dan cac co s&
gido duc phd thong dé xuét diéu chinh, bd sung sach gido khoa va sir dung sach
gido khoa theo quy dinh ciia phép luat; (4) Ho so diéu chinh, bo sung danh muc
sach gido khoa dua trén bao cao tong hop cac kién nghi diéu chinh, b6 sung danh
muc sach giao khoa cua cac co s¢ giao duc phé thong; (5) Béo cdo Bo Gido dyc va
bao tao v€ danh muc sach giao khoa duoc diéu chinh, bo sung; cung cap thong tin
bang van ban cho cac nha xuat ban c6 sach giao khoa dugc diéu chinh, b sung vé
danh muc, s6 luong sach gido khoa mdi nha xuat ban can cung tmg cho cic co s&
gido duc phd thong tai dia phuong.

d) Thoi han giai quyét: Cham nhat 05 (nam) thang trudc thoi diém bat dau
nam hoc mai.

¢) Doi turong thyc hién: Cac don vi tryc thudc, cac Phong Gido duc va Pao
tao cac huyén, thi x&, thanh pho.

f) Co quan giai quyét:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryuc tiép thuc hién: S¢ Giao duc va Dao tao.

- Co quan phdi hop thuc hién: Hiéu truéng cac truong phd théng truc thudc
So Giao gluc va Pao tao, Trudng cac Phong Gido duc va Dao tao cac huyén, thi xa,
thanh pho.

g) Két qua thuc hién: Quyét dinh bd sung danh muc sach sach khoa sir dung
trong cac co so gido duc pho thong trén dia ban tinh Dik Lak.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong.

k) Can cu phap ly:

- Thong tu s6 25/2020/TT-BGDDT ngdy 26/8/2020 cua Bo truong Bo Gido
dug va Pao tao vé viéc quy dinh viéc lua chon sach gido khoa trong co s¢ gido duc
pho thdng;

- Quyet dinh s6 532/QD-UBND ngay 11/3/2021 cua UBND tinh vé viéc ban
hanh Tiéu chi lya chon sach gido khoa trong co s¢ giao duc pho thong trén dia ban
tinh Pak Lak.
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V. LINH VUC NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

1. Cong nhan xa dat chuan ndng thon méi, xa dat chuan noéng thén méi
nang cao, xa dat chuan ndng thon mei kieu mau giai doan 2021 - 2025 trén dia
ban tinh Pak Lak

a) Trinh tu thuc hién: UBND cap huyén c6 trach nhiém tap hop ho so va gii
S¢ N6ng nghiép va Phét trién nong thén (Van Phong Diéu phdi Nong thon méi
tinh) tham dinh, trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh cong nhan xa dat chuan
Nong thén méi/Nong thén méi nang cao/Nong thdn méi kiéu mau.

b) Céch thuc thuc hién: Cac don vi ndp ho so trén hé thong iDesk hogc giri
theo dudng buu dién den Van Phong Diéu phoi Nong thon mei tinh - S¢ Nong
nghiép va Phat trién néng thon.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- To trinh cua UBND cép huyén dé nghi tham dinh, xét, cong nhan xa dat
chuan Nong thon mdi, Nong thon méi nang cao, Nong thon méi kiéu mau doi voi
ting x4 (ban chinh, theo Mau s 02 tai Phu luc | kém theo Quy dinh tai Quyét dinh
s6 18/2022/QD-TTg, ngay 02/8/2022 cua Thu tuéng Chinh phu).

- Bién ban cudc hop ctia UBND cép huyén dé nghi xét, cong nhan xa dat
chuan Nong thén méi, Nong thon méi néng cao, Nong thon moi kiéu mau déi véi
ting x4 (ban chinh, theo Mau s 17 tai Phu luc | kém theo Quy dinh tai Quyét dinh
s6 18/2022/QD-TTg, ngay 02/8/2022 cua Thu tuéng Chinh phu).

- Bdo cdo cia UBND cip huyén vé két qua tham tra ho so va muc do dat
chuan Nong thon mdi, Nong thon méi nang cao, Nong thon méi kiéu mau doi voi
ting xa (ban chinh, theo Mau sb 21, Mau s6 22, Mau s6 23 kém theo biéu chi tiét
tham tra muc do dat chuan timg tiéu chi xa Nong thon mdi, Nong thén mdi nang
cao, Nong thon méi kiéu mau tai Phu luc | kém theo Quy dinh tai Quyét dinh s6
18/2022/Qb-TTg, ngay 02/8/2022 ctia Thi tudng Chinh pha).

- Bao cao cua UBND cap huyén vé tong hop y kién tham gia ciia Mat tran
T6 qubc va cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi cip huyén ddi véi két qua tham tra hod so
va muc do dat chuan Nong thon méi, Nong thén méi nang cao, Nong thén méi
kiéu mau ddi voi timg xa (ban chinh, theo Mau s6 27 tai Phy luc | kém theo Quy
dinh tai Quyét dinh s6 18/2022/QP-TTg, ngay 02/8/2022 cia Thu tudng
Chinh phu).

- B4o cdo ctia Mt tran T6 quoc cap huyén vé két qua lay y kién su hai long
ctia nguoi dan trén dia ban xa dbi voi viéc dé nghi cong nhan xa dat chuan Nong

thon méi, Nong thon méi nang cao, Nong thon méi kiéu mau doi voi timg xa
(ban chinh).

- Kém theo hd so cua UBND’cép xd dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 6
Chuong II Quy dinh tai Quyét dinh so 18/2022/QD-TTg, ngay 02/8/2022 cia Thu
tudng Chinh phu.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Déi twong thuc hién TTHC: UBND cap huyén
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f) Co quan giai quyét TTHC: Van Phong Diéu phdi Nong thon méi tinh - S¢
No6ng nghiép va Phat trién néng thén.

g) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh cua Chi tich UBND tinh cong nhan
xa dat chuan Nong thén mgi/Nong thon méi nang cao/Nong thén maéi Kiéu mau.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Phu luc kém Quyét dinh 18/2022/QD-TTg ngay
02/8/2022 cia Thii tuéng Chinh phi ban hanh Quy dinh diéu kién, trinh tu, thi tuc, ho
so xét, cong nhan, cong bd va thu hdi quyét dinh cdng nhan dia phuong dat chuan ndng
thdn mai, dat chuan ndng thdn méi nang cao, dat chuan néng thén mai kiéu mau va
hoan thanh nhiém vu xay dung néng thdn maéi giai doan 2021 - 2025.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Pay da thanh phan ho so.

k) Can ct phap Iy cua TTHC: Quyét dinh s6 18/2022/QP-TTg ngay
02/8/2022 cua Thu tuéng Chinh phi vé viéc ban hanh quy dinh diéu kién, trinh tu,
tha tuc, hd so xét, cong nhan, cong b va thu hdi quyét dinh cdng nhan dia phuong
dat chuan ndng thdn maéi, dat chuan néng thén méi nang cao, dat chuan ndng thon
méi Kiéu mau va hoan thanh nhiém vu xay dung néng thén méi giai doan
2021 - 2025.

2. Thu hoi quyét dinh cong nhin xa dat chuin noéng thon moi, xa dat
chuin néng thén méi ning cao, xa dat chuin néng thon méi kiéu miu giai
doan 2021 - 2025 trén dia ban tinh Pak Lik.

a) Trinh tu thuc hién:

Ho so dé nghi xét, thu hoi quyét dinh cong nhan ddi véi ting x& khong dat
chuan Nong thén mai, Nong thén mai nang cao, Nong thén méi kiéu mau, UBND
cap huyén nop ho so giri S6 Nong nghiép va Phat trién néng thon (Vin Phong
Piéu phbi Nong thén mai tinh) tham dinh, trinh UBND xét, thu hoi quyét dinh
cong nhan xa dat chuan Nong thén mgi/Nong thon méi nang cao/Nong thon méi
Kiéu mau.

b) Céch thtrc thuc hién: Guri hd so trén hé théng iDesk hoic theo dudng buu
dién dén Vian Phong Diéu phdi Nong thén mai tinh - S Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:
* Thanh phan hd so:

+ B&o c4o caa UBND cap huyén vé két qua danh gia mic d6 khong dat
chuan Néng thén méi, Néng thén mai nang cao, Nong thon mai kiéu mau déi véi
ting x& (ban chinh, theo Mau s 01, Mau sé 02, Mau s6 03 kém theo biéu chi tiét
danh gia mtrc do khdng dat chuan tung tiéu chi x& Nong thén mai, Nong thén mai
nang cao, Nong thon mai Kiéu mau tai Phu luc Il kém theo Quy dinh tai Quyét
dinh s6 18/2022/QB-TTg, ngay 02/8/2022 ciia Thu tudng Chinh phu).

~ + Bao cdo cua UBND cap huyén vé tong hop ¥ kién tham gia cia Mit tran
T6 quoc va céc to chic chinh tri - xa hoi cap huyén, UBND cap xa bi d¢ nghi xét,
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thu hoi quyét dinh cdng nhan (ban chinh, theo Mau s6 08 tai Phu luc 11 kém theo
Quy dinh Quyét dinh so 18/2022/Qb-TTg, ngay 02/8/2022 cua Thu tudng
Chinh phu).

* S6 lugng hd so: 1 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Déi tugng thuc hién TTHC: UBND cap huyén

f) Co quan giai quyét TTHC: Van Phong Biéu phdi Nong thén mai tinh - S¢
No6ng nghiép va Phat trién néng thén.

~ g) Két qua thyc hign TTHC: Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh thu hoi
quyet dinh cong nhan doi vai ting xa khong dat chuan Nong thon méi, Nong thon
mai néng cao, NOng thon mai kiéu mau.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Phu luc kém Quyét dinh 18/2022/QD-TTg ngay
02/8/2022 cua Thu tudng ,Chinh ph§1 ban he‘mh Quy dinh diéu kién, trinh tur, thﬁq tuc, ho
so xét, cong nhan, cong bo va thu hoi quyet dinh cdng nhén dia phuong dat chuan nong
thdn mai, dat chuan ndng thdn méi nang cao, dat chuan ndng thén méi kiéu mau va
hoan thanh nhiém vu xay dung néng thén maéi giai doan 2021 - 2025.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Pay da thanh phan hd so.

k) Can cr phap Iy cia TTHC: Quyet dinh s6 18/2022/QD-TTg ngay
02/8/2022‘ cua Tha tuéng Chinh phu ve Viéc ban hanh quy dinh diéu Kién, trinh tu,
thu tuc, ho so xét, cong nhén, cong bo va thu hoi quyet dinh cong nhan dia phuong
dat chuan nong thon mai, dat chuan ndng thon maéi néng cao, dat chuan nong thon
maoi kiéu mau va hoan thanh nhiém vu xdy dung nong thén mdi giai doan
2021 - 2025.
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VI. LINH VUC VAN HOA
Kiém ké, phan loai/ké khai bé sung di tich

a) Trinh tu thuc hién: S& Van hoa - Thé thao va Du lich chu tri phdi hop voi
UBND céc huyén, thi xa, thanh phé ra soét, kiém ké 1ap Danh muc kiém ké di tich
trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh céng bé danh muc kiém ké di tich trén dia
ban tinh Pak Lak.

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hoic truc tuyén va dich vu buu chinh
cong ich.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

- To trinh gui UBND tinh,

- Danh muc kiém ké di tich trén dia ban tinh.

* S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét: Khéng quy dinh.

e) Déi twong thyuc hién TTHC: UBND cac huyén, thi xa, thanh phd.

f) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Van hoa - Thé thao va Du lich.

- Co quan phdi hop: UBND cac huyén, thi x4, thanh phé.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

g) Két qua thuc hign TTHC: Quyét dinh cua UBND tinh vé viéc Cong bd
danh muc kiém ké di tich trén dia ban tinh Dak Lak.

h) Phi, I¢ phi: Khdng co.

i) Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thyc hign TTHC: Céc di tich duoc kiém ké dap ung
tiéu chi tai khoan 9 biéu 1 Luat stra doi, bo sung mot s6 dieu cuaa Luat Di san van
hoa nam 2009.

k) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Di san van héa nim 2001; Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu caa Luat
di san van hoéa nam 2009.

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phi quy dinh vé
quy dinh chi ti@t thi hanh mot s diéu cua Luét Di san van hoa va Luat stra doi, bo
sung mat so diéu cua Luat Di san van hoa.

- Quyét dinh s6 20/2022/QD-UBND ngay 30/5/2022 cia UBND tinh ban
hanh Quy che quan ly, bao v¢ va phat huy gia tri di tich lich st - van hoa, danh lam
thang canh trén dia ban tinh Bak Lak.
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VII. LINH VUC KHOA HOC VA CONG NGHE

1. Thi tuc Tu van, xac dinh danh muc nhiém vu khoa hoc va cdng nghé
cap tinh

a) Trinh tu thyc hién:
Budc 1: Théng bao, tong hop va dé xuat

Can cu tién do thuc hién ké hoach khoa hoc va cong nghé (KH&CN) hang
nim hoac theo tinh cap thiét, S6 KH&CN thong bdo dinh hudng phat trién
KH&CN uu tién ciia dia phuong, thoi han gai phiéu dé xuat dat hang.

Budc 2: Tong hop dé xuét dit hang va xem xét danh gia

- S KH&CN tong hop dé xuat dit hang va xem xét danh gia so bo vé tinh
day du va cap thict cua dé xuat dat hang.

- Pé xuat dit hang duoc danh gia “dat yéu cau” so bo khi dap tng 02 yéu
cau sau: C6 day du thong tin trong Phiéu dé xuat dat hang theo mau huéng dan; co
du co s vé tinh cap thiét caa nhiém vu dé xuat. S6 KH&CN t6 chic lay ¥ kién hoi
dong tu van xac dinh nhiém vu KH&CN cap tinh xem xét.

- Noi dung nhiém vy KH&CN dé xuat dat hang duoc thé hién: Tén dé tai, du
an; dinh hudng muc tiéu; ndi dung du kién thuc hién; yéu cau ddi véi két qua du
kién s& dat dugc; dia chi &p dung; Dy kién nhu cau kinh phi va cac thong tin lién
quan khéc (néu c9).

- Trén co s& cac dé xuat duogc lua chon tur cac Ban chu nhi¢ém chwong trinh,
S KH&CN tong hop, lya chon cac de Xuat dat hang dap ung cac yéu cau dit hang
va tu d& xuit nhitng van ¢& KH&CN can giai quyét & cap tinh.

C6 ho so kém theo, thoi gian tra két qua xem xét khéng qua 3 ngay lam viéc.
Budc 3: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu van

- Giam dbéc So KH&CN quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu van theo chuyén
nganh KH&CN phl hop véi linh vuc cua dé xuat dat hang. Hoi dong cd thé tu van
cho mot hodc mot s6 dé xuat dat hang trong cung linh vuc hodc chuyén nganh
KH&CN.

- Hoi dong tu van ¢ 5 - 9 thanh vién, gom: Chu tich, Ph6 Chu tich va céc
thanh vién cua hoi dong tu van la cac chuyén gia KH&CN, chuyén gia kinh té hoic
can bo quan ly cé kinh nghiém thuc tién thudc cac nganh, linh vuc, doanh nghiép du
kién thu huong két qua nghién ctru. Trong dé it nhat 02 thanh vién c6 chuyén mén
sau trong hoi dong 1am chuyén gia phan bién cho mdi dé xuat dat hang (néu cd) 1
dé xuat.

Budc 4: To chie hop Hoi dong

Tai lidu duoc gui dén cac thanh vién hoi déng it nhat 05 ngay 1am viéc truée
phién hop hoi dong. Tai liéu thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s
07/2018/QD-UBND, ngay 27/3/2018 ciia UBND tinh v& viéc ban hanh Quy dinh
trinh tu xac dinh nhiém vu KH&CN cap tinh trén dia ban tinh Dak Lak.
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Buéc 5: Phé duyét Danh muc

- Trong thdi han 07 ngady 1am viéc ké tir khi c6 két qua lam viéc cua Hoi
dong, So¢ KH&CN ya soat va trinh UBND tinh phé duyét Danh muc nhiém vu
KH&CN dat hang cap tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké ti ngay phé duyét, S6 KH&CN cong
bd cong khai nhi¢ém vy KH&CN dat hang trén cong thong tin di¢n tir cua s¢ dé
tuyén chon hoic giao truc tiép cho té chirc, ca nhan co du nang lyc trién khai
thuc hién.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tﬁ:,ngay phé duyét nhiém vu KH&CN
dat hang, S¢ KH&CN thdng bao cong khai ket qua xac dinh nhiém vy KH&CN
doi voi nhitng d€ Xxuat dat hang khong duoc phé duyét trén cong thong tin di¢n tu
ctia minh dé cac to chuc va ca nhan biét.

b) Céch thtic thuc hién: Thuc hién truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phan ho so: Thyc hién theo Quyet dinh s6 07/2018/QD-UBND,
ngay 27/3/2013 cua UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh trinh tu xac dinh nhiém
vu KH&CN cap tinh trén dia ban tinh Bak Lak.

- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay

e) Déi tugng thuc hién TTHC: S¢ KH&CN.

f) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& KH&CN.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

g) Két qua thyc hiégn TTHC: Quyét dinh ciia UBND tinh phé duyét danh
muc dé tai, du an KH&CN cap tinh.

h) Phi, I phi (néu c6): Khéng.

i) Tén mau don: Theo Quyét dinh s6 07/2018/QD-UBND ngay 27/3/2018
cua UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh trinh ty xac dinh nhiém vu KH&CN
cap tinh trén dia ban tinh Bak Lak

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

k) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Thong tu sb 07/2014/TT- BKHCN ngay 26/5/2014 cua Bo truong Bo

KH&CN quy dinh trinh ty, thu tuc xac dinh nhiém vu KH&CN cip Qudc gia sir
dung ngan sach nha nudc;
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- Thong tu §é 03/2017/TT-BKHCN ngay 3/4/2017 cua Bo truong Bo
KH&CN stra doi, bo sung mét so6 dieu cia Thong tu s6 07/2014/TT-BKHCN ngay
26/5/2014 cua B truong Bo KH&CN quy dinh trinh ty, thu tuc xac dinh nhiém vu
KH&CN cap quoc gia st dung ngan sach nha nudc;

- Quyét dinh s6 41/2015/QD-UBND ngay 30/10/2015 cia Chii tich UBND
tinh ve viéc ban hanh Quy ché quan ly cac nhiém vy KH&CN cap tinh trén dia ban
tinh Pak Lak;

- Quyét dinh s6 07/2018/QD-UBND, ngay 27/3/2018 cua UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy dinh trinh ty xac dinh nhiém vu KH&CN cap tinh trén dia ban
tinh Dik Lak.

2. Thia tuc Quy dinh viéc danh gia, nghiém thu két qua thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cap tinh trén dia ban tinh Pik Lik

a) Trinh tu thyc hién:
Budc 1: Théng bao nop Ho so danh gia, nghiém thu nhiém vy cap tinh
Can ct tién do thuc hién theo Quyét dinh cho phép thuc hién nhiém vu

KH&CN hang nim, S& KH&CN thong béo Ho6 so danh gia, nghiém thu nhiém vu
cap tinh.

- H6 so thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 42/2015/QD-UBND ngay
30/10/2015 caa UBND tinh quy dinh viéc danh gia, nghiém thu két qua thuc hién
nhiém vu KH&CN cip tinh trén dia ban tinh Bak Lik.

Budc 2: T6 chuc Hop hoi dong danh gia, nghiém thu két qua thuc hién
nhiém vu cap tinh

- Cin clr vao yéu cau cu thé timg linh vyuc, Giam dé¢c S6 KH&CN thanh lap
cac Hoi dong danh gia, nghiém thu nhiém vy KH&CN theo qui dinh.

- Hoi dong tu van danh gia, nghiém thu két qua thuc hién nhiém vu cap tinh
co tir 09 thanh vién bao gom chu tich, pho chu tich, 02 uy vién phan bi¢n, iy vién thu
ky khoa hoc va cac uy vién khac,

- Tai ligu danh gi4, nghiém thu dwoc gui dén céc thanh vién hoi dong trude
phién hop it nhat 07 ngay lam viéc. Phién hop hoi dong dugc to chuc trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay co6 quyét dinh thanh lap hoi dong.

C6 hd so kém theo, thoi gian tra két qua xem xét khdng qua 3 ngay lam viéc.

Budc 3: Xt Iy két qua nghiém thu nhiém vy cap tinh

* PSi voi nhiém vu dugc xép loai “Xuit sic” va “Pat™:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay c6 két qua danh gia, xép loai cua Hoi
ddng nghiém thu cap tinh, cha nhiém nhiém vu, co quan chu tri ¢ trach nhiém:

- B6 sung, hoan thién hd so danh gia, nghiém thu cép tinh theo y kién cua
Hoi dong.
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- Tién hanh viéc kiém ké, ban giao tai san, thuc hién viéc thanh, quyét toan
nhiém vu theo quy dinh hién hanh.

- Guri ho so danh gia, nghiém thu d3 hoan thién va céc gidy xac nhan viéc
kiém ké, ban giao tai san, thanh quyét toan téi S6 KH&CN dé xem xét cong nhan
két qua thuc hién nhiém vu.

* PSi voi nhiém vu xép loai “Khéng dat”:

- Trudng hop nhiém vu bi dinh chi thyc hién khi kiém tra dinh ky thi t6
chuc cha tri ¢6 trach nhiém xac dinh nhitng ndi dung thuc té thuc hién va c6 van
ban dé nghi S6 KH&CN xem xét quyét toan mot phan kinh phi.

- Truong hop nhiém vu xép loai & mirc “Khéng dat”, S&6 KH&CN chiu trach
nhiém chu tri, phdi hop voi cac don vi ¢6 lién quan xéac dinh s kinh phi phai hoan tra
ngan sach nha nudc theo quy dinh hién hanh.

- Ngoai cac trudng hop trén, néu phat hién c6 hanh vi gian lan trong qua
trinh thuc hién nhiém vu KH&CN sé bi xur phat theo quy dinh cta phap luat
hién hanh.

* Co quan quan ly kiém tra, giam sét viéc hoan thién ho so danh gia cua
nhiém vu. Chu tich hdi dong xac nhan vé viéc hoan thién hd so cua chu nhiém
nhiém vu.

* Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so va cc gidy xac nhan
viéc ban giao, thanh quyét toan nhiém vu, S& KH&CN ¢ trach nhiém:

- DB6i v&i nhiém vy xép loai “Xuit sac” va “Pat”: Xem xét, ra quyét dinh
cong nhan ket qua thyc hién nhiém vu.

- Truong hop nhiém vu xép loai “khong dat”: Chu tri, phéi hop voi cac don
vi c6 lién quan xac dinh s6 kinh phi phai hoan tra ngan sach nha nuéc theo quy
dinh hién hanh; trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh viéc thanh, quyét toan mot
phan kinh phi cua nhiém vu.

* So KH&CN c6ng b, phan loai, luu giir, bao quan cac van ban, tai liéu hd
so danh gia, nghiém thu cta nhiém vu theo quy dinh hién hanh.

* Sau khi nhiém vy dugc cdng nhén, co quan chu tri va cac to chac lién quan
c6 trach nhiém to chirc duy tri, phat huy, ma rong két qua nghién ciu cua nhiém
vu; ap dung vao qua trinh hoat dong cta co quan, don vi, dia phuong va dinh ky
bao cao két qua vé So KH&CN theo quy dinh.

Budc 4: Thanh 1y hop ddng thyuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

Nhiém vu duogc thuc hién viéc thanh toan va thanh Iy hop dong sau khi co
quan quan ly quyét dinh cdng nhan két qua thuc hién nhiém vu; t6 chic, c& nhan
cha tri thuc hién nhiém vu da thuc hién dang ky, giao nop két qua thuc hién nhiém
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vy; ddng thoi cac tai san dugc mua sam bang kinh phi thuc hién nhiém vu da dugc
kiém ké va ban giao theo cac quy dinh hién hanh.

Budc 5: Dang ky va luu giir két qua thuc hién nhiém vu cap tinh

Té chirc chu tri thue hién viée dang ky va luu gitr két qua nhiém vu theo quy
dinh tai Nghi dinh s0 11/2014/ND-CP ngay 18/02/2014 cta Chinh phu quy dinh vé
hoat dong thong tin khoa hoc va cong ngh¢ va ndp Ban sao gidy chimg nhan dang
ky két qua thuc hién nhiém vu vé S6 KH&CN.

Budc 6: Cong nhan két qua

* PSi voi nhiem vu duoc hoi ddng nghiém thu dénh gia & mac “Pat” trd Ién,
trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir khi c6 két qua danh gia, cha nhiém nhiém vu
c6 trach nhiém hoan thién ho so theo y kién két luan cua hoi dong.

* Ho so cong nhan két qua thuc hién nhiém vu bao gom:

- Bién ban hop hoi dong danh gia, nghiém thu nhiém vu KH&CN.

- B40 cdo vé viéc hoan thién hd so danh gia, nghiém thu theo Mau 7-
BCHTHS tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 42/2015/QD-UBND ngay
30/10/2015 ctia UBND tinh quy dinh viéc danh gia, nghiém thu két qua thuc hién nhiém
vu KH&CN cip tinh trén dia ban tinh Bak Lak.

- Ban sao phiéu dang ky két qua thuc hién nhiém vy.

- Bao c4o tong két da chinh sira sau Hoi dong danh gia, nghiém thu.

- CAc tai liéu, san pham khéc caa nhiém vu KH&CN.

* Cong nhan két qua thuc hién nhiém vu.

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du cAc tai liéu quy dinh,
S¢ KH&CN c6 trach nhi¢ém xem xét ban hanh quyet dinh cong nhéan ket qua
thyc hién nhi¢m vy theo Mau 8-QDCN tai Phuy luc ban hanh kem theo Quyét
dinh so 42/2Q1 5/Qb-UBND ngay 30/10/2015 Cﬁa,UBND tinh Quy dinh Vi§c de:mh gia,
nghiém thu két qua thuc hién nhiém vu KH&CN cap tinh trén dia ban tinh Dak Lak.

Budc 7: Pang ky va luu gitr két qua thuc hién nhiém vu cap tinh

* i voi nhiém vy duoc hoi dong nghiém thu dénh gia & mic “Pat” trd Ién,
trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir khi c6 két qua danh gia, cha nhiém nhiém vu
c6 trach nhiém hoan thién hé so theo ¥ kién két luan cua hoi dong.

* H) so cong nhan két qua thuc hién nhiém vu thyc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 42/2015/QD-UBND ngay 30/10/2015 Quy dinh viéc danh gia, nghiém thu
két qua thuc hién nhiém vu KH&CN cap tinh trén dia ban tinh Dak Lak.

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhén du cac tai liéu quy dinh,
S¢ KH&CN c6 trach nhi¢ém xem xét ban hanh quyet dinh cong nhéan ket qua
thuc hién nhiém vu theo Mau 8-QDCN tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet
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dinh sb 42/2015/QD-UBND ngay 30/10/2015 cua UBND tinh Quy dinh viéc dénh gia,
nghiém thu két qua thuc hién nhiém vu KH&CN cap tinh trén dia ban tinh Dak Lak.
b) Cach thire thuc hién: Thuc hién truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Theo quy dinh taiQuyét dinh s6 42/2015/Qb-
UBND ngay 30/10/2015 cua UBND tinh Quy dinh viéc danh gia, nghiém thu ket qua
thuc hién nhiém vu KH&CN cap tinh trén dia ban tinh Dak Lak.

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay.

e) Béi twong thuc hién TTHC: Sé KH&CN.

f) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So KH&CN.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

g) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh cua UBND tinh c6ng nhan dé tai,
du 4n KH&CN cap tinh.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khéng.

i) Tén mau don: Theo quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
k) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s6 08/2014/NB-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phu, quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat KH&CN;

- Thong tu sé 11/2014/TT-BKHCN ngay 30/5/2014 caa Bo truong Bo
KH&CN, quy dinh viéc danh gia, nghiém thu két qua thuc hién nhiém vy KH&CN
cap qudc gia sir dung ngan sach nha nudc;

- Quyét dinh 42/2015/QD-UBND ngay 30/10/2015 cia UBND tinh Quy dinh viéc
danh gia, nghiém thu két qua thyuc hién nhiém vu KH&CN cap tinh trén dia ban tinh
Pk Lak.

3. Thii tuc Quy dinh tuyén chen, giao truc tiép té chic va ca nhan thuc
hién nhiém vu KH&CN cip tinh trén dia ban tinh Pik Liak

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Thong bao nop Ho so thuyét minh ding ky tuyén chon nhiém vu
cap tinh.

- H6 so phap 1y cua té chac chu tri: thuc hién theo Quyét dinh 06/2018/QD-
UBND ngay 27/3/2018 caa UBND tinh Quy dinh tuyén chon, giao truc tiép to chuc
va ca nhan thyc hién nhiém vu KH&CN cép tinh trén dia ban tinh Dak Lik.

Budgc 2: Mo, kiém tra va xac nhan tinh hop 18 ciia hd so tham gia tuyén
chon, giao tryc tiép thuc hién nhiém vu KH&CN.
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- Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thdc mo, kiém tra va xac
nhan tinh hop 1¢ caa hé so, S& KH&CN té chuc cac Hoi ddng tuyén chon td churc,
ca nhan chu tri thuc hién nhiém vu KH&CN tuyén chon (ké ca truong hop mot
nhiém vu KH&CN tuyén chon chi c6 mét hd so tham gia du tuyén).

- Dén thoi diém hét han nop hd so ma nhiém vu KH&CN tuyén chon khong
c6 hd so nao nop thi S& KH&CN cho gia han thai diém hét han nop hd so thém 30
ngay. Truong hop két qua lam viéc cua Hoi dong md hd so nhiém vu KH&CN
tuyén chon ddi véi mot nhiém vu KH&CN tuyén chon ma khéng c6 hd tham gia
du tuyén nao dat yéu cau, S6 KH&CN théng bao tuyén chon lai néu thiy can thiét.

- Trudong hop két qua 1am viéc ctia Hoi dong tuyén chon to chirc, ca nhan
chu tri nhiém vu KH&CN tuyén chon ma khong lya chon dugc hd so nao dat yéu
cau thi SO KH&CN t6 chire théng bao tuyén chon lai néu thay can thiét.

- Trén co s& két qua 1am viéc ctia Hoi déng chdm tuyén chon to chirc, ca
nhan chu tri nhiém vu KH&CN tuyén chon, S& KH&CN thong bao két qua tuyén
chon t6 churc, ca nhan chu tri nhiém vu KH&CN tuyén chon dé céac t6 chirc, ca
nhan trang tuyén cé trach nhiém hoan chinh hé so nhiém vy KH&CN va ndp lai
cho co quan quan ly nhiém vu KH&CN. Truong hop t6 chirc, c4 nhan tring tuyen
nhung tir chdi thue hién thi nhiém vu KH&CN tuyen chon nay duogc giao cho to
chtrc ¢4 nhan c6 sb diém cao tiép theo, nhung van phai dam bao sb diém theo
quy dinh.

Budc 3: Hop Hoi dong tuyén chon, giao truc tiép nhiém vu KH&CN

- Hoi dong tuyén chon, giao truc tiép thuc hién nhiém vu KH&CN cap tinh do
Giam doc S& KH&CN quyét dinh thanh lap:

+ Hoi ddng c6 tir 07 dén 09 thanh vién, bao gdm chu tich, phé chua tich, 02
uy vién phan bién va cac uy vién khac. Thanh vién Hoi dong la cac chuyén gia
KH&CN, chuyén gia kinh té hoic can bo quan ly c6 kinh nghiém thuc tién thudc
cac nganh, linh vuc, doanh nghiép dyu kién thu huong két qua caa nhiém vu
KH&CN cap tinh (néu c6). Uy vién phan bién 1a chuyén gia c6 kinh nghiém,
chuyén mon sau trong linh vuc ma nhiém vu dugc xem Xet.

+ Co quan quan ly nhiém vu cin c&t ndi dung cua nhiém vu KH&CN quyét
dinh sb luong thanh vién va thanh phan cua Hoi dong.

+ Pdi véi cac nhiém vu KH&CN phic tap hoic ¢d yéu cau dic thd, So
KH&CN c6 thé quyét dinh sb luong thanh vién va thanh phan Hoi dong khéac voi
quy dinh tai diém a Khoan nay.

- Cé& nhan thudc cac truong hop sau khong duoc 13 thanh vién Hoi dong:

+ C4 nhan dang ky chu nhiém hoac tham gia thyc hién nhiém vu KH&CN
cap tinh.

+ C& nhan thudc té chirc dang ky chu tri nhiém vu KH&CN cap tinh.
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- Céc chuyén gia, cac uy vién phan bién da tham gia Hoi dong tu vin xac
dinh nhiém vy KH&CN cap tinh dugc vu tién moi tham gia Hoi déng tuyén chon,
giao truc tiép ddi vai cac nhiém vu KH&CN cap tinh.

Budc 4: Phé duyét két qua cho phép thuc hién

- Trén co s& két luan cua Hai déng, ctia T6 thAm dinh, trong thot han 10
(muoi) ngay lam viéc, S6& KH&CN quyét dinh phé duy¢t hodc tong hop trinh
UBND tinh xem xét phé duyét cho phép thuc hién tirng nhiém vu KH&CN va Kkinh
phi, phuong thire, thoi gian thuc hién nhiém vu KH&CN:

+ Pbi v6i cac nhiém vy KH&CN c6 tong mirc kinh phi dén 500 triéu dong:
do S& KH&CN phé duyét.

+ Pdi v6i cac nhiém vu KH&CN c6 téng mire kinh phi trén 500 triéu dong
do UBND tinh phé duyét.

- Quyét dinh phé duyét 1a can ct phap Iy cho S& KH&CN ky két hop dong
véi to chirc, ca nhan trdng tuyén hoic duoc giao truc tiép viéc trién khai thuc hién
nhiém vu KH&CN.

- Céc t6 chirc chil tri nhiém vu KH&CN duoc quyen ky hop dong VOl cac
t6 chirc hodc ca nhan khac c6 kha nang trién khai mot phan viéc ma to chirc khong
c6 du diéu kién thuc hién giai quyét ting ham lwong KH&CN trong cac nhiém vu
nghién ctru.

Budc 5: Luu gitt, quan 1y hd so gbc va cong khai théng tin

- Sau khi két thiic qua trinh tuyén chon, giao tryc tiép, tham dinh kinh phi
nhiém vu KH&CN cép tinh, thu ky hanh chinh cta cic phién hop cé trach nhiém
tong hop tai lieu va nop bo ho so gdc (ké ca cac hd so khong trung tuyén) dé luu
gitr va quan ly theo quy dinh hién hanh.

- Co quan quan ly c6 trach nhiém cong khai thdng tin vé két qua tuyén
chon, giao tryc tiép, tham dinh kinh phi nhiém vu KH&CN cp tinh (trir cac nhiém
vu €6 noi dung can bao mat, do co quan c6 thim quyén quy dinh) theo quy dinh cu
thé nhu sau:

+ Noi dung cong khai: Quyét dinh phé duyét danh muc nhiém vu KH&CN
cap tinh dat hang; Quyét dinh phé duyét té chic chu tri, ca nhan cha nhiém, kinh
phi va phuong thire, thoi gian thyc hién nhiém vu KH&CN cép tinh.

+ Phuong thirc cdng khai: trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi ky
quyét dinh phé duyét, co quan quan Iy c6 trach nhiém thdng bao cong khai két qua
tuyén chon, giao truc tiép va ding tai ti thiéu 60 ngay trén cong thong tin dién tir
cia S6 KH&CN.

b) Céch thirc thyuc hién: Thuc hién truc tiép.
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¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Theo quy dinh tai Quyét dinh 06/2018/Qb-
UBND ngay 27/3/2018 caa UBND tinh Quy dinh tuyén chon, giao truc tiép to chuc
va ca nhan thyc hién nhiém vu KH&CN cép tinh trén dia ban tinh Dak Lik.

d) Thoi han giai quyét: 120 ngay.
e) Déi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 KH&CN
f) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So6 KH&CN.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
9) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia UBND tinh cong
nhan deé tai, du an KH&CN cap tinh.
h) Phi, I phi (néu c6): Khéng.
i) Tén mau don: C6 quy dinh.
j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
k) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 08/2014/NB:CP‘ngéy 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh moét so dicu cua Luat KH&CN;

- Thong tu sd 08/2017/TT-BKHCN ngay 26/6/2017 cua Bo truong Bo
KH&CN V& viéc quy dinh tuyén chon, giao truc tiép to chic va ca nhan thyuc hién
nhiém vu KH&CN céap qudc gia sir dung ngan sach nha nudc;

- Quyét dinh 06/2018/QD-UBND ngay 27/3/2018 caa UBND tinh quy dinh
tuyén chon, giao truc tiép t6 chic va ca nhan thuc hién nhiém vy KH&CN cép tinh
trén dia ban tinh Bak Lak.
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VIIL. LINH VUC THONG TIN VA TRUYEN THONG
1. Ung cu xir ly sw cé an toan thdng tin cia hé thong thong tin/co sé dir
liéu do tinh quan ly

a) Trinh ty thuc hién: Thanh vién d6i ¢tng cau sy ¢b cac so, ban, nganh va
UBND céc huyén, thi x&, thanh phé théng bao vé cac su cb cua hé thdng théng tin
vé d6i truong hodc doi pho cua doi tng cau sy ¢b dé diéu tiét, phan cong cac thanh
vién d6i ung ctru xir Iy cac su c6 phat sinh tir hé thong thdng tin.

b) Cach thirc thyc hién: Cac thanh vién trong doi tmg ctu sy c6 tiép nhan
thong tin su co, phoi hop véi cac co quan cha quan hé thong cung diéu tra, khac
phuc xu ly.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Cong van yéu cau cia cac co quan, don vi.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Béi twong thuc hién: Cha quan hé théng thong tin.

f) Co quan giai quyét: Doi Ung cau sy ¢b an toan thdng tin mang tinh Dk Lak.
g) Két qua thuc hién: Cac hé thdng théng tin hoat dong binh thuong.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Bién ban xé&c nhan su ¢d tai cac co quan, don vi chu quan hé thong.

- Bién ban hoan thanh khic phuc sy cb.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hien TTHC (néu c6): Khong.

k) Can cu phap ly cia TTHC:

Quyét dinh s6 851/QD-UBND ngay 16/4/2019 va Quyét dinh s6 274/Qb-
UBND ngay 17/02/2023 caa Chu tich UBND tinh vé viéc thanh lap Doi Ung cau
su ¢6 an toan thdng tin mang tinh Pak Lak; Quy ché hoat dong ctua Péi tng ctiru su
cb an toan thdng tin mang tinh Dak Lak.

2. Cap phat, cap nhat c4c tai khoan truy cap vao hé théng thong tin cia
cac hé théng thong tin/co sé dir liéu do tinh quan ly

a) Trinh tu thuc hién: Cac so, ban, nganh va UBND céac huyén, thi xa, thanh
phd gt cac thong tin vé ngudi ding hé thdng théng tin c6 nhu cau can cap phat
hoac cap nhat thdng tin vé co quan chu quan hodc co quan dugc giao quan Iy, van
hanh céc hé théng dé duoc thuc hién theo yéu cau.

b) Cach thuc thyc hién: Co quan chu quan hé théng thdng tin hodc co quan
dugc giao quan ly, van hanh cua tinh tién hanh cap nhat hodc cap phat tai khoan
nguoi dung trén co s¢ de nghi cua cac co quan, don vi trén dia ban tinh c6 tham gia
vao cac hé thong thong tin cua tinh.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so: Cong vian yéu cau ciia cac co quan, don vi.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
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e) Déi tuong thuc hién: Céac so, ban, nganh va UBND céc huyén, thi xa,
thanh pho.

~ 1) Co quan giai quyét: So Thong tin va Truyén thdng (thuc hién theo uy
quyen quan ly caa UBND tinh).

g) Két qua thuc hién: Cap nhat, cap phat tai khoan truy cap céc hé théng
thong tin.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khdng quy dinh.

j) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu cd): Khong.
k) Can cu phap ly cia TTHC:

- Quyet dinh s6 42/2022/QD-UBND ngay 14/11/2022 cua UBND tinh Quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cua S¢ Thong tin va Truyén thong tinh
Pak Lik;

- Quyét dinh s6 190/QD-STTTT ngay 19/10/2020 cua S¢ Théng tin va
Truyéen thong ve ban hanh “Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han va co cau to
chuc cua Trung tam Giam sat, diéu hanh d6 thi thong minh tinh Bak Lak”.

3. Thu hoi cac tai khoan truy cap vao hé thong thong tin cia cac hé
thong thong tin/co sé dir liéu do tinh quan ly

a) Trinh ty thuc hién: Cac s, ban, nganh va UBND céac huyén, thi xa, thanh
phd guri cac thdng tin vé& nguoi dung hé théng thdng tin ¢6 nhu cau thu hoi tai
khoan vé co quan cha quan hoic co quan duoc giao quan ly, van hanh céc hé théng
dé duogc thuc hién theo yéu cau.

b) Céch thuc thuc hién: Co quan chu quan hé théng thong tin hoic co quan
duoc giao quan ly, van hanh cua tinh tién hanh thu hoi tai khoan nguoi dung trén
co s& dé nghi cua cac co quan, don vi trén dia ban tinh c6 tham gia vao cac hé
thng théng tin caa tinh.

¢) Thanh phan, sb lugng ho so: Cong vian yéu cau ciia cac co quan, don vi.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) ;—)61 tuong thuc hién: Cac so, ban, nganh va UBND céac huyén, thi xa,
thanh pho.

~ 1) Co quan giai quyét: So Thong tin va Truyén thdng (thuc hién theo uy
quyen quan ly caa UBND tinh).

g) Két qua thyuc hién: Tai khoan truy cap cac hé thong thdng tin bi khoa.
h) Phi, I¢€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khdng quy dinh.

j) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu cd): Khong.

k) Can ctr phap ly cua TTHC:
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- Quyét dinh s6 42/2022/QD-UBND ngay 14/11/2022 cua UBND tinh quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyen han cua S¢ Thong tin va Truyen thong tinh
bak Lak;

- Quyét dinh s6 190/QD-STTTT ngay 19/10/2020 cua S¢ Thong tin va
Truyén thong vé ban hanh Quy Qinh chtrc nang, nhiém vy, quyén’han va co cau to
chuc cua Trung tam Giam sat, diéu hanh d6 thi thong minh tinh bak Lak.

4. Thi tuc cap méi hop thw dién tir cong vu cho can bd, cdng chirc, vién
charc

’ a) Trinh tu thuc h‘ién: Céc s, ban, nganh va UBND céac huyén, thi xé,’ thanh
pho gui cac thdng tin vé nguoi dung hop thu dién tr cong vu co nhu cau cap mai
tai khoan vé co quan chu quan hoac co quan dugc giao quan ly, van hanh hop thu
dién tir deé duogc thuc hién theo yéu cau.

b) Cach thuc thyc hién: Co quan chu quan hé théng théng tin hoic co quan
dugc giao quan ly, van hanh hop thu dién tur tien hanh tao tai khoan nguoi dung
trén hé thong hop thu dién tir cong vu.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Cong van yéu cau ciia cac co quan, don vi.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

€) Déi twong thuc hién: Cac so, ban, nganh va UBND céac huyén, thi xa,
thanh pho.

f) Co quan giai quyét: S& Thong tin va Truyén thdng (thuc hién theo uy

quyén quan ly caa UBND tinh) hoic co quan dugc giao quan ly, van hanh hop thu
dién tir cong vu.

g) Két qua thyuc hién: Tai khoan truy cap cac hé thong thong tin duoc tao.
h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khdng quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hien TTHC (néu c6): Khong.

k) Can cu phap ly cia TTHC:

- Quyét dinh s6 42/2022/Qb-UBND ngay 14/11/2022 cua UBND tinh quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cia S& Thong tin va Truyén théng tinh
Pik Lk;

- Quyét dinh s6 190/QD-STTTT ngay 19/10/2020 cua S¢ Thong tin va
Truyén thong vé ban hanh Quy dinh chie nang, nhiém vy, quyen han va co cau to
chuc cua Trung tam Giam sat, dieu hanh d6 thi thong minh tinh bak Lak.

5. Thit tuc cAp lai mat khau hép thw dién tir cong vu

a) Trinh ty thuc hign: Cac sg, ban, nganh va UBND cac huyén, thi x&, thanh
phd gui cac thong tin vé nguoi dung hop thu dién tar cong vu ¢6 nhu cau cap lai
mat khau tai khoan vé co quan chi quan hodc co quan dugc giao quan ly, van hanh
hop thu dién tir ¢é duoc thuc hién theo yéu cau.
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b) Cach thuc thyc hién: Co quan chu quan hé théng, théng tin hodc co quan
duoc giao quan ly, van hanh hop thu dién tu tien hanh cap phat tai khoan nguoi
dung trén hé thong hop thu dién tir cong vu.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so: Cong van yéu cau ciia cac co quan, don vi.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Déi tuong thuc hién: Cac so, ban , nganh va UBND cac huyén, thi x4,
thanh pho.

~ 1) Co quan giai quyét: So Thong tin va Truyen thang (thuc hién theo uy
quyen quan ly cua UBND tinh) hoac co quan dugc giao quan ly, van hanh hop thu
dién tir cong vu.

g) Két qua thuc hién: Tai khoan truy cap cdc h¢ thong thong tin duoc cap lai
mat khau.

h) Phi, I¢ phi: Khdng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khdng quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hien TTHC (néu c6): Khong.
k) Can cu phap ly cia TTHC:

- Quyét dinh s 42/2022/QD-UBND ngay 14/11/2022 cua UBND tinh q uy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cia S& Thong tin va Truyén théng tinh
bk Lik;

- Quyét dinh s6 190/QD-STTTT ngay 19/10/2020 cua S¢ Thong tin va
Truyén théng vé ban hanh Quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chtc cua Trung tAm Giam sat, diéu hanh d6 thi théng minh tinh Dik Lak.
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IX. LINH VUC CONG THUONG

1. Thia tuc Cong nhan che kinh doanh thwc pham dbi véi che tam trén
dia ban tinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Trén co s phé duyét két qua ra soat caa Chu tich UBND tinh va céc tiéu
chi cho kinh doanh thuc pham d6i véi cho tam theo TCVN 11856:2017, UBND
cap huyén chu tri, phdi hop véi Ban Quan ly cho 1ap 01 bd hd so @& nghi cong
nhan chg kinh doanh thuc pham dbi véi cho tam va nép truc tiép hoic theo dudng
buu dién vé S& Cong Thuong.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dwoc hd so dé nghi caa
UBND cap huyén), Giam doc So Cong Thuong co trach nhiém thanh 1ap T6 tham
dinh dé kiém tra, danh gia cu thé thyc té mic do dat tung tiéu chi theo TCVN
11856:2017.

+ T6 tham dinh duoc thanh Iap téi thiéu 05 thanh vién, gom dai dién cac don
vi: Cong Thuong, Y té, Nong nghiép va Phat trién néng thén; UBND céc huyén,
thi x&, thanh phé cd lién quan (néu can). T6 truong To tham dinh 1a dai dién So
Cong Thuong.

+ T6 tham dinh t6 chirc hop, thao luan, bé phiéu xét, céng nhan dat cho kinh
doanh thuc pham d6i vai chg tam.

+ T6 tham dinh c6 trach nhiém hoan thién ho so dé nghi xét, céng nhan dat
cho kinh doanh thyc pham.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duogc ho so dé nghi caa
T6 tham dinh), Giam d6c S& Cong Thuong ban hanh Quyét dinh cong nhan cho
kinh doanh thyc pham.

- Cong bé:

+ Giam dbc S¢ Cong Thuong cong bd cho kinh doanh thuc pham va cong
khai trén Trang thong tin dién tu ctia S¢ Cong Thuong.

+ Thoi han céng bd cho kinh doanh thuc pham khong qua 20 ngay, ké tu
ngay quyét dinh cong nhan. Viéc té chiic cong bd cho dat cho kinh doanh thuc
pham do UBND cé4p huyén thuc hién dam bao trang trong, tiét kiem.

+ Thai han hiéu lyc cua Gidy ching nhan cho kinh doanh thuc pham 1a 02
nam.

* Viéc cap doi, cap lai Gidy chiing nhan cho kinh doanh thyc pham duoc
thuc hién cac budc trinh tyu, tha tuc nhu cip mai.

- Truong hop cho chuwa dam bao cho kinh doanh thuc pham, S¢ Cong

Thuong ¢6 van ban thong bao va yéu cau, hudng dan UBND cap huyén hoan thign
cac yéu cau theo quy dinh dé dugc xem xét, cong nhan chg kinh doanh thyc pham.
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b) Cach thire thuc hién: Nop truc tiép hoac gui qua dich vy buu chinh.
¢) Thanh phan, sb lugng hd so:
* Thanh phan hd so:

- -To triQh cua UBND cap huyén dé nghi xét cong nhan cho kinh doanh thuc
pham (theo mau tai Mau so 01).

- Ban tu danh gia hoan thanh cac ti€u chi cho dap ung y~éu C’E‘Alu theo TCVN
11856:2017 (c6 xac nhan caa UBND cap huyén theo mau tai Mau s6 02).

- Béo c4o Ve sy hinh thanh, qu4 trinh dau tu, quan Iy, kinh doanh, khai thac
cho va thuc hién cac yéu cau kinh doanh chg thuc pham.

- Danh séach cdc thuong nhén kinh doanh thuc phém trong cho, kem theo ban
sao Giay xac nhan kién thuc an toan thuc pham cua cap c6 tham quyén (theo mau
tai Mau so 03).

- So dd b tri cac vi tri kinh doanh, khu vé sinh, khu thu gom chat thai.
- Danh sach lao dong quan ly, giam sat an toan thuc pham.
* S luong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét TTHC: Trong thoi gian 35 ngay lam viéc ke tir khi
nhan du ho so hop I€.

e) Déi tugng thuc hién TTHC: UBND cap huyén.
f) Co quan giai quyét: S Céng Thuong tinh Dak Lik.

9) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh cdng nhan chg kinh doanh
thuc pham.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Mau don, to khai (kém theo): Mau s6 01, Mau s6 02, Mau s6 03.
j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong cé.

k) Can cur phép ly caa TTHC:

- Luat An toan thuc pham ngay 17/6/2010.

- Nghi dinh 36,15/2‘018/ND-CP ngay 02/02/2018 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mét s6 Biéu cua Luat An toan thuc pham.

- Nghi dinh s0 155/2018/ND-CP ngay 12/11/ 2018 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 quy dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thu¢c pham vi
quan ly nha nuéc cua Bo Y te.

- Quyét dinh s6 17/2020/QD-UBND ngay 20/5/2020 cua UBND tinh quy
dinh quan 1y nha nudc vé an toan thuc pham trén dia ban tinh Bak Lak.

(C6 Biéu mau kém theo).
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MAu s6 01

MAU TO TRINH CUA BON VI QUAN LY CHO PE NGHI THAM TRA, THAM DINH CHQ
AN TOAN THUC PHAM

UBND CAC HUYEN/THI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA/ THANH PHO Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
ST /TTr-UBND ... ,ngay .... thang ... nam 20...
TO TRINH

V/v @& nghi céng nhan che ...... , huyén / thi xa/ thanh phé ...... dat che kinh doanh
thuc pham

Kinh gui: S Cong Thuong
Can cir Luat An toan thyc pham sé 55/2010/QH12 ngay 17/6/2010;

Can ctr Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu Luat An toan thuc pham:;

UBND huyén/ thi x&/ thanh phé ............ kinh trinh ...... (1)...... tham dinh, céng nhan
cho ...... 1a chg kinh doanh thuc pham dép tng yéu cau.

Hb so kém theo To trinh, gom c6:
1. Ban ty danh gia hoan thanh cac tiéu chi cho kinh doanh thuc pham dap tng yéu cau
2. B0 c4o qua trinh thyc hién cac tiéu chi cho kinh doanh thyc phdm dap tng yéu cau.

3. Danh séach cac thuong nhan kinh doanh thuc pham tai chg, kém theo ban sao Gidy xac
nhan kién thuc an toan thuc pham.

4. So d6 bb tri cac vj tri kinh doanh, khu vé sinh, khu vuc thu gom chat thai.

5. Danh sach lao dong quan ly, giam sat an toan thuc pham tai cho, kém theo ban sao
Gidy xac nhan kién thirc an toan thuc pham.

Kinh dé nghi S& Cong Thuong xem xét, tham dinh./.

Noi nhan: TM. UBND HUYEN...............

- Nhu trén; CHU TICH

e, : (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
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MAiu s6 02
MAU TU DANH GIA HOAN THIEN CAC TIEU CHI CHQ an toan thyc pham

TEN PON VI QUAN LY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHQ (1) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN TU PANH GIA

Hoan thién céac ndi dung che kinh doanh thuc pham

Can cr Luat an toan thuc pham sb 55/2010/QH12 ngay 17/6/2010;

Can ctr Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu Luat An toan thuc pham:;

...... (1)...... tu danh gia muc do hoan thanh cac tiéu chi chg kinh doanh thyc pham dap ung yéu
cau ddi véi cho...... ,huyeén/ thi x&/ thanh phé ...... nhu sau:

I. Panh gia cac tiéu chi cho kinh doanh thuc pham dap wng yéu cau

Danh gia
s Ghi
TT N(.)| dung Khﬁng Chl:]
Pat
’ dat

A. C4c yéu cau chung

1 Cho khéng bi ngap nudc, dong nudc; khdong bi anh
huong dén an toan thuc pham tir cac khu vuc 6 nhiém
bui, hoa chat doc hai, cac ngudn gay 6 nhiém khéc; cach
cac ngudn gay & nhiém téi thiéu 500m.

2 | San khu vuc budn ban thuc pham thoat nuéc tét; khdng
dong nudc va dé 1am vé sinh.

3 | Mai che, cot lam bang vat liéu bén; khong bi dot, tham
nuoc.

4 Co0 hoat dong don vé sinh, thu gom rac thai hang ngay;
tan suat vé sinh trong ngay bé tri phd hop véi cho, bao
dam gitr chg sach sg.

5 Trang bj thang chira réc thai co nap day kin tai cac noi
cdng cong trong chg. Tai cac vi tri dat thung rac cong
cong co céc bién théng bao giir vé sinh va chi dan bo
rac dung noi quy dinh.
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TT

Noi dung

Panh gia

Khong

b
at dat

Ghi
chu

C6 nha vé sinh bd tri cach biét vai khu kinh doanh thuc
pham; bé tri phong vé sinh nam, nit riéng biét.

Thanh lap Ban quan ly cho.

B. Yéu

cau di véi cac co sé kinh doanh thwc pham tai che

Yéu cau chung

11

C6 bién hiéu ghi rd tén mat hang kinh doanh; ho va tén,
dia chi, dién thoai lién hé cua chu co sd kinh doanh thuc
pham.

1.2

Thuc hién vé sinh sach sé€ khu vuc kinh doanh thuc
pham va 16i di hay khong gian xung quanh quay hang
cia minh (khu vuc trudc, sau, phia hai bén cua quay
hang)

1.3

Trang bi day du, st dung thing rac c6 nap day va thu
don, v¢ sinh réc thai hang ngay

14

Thuc pham séng dugc bay ban canh ly thuc pham chin
dé tranh gay lay nhiém chéo bang thiét bi, dung cu bao
quan phu hop

1.5

San pham thuc pham khéng dé chung véi hang hoa, hoa
chat va nhiing vat dung c6 kha ning gy mat an toan
thue pham.

1.6

Bao dam sir dung, kinh doanh chat phu gia thuc pham,
chat tay ria, chat diét khuan, chat tiéu doc an toan
khong 1am anh huong dén stc khoe, tinh mang caa con
nguoi va khong gay 6 nhiém moi truong; thuoc danh
muc duoc phép st dung va khong vuot qué gidi han cho
phép. Khong sir dung, kinh doanh phu gia thuc pham,
chat tay rira, chat diét khuan, chat tiéu doc khong rd
ngudn gbc xuat xi, khong cé thoi han sir dung.

1.7

Khéng bay béan thuc pham tryc tiép trén mit san cho.

1.8

Thyc pham kinh doanh tai cho bao dam chat luong, an
toan thuc pham theo quy dinh caa phap luat hién hanh.

Déi voi cac co sé kinh doanh san pham dong vat

2.1

C4c loai san pham dong vat bay ban bao dam vé sinh
thay
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Panh gia
A Ghi
TT Noi dung Khong chi
Pat
: dat
2.2 | Ban béan san pham dong vat khong bi anh huong boi bui
ban tir mat san, cao cach san cho it nhat 60 cm, mat ban
duoc 1am bang vat liéu bén, khoéng thim nudc, khdng
th6i nhiém, khong bi an mon, c6 bé mit nhin, d& 1am vé
sinh va khtr trung.
2.3 | Dao, thét va cac dung cu khac dung pha loc va chua
dung san pham dong vat dugc l1am bang vat liéu khdng
g, d& 1am vé sinh va khur tring; khdng st dung cac chat
doc hai dé bao quan san pham.
3 | Dbi vdi co so kinh doanh rau, cu, qua
3.1 | Bao dam khdng phun, ngdm, tim cac loai hda chat cim
(khdng c6 trong danh muc dugc phép sir dung theo quy
dinh) dé bao quan rau, ci, qua.
3.2 | C6 trang thiét bi, dung cu bay ban rau, ca, qua hop vé
sinh bao ¢am chét lugng, an toan thyc pham.
3.3 | K&, ban trung bay phai cach mat san cho t6i thiéu 30cm
4 Ddi véi co s kinh doanh dich vy in udng
4.1 | Noi ché bién, noi ban thic dn phai sach s&, thoang mat,
tach biét nhau dé dé vé sinh va khong gay 6 nhiém cho
moi trudng xung quanh.
4.2 | Nguyén ligu sir dung trong ché bién, dung cy, vat li¢u
bao goi, chira dung thirc an cé nguon goc, Xuat xur rd
rang va bao dam an toan thyc pham theo quy dinh.
4.3 | Thuc pham duogc bay ban trong trang thiét bi bao quan
pht hop, hop vé sinh, chéng dugc bui ban, con tring,
dong vat gay hai.
4.4 | Bao dam khong sir dung céc chéat phu gia thuc pham
khong cé trong danh muc duoc phép st dung.
4.5 | Mt ban cach mat san cho tdi thiéu 60 cm.
5 | Bdi véi cac co so kinh doanh céc loai thuc pham kho va

cac loai thuc pham khac: Thuc pham bay ban ghi rd
ngay san xuat, han st dung theo quy dinh, khdng bay
ban thuc pham khdng bao d¢am an toan thuc pham (méc,
qua han st dung, bao quan bang héa chat khong dugc
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Panh gia
- Ghi
TT Noi dung Khong chi
Pat
: dat
phép st dung...).
6 | Yéu cau ddi véi nguoi truc tiép ché bién, kinh doanh
thue pham tai cho
6.1 | C6 Gidy Xac nhan kién thirc an toan thuc pham.
6.2 | C6 Gidy kham surc khoe dinh ky theo quy dinh.
6.3 | Bdi véi co so kinh doanh thuc pham da qua ché bién va
khong bao goi, nguoi truc tiép kinh doanh thuc pham sir
dung bao ho lao dong (ging tay, khau trang)
7 | Yéu cau truy xuat nguon gbc
7.1 | Cac ho tiéu thuong co sd sach ghi chép luu giit thong
tin lién quan dén viéc mua béan san pham.
7.2 | S6 ghi chép cua cac ho ¢ day da thdng tin can thiét bao
gom: tén, dia chi cua ngudi cung cap; tén loai hang hoa
cung cap; ngay giao hang; sé lwong, khéi luong hang
héa duoc cung cap
C. Y&u cau ddi véi té chirc quan ly che
Thanh lap T6 giam sét an toan thuc pham tai cho
2 | Xay dyng noi quy cho, trong d6 bao gom quy dinh vé
cdng tac bao dam vé sinh, an toan thuc pham tai cho.
3 | Huéng dan cac ho kinh doanh thuc pham thuc hién noi
quy kinh doanh tai cho.
4 | Kiém tra, giam sat cong tac bao dam an toan thuc pham
tai cho.
5 | Bao céo va luu hd so vé viéc kiém tra an toan thuc
pham tai cho
6 | Can bo quan ly vé an toan thuc pham tai cho phai co

kién thuc bao dam an toan thuc pham

I1. Pé xuat va kién nghi

DPai dién co sé quan ly che
(Ky, dong dau ghi r6 ho tén)
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MAu s6 03

MAU DANH SACH CAC THUONG NHAN, HO TIEU THUONG, NGUOI KINH DOANH
THUC PHAM TAI CHO

PON VIQUAN LY CHQ (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH

Cic thwong nhan, hj tiéu thwong va ngudi kinh doanh thwe pham tai ch ......

TT | Hovatén Sé CMND/ | Ngay cap Mit hang kinh | Ky tén
s0 cin cwdc doanh

Danh sach nay co ...... ngudi, kém theo ban sao hop 1& Gidy xéac nhan kién thic an toan
thue pham cua cap c6 tham quyén cho cac thuong nhan, do ......(1) ...... 1ap va chiu trach nhiém
truéc phap luat vé tinh chinh xac cua cac noi dung, théng tin co lién quan va chir ky cua céc
thuong nhan./.

Pai dién don vi quan ly che
(Ky, dong dau ghi rd ho tén)

Ghi chi: (1) Tén don vi quan ly chg (UBND huyén, thi x4, thanh phé hoac doanh
nghiép, hop tac xa)
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2. Thi tuc phé duyét ké hoach dau tw xay dwng cho hang nim
a) Trinh tu thyc hién:
- S& Cong Thuong tiép nhan va tong hop hd so.

- Tham muu trinh UBND tinh xem xét va phé duyét ké hoach dau tu xay
dung cho hang ndm khi hd so hop 18.

- Truong hop hd so khong du diéu kién (thiéu thong tin), S& Cong Thuong
c6 van ban tra 1oi cho UBND céac huyén, thi x4, thanh phé néu r6 Iy do.

b) Céch thuc thuc hién: Gui hd so truc tiép hoic truc tuyén va dich vu buu
chinh cong ich.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Van ban béo cdo, tong hop tinh hinh cho trén dia ban quan ly gom:

+ Cho di va dang xay méi/nang cip trong nam bao co (kém theo cac thong
tin co ban vé du an cho di va dang xay mdi/nang cap nhu: Tén cho, vi tri, s6 ho
kinh doanh, dién tich dat, dién tich cho, nguén vén, cha dau tu...)

+ Cho dy kién kéu goi dau tu trong niam tiép theo (kém theo cac thong tin co
ban nhu: Tén chg, vi tri, hién trang cho, sé ho kinh doanh, dién tich dat, hién trang
dat...)

+ Cho di chuyén d6i mé hinh kinh doanh khai thac tinh dén thoi diém hét
nam bao cao trén dia ban.

+ Cho dy kién dua vao ké hoach chuyén d6i mé hinh quan ly kinh doanh
khai thac trong nam tiép theo.

- B4o c4o tiéu chi s6 4 va 7 vé co so ha tang ndng thdn méi trén dia ban
quan ly, géom:

+ Thong ké cac x4 dat tiéu chi s 4 va 7 vé ndng thon mai dén thoi diém hét
nam bao cao trén dia ban.

+ Du kién ké hoach cac xa dat tiéu chi s6 4 va 7 trong nam tiép theo va giai
doan 5 nam tiép theo.

- Céc kién nghi, dé xuat trong cong tac quan ly cho (néu co).

* S lwong hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: H6 so ndp trudc ngay 15/1 hang nam. Khong quy
dinh thoi han giai quyét.

e) béi twong thuc hién TTHC: Phong Kinh té ha tang, phong néng nghiép
hoac phong phu trach vé ndng thdn méi tai UBND cac huyén, thi x4, thanh phd
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tham muu UBND cap huyén ban hanh vin b,ém béo céo va dé xuat ké hoach dau tu
xay dung chog, ké hoach cac xa dat tiéu chi so 4 va 7 hang nam.
f) Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Cong Thuong tinh Pak Lik.

g) Két qua thuc hién TTHC: Vin ban phé duyét ké hoach dau tu xay dung
cho hang nam cua UBND tinh.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 01 kém theo.

j) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu cd): Khong.

k) Can ctr phép ly cua TTHC:

- Nghi dinh sé 02/2003/NB-CP ngay 14/01/2003 cua Chinh phu vé phét
trién va quan ly cho.

- Nghi dinh s6 114/2009/NB-CP ngay 23/12/2009 caa Chinh phi quy dinh
vé sta ddi, bé sung moét s6 Diéu cua Nghi dinh sb 02/2003/ND-CP ngay
14/01/2003 cua Chinh phu vé phaét trién va quan ly cho.

- Quyét dinh s6 36/2016/QD-UBND ngay 18/11/2016 caa UBND tinh ban
hanh quy dinh vé phat trién va quan ly cho trén dia ban tinh Pak Lak.

(C6 Biéu mau kém theo)
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Mau s6 01
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN ........ Poc lap - Tw do - Hanh phac
S6: JUBND-KTHT . i i 20
Vé viéc béo cdo tinh hinh chuyéen 77 &4 3
d6i mo hinh va dau tu xay dung
chg trén dia ban huyén.....
Kinh giri: S& Cong Thuong tinh Pak Lak
Thuc hién ...... , UBND huyén ..... bao cac cac ndi dung theo yéu cau

nhu sau:
1. Téng hop tinh hinh cho trén dia ban quan ly gom:

1.1. Cho di va dang xdy moi/nang cap trong nam béo cio (kém theo céc
thong tin co ban vé du an chg da va dang xay mai/nang cap nhu: Tén chg, vi tri, S0
ho kinh doanh, dién tich dat, dién tich chg, nguon von, chu dau tu...)

1.2. Cho dy kién kéu goi dau tu trong niam tiép theo (kém theo cac thong tin
co ban nhu: Tén cho, vi tri, hién trang cho, sb ho kinh doanh, dién tich dat, hién
trang dat...)

1.3. Cho d3 chuyén d6i mé hinh kinh doanh khai thac tinh dén thoi diém hét
nam bao cao trén dia ban.

1.4. Cho du kién dua vao ké hoach chuyén d6i md hinh quan ly kinh doanh
khai thac trong nam tiép theo.

2. B4o c4o tiéu chi sb 4 va 7 vé co sé ha ting néng thdn méi trén dia ban
quan ly, gom:

2.1. Théng ké cac xa dat tiéu chi s 4 va 7 vé ndng thén méi dén thoi diém
hét nam bao cao trén dia ban

2.2. Du kién ké hoach cac xa dat tiéu chi s6 4 va 7 trong nam tiép theo va
giai doan 5 nam tiep theo.

3. Céc kién nghi, dé xuat trong cong tac quan ly cho (néu co).
Noi nhan: CHU TICH

-Luu VT; KTHT.
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3. Thi tuc phé duyét ké hoach chuyén déi cac ban quan ly che hang 1
do Nha nwéc dau tw hoic hd tro von diu tw xay dung sang doanh nghiép hoic
hop tac xa kinh doanh, quan ly che

a) Trinh tu thuc hién:
- S& Cong Thuong tiép nhan va tong hop hd so.

- Tham muu trinh UBND tinh xem xét va phé duyét ké hoach chuyén doi
cac ban quan Iy cho hang 1 do Nha nuéc dau tu hoic hd tro von dau tu xay dung
sang doanh nghiép hoic hop tac xa kinh doanh, quan Iy chg khi hd so hop 1é.

- Truong hop ho so khong du diéu kién (thiéu thong tin), S Cong Thuong
c6 van ban tra 1oi cho UBND céc huyén, thi x4, thanh phé néu r6 Iy do.

b) Cach thirc thuc hién: Gui ho so truc tiép hoac tryc tuyén va dich vy buu
chinh cong ich.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- To trinh/cong van dé nghi phé duyét ké hoach chuyén doi ban quan Iy cho
hang 1 do Nha nudc dau tu hodc hd tro vén dau tu xdy dung sang doanh nghiép
hoac hop tac xa kinh doanh, quan ly cho.S

- K& hoach chuyén dbi tir ban quan ly cho hang 1 do Nha nudc dau tu hoic
hd tro von dau tu xay dung sang doanh nghiép hoic hop tac xa kinh doanh, quan
ly cho.

- Mot s6 luu ¥ vé nguyén tac chuyén doi: Céac cho thuc hién chuyén d6i mo
hinh kinh doanh - quan Iy 14 chg dang hoat dong do Ban quan ly hoac T6 quan Iy
cho diéu hanh, phu hop véi quy hoach va thuc hién theo cac nguyén tic sau:

+ Qua trinh chuyén d6i mé hinh quan ly cho thuc hién cong khai minh bach
nham bao dam céc ché do, quyén loi cua ngudi lao dong thudc Ban quan Iy cho,
T6 quan ly cho va thuong nhan dang kinh doanh tai chg, dap tng duoc yéu cau
quan 1y nha nudc va hiéu qua kinh té - x& hoi caa cho sau khi chuyén doi mé hinh
quan ly.

+ Phuong an chuyén d6i md hinh quan ly cho phai dugc thng tin rong réi
dén cac ho kinh doanh buén ban tai cho. Ban quan ly, T6 quan ly cho c6 trach
nhiém phéi hop voi co quan chinh quyén, t6 chac chinh tri xa hoi tai dia phuong
ldy y kién ctia cac thuong nhan voi diéu kién phai co su ddng thuan tir 50% tro 1én
trong tong sé thuong nhan tai chg dé hoan chinh phwong 4n chuyén d6i truéc khi
thuc hién cac budc tiép theo quy dinh.

+ Viéc chuyén d6i md hinh quan 1y chg phai han ché téi da nhitng tac dong
lam anh hudng dén hoat dong kinh doanh cua cac thuong nhan tai cho.

* S4 lugng ho so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Déi twong thuc hién TTHC: UBND cac huyén, thi x4, thanh phd ban hanh
to trinh/céng van dé& nghi phé duyét ké hoach chuyén déi ban quan ly cho hang 1
do Nha nuéc dau tu hoic hd trg von dau tu xay dung sang doanh nghiép hoic hop
tac x& kinh doanh, quan ly cho.

f) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Cong Thuong tinh Pak Lak.

g) Két qua thuc hién TTHC

Vin ban phé duyét ké hoach chuyén ddi ban quan Iy cho hang 1 do Nha
nuéc dau tu hodc hd trg vén dau tu xay dung sang doanh nghiép hoic hop tac xa
kinh doanh, quan ly cho.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong cd

i) Tén mau don, mau to khai: Khong cé

j) Y&u cau, diéu kién thyc hién TTHC: Khdng c6

K) Can ct phép ly thuc hién TTHC:

- Nghi dinh sé 02/2003/NB-CP ngay 14/01/2003 cua Chinh phu vé phét
trién va quan ly cho;

- Nghi dinh s6 114/2009/NB-CP ngay 23/12/2009 caa Chinh phi quy dinh
vé stra ddi, bd sung moét s6 Diéu cua Nghi dinh sb 02/2003/ND-CP ngay
14/01/2003 cua Chinh phu vé phaét trién va quan ly cho.

- Quyét dinh sé 36/2016/QD-UBND ngay 18/11/2016 caa UBND tinh ban
hanh quy dinh vé phat trién va quan ly cho trén dia ban tinh Pak Lak.

4. Thia tuc phé duyét ké hoach chuyén déi cac ban quan Iy che hang 2,
hang 3 do Nha nwéc diu tw hoic hd tro vén dau tw xdy dwng sang doanh
nghiép hoac hop tac xa kinh doanh, quan ly che

a) Trinh tu thyc hién

- Phong Kinh té/Kinh té ha ting tham muu UBND cac huyén, thi x4, thanh
phd ké hoach chuyén dbi cac ban quan 1y cho hang 2, hang 3 do Nha nudc dau tu
hoac hd tro von dau tu xay dung sang doanh nghiép hoic hop tac x& kinh doanh,
quan ly cho.

- UBND céc huyén, thi x&, thanh phd xem xét va phé duyét ké hoach chuyén
d6i cac ban quan Iy cho hang 2, hang 3 do Nha nude dau tu hoic hd trg von dau tu
xay dyng sang doanh nghiép hoic hop tac x& kinh doanh, quan ly cho khi hé so
hop I¢€.
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b) Cach thuc thuc hién: Thuc hién tiép nhan bang 03 hinh thuc (truc tiép,
truc tuyén, dich vu buu chinh cong ich).

¢) Thanh phan, sb lugng hd so
* Thanh phan hé so

- To trinh/cong van dé nghi phé duyét ké hoach chuyén doi ban quan Iy cho
hang 2, hang 3 do Nha nuéc dau tu hodc hd tro vén dau tu xay dung sang doanh
nghiép hoac hop tac xa kinh doanh, quan ly cho.

- K& hoach chuyén dbi tir ban quan ly cho hang 2, hang 3 do Nha nuéc dau
tu hodc hd trg von dau tu xay dung sang doanh nghiép hoac hop tac xa kinh doanh,
quan ly cho.

- Mot s6 luu v vé nguyén tac chuyén doi: Céac cho thuc hién chuyén d6i mo
hinh kinh doanh - quan Iy 14 chg dang hoat dong do Ban quan ly hoac T6 quan Iy
cho diéu hanh, phu hop véi quy hoach va thuc hién theo cac nguy@n tac sau:

+ Qua trinh chuyén d6i mé hinh quan ly cho thuc hién céng khai minh bach
nham bao dam céc ché do, quyén loi cua ngudi lao dong thudc Ban quan Iy cho,
T6 quan ly cho va thuong nhan dang kinh doanh tai chg, dap tng duoc yéu cau
quan 1y nha nudc va hiéu qua kinh té - x& hoi caa cho sau khi chuyén di mé hinh
quan ly.

+ Phuong an chuyén d6i md hinh quan ly cho phai dugc thong tin rong réi
dén céac ho kinh doanh budn ban tai cho. Ban quan ly, Té quan Iy cho c6 trach
nhiém phdi hop voi co quan chinh quyén, to chic chinh tri x& hoi tai dia phuong
lay y kién ciia cac thuong nhan vai diéu kién phai co su dong thuan tir 50% tro 1én
trong tong sé thuong nhan tai chg dé hoan chinh phwong 4n chuyén di truéc khi
thuc hién cac budc tiép theo quy dinh.

+ Viéc chuyén d6i md hinh quan ly cho phai han ché téi da nhitng tac dong
lam anh huong dén hoat dong kinh doanh cua cac thuong nhan tai cho.

* S4 luong ho so: 01 bo
d) Thoi han giai quyét: Khong c6 quy dinh thoi gian cu thé.
e) Péi tugng thuc hién TTHC:

Phong Kinh té/ Kinh té ha ting tham muu UBND cac huyén, thi x4, thanh
phd ké hoach chuyén ddi cac ban quan 1y cho hang 2, hang 3 do Nha nudc dau tu
hoac hd tro von dau tu xay dung sang doanh nghiép hoic hop tac x& kinh doanh,
quan ly cho.

f) Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND céc huyén, thi x4, thanh phé.
- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: UBND cac huyén, thi x4, thanh phd.
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g) Két qua thuc hién TTHC: Vin ban phé duyét ké hoach chuyén d6i ban
quan ly chg hang 2, hang 3 do Nha nudc dau tu hoac hd tro vén dau tu xay dung
sang doanh nghiép hoac hop tac xa kinh doanh, quan ly chg.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong co.

i) Tén mau don, mau td khai: Khong c.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khang co.

k) Can cu phép ly caa TTHC:

- Nghi dinh sé 02/2003/ND-CP ngay 14/01/2003 cua Chinh phu vé phét
trién va quan Iy cho.

- Nghi dinh s6 114/2009/NB-CP ngay 23/12/2009 caa Chinh phi quy dinh
vé sua doi, bo sung mot s6 Piéu cua Nghi dinh sé 02/2003/NB-CP ngay
14/01/2003 cua Chinh phu vé phat trién va quan ly chg.

- Quyét dinh s6 36/2016/QD-UBND ngay 18/11/2016 caa UBND tinh ban
hanh quy dinh vé phat trién va quan ly cho trén dia ban tinh Pak Lak.
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X. LINH VUC TU PHAP

1. Thia tuc Tham dinh vin ban quy pham phéap luat ciaa HPND,
UBND tinh

a) Trinh ty thyc hién: Khong quy dinh.
b) Cach thac thuc hign: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan hd so:

- Boi v6i ho so trinh dé nghi xay dyng nghi quyét c6 ndi dung quy dinh tai
khoan 4 Biéu 27 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015 do UBND
tinh trinh (nghi quyét chara bién phap co tinh chat dac thu)

+ Vian ban dé nghi tham dinh;
+ Dy thao To trinh cia UBND tinh dé nghi xay dung nghi quyét;
+ Pé cuong chi tiét dy thao nghi quyét;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop ¥ cia cac co quan, to chuc, ¢4
nhan va doi tuong chiu su tac dong truc tiép; ban chup y kién gop y;
+ B4o cdo danh gia tac dong;
 +Béo cdo tong két viéc thi hanh phéap luat hodc danh gia thyc trang cac van
deé lién quan dén chinh sach;
+ Tai liéu khéc (néu cd).
- Déi véi hd so du thao nghi quyét caa HDND tinh do UBND tinh trinh

(khoan 36 Diéu 1 Luat sira ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat nam 2020)

+ Vin ban dé nghi tham dinh;

+ Dy thao To trinh du thao nghi quyét;

+ Du thao nghi quyét;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu v kién gop y; ban chup cac y kién gop y;

+ Béo cdo danh gia tac dong cua chinh sach dbi voi nghi quyét c6 noi dung
quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Bicéu 27 cua Luat Ban hanh van ban quy pham phéap
luat nam 2015;

~ + Vin ban cia Thuong trye HDND tinh chap thuan dé nghi xay dyng nghi
quyet;

+ Tai liéu khac (néu co).

- Doi véi ho so du thao quyét dinh ciia UBND tinh (khoan 41 Diéu 1 Luat
stra doi, b6 sung mot s6 dieu cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam
2020)

+ Vian ban dé nghij tham dinh;
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+ Du thao To trinh cia co quan soan thao trinh UBND tinh vé du
thao quyet;

+ Du thao quyét dinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cia co quan, t6 chtc, cé

nhan; ban chup y kién gop y;

+ Van ban caa Cha tich UBND tinh chap thuan dé nghi xay dung quyét dinh;

+ Tai lidu khac (néu co).

* S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so giri tham dinh.

e) Béi twong thyuc hién TTHC: Cac sd, ban, nganh thudc tinh.

f) Co quan giai quyét TTHC: So Tu phap.

g) Két qua thuc hién TTHC: Bao céo két qua tham dinh.

h) Phi, Ié phi (néu c6): 750.000 dong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.

k) Can cu phap ly cia TTHC:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ndm 2015; Luat sira doi, bo
sung mot so dieu cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2020;

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh so6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat;

- Thong tu s0 336/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha
nudc bao dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phap luat va hoan thién hé
thong phap luat;

- Thong tu 5O 42/2022/TT-BTC ngay 06/7/2022 cua Bo truong Bo Tai chinh
stra doi, bo sung mdt s6 diéu cua Thong tu s6 336/2016/TT-BTC,

- Nghi quyét s6 20/2022/NQHDND ngay 14/12/2022 ciia HDND tinh quy
dinh mac phan bo kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac xay dung
van ban quy pham phap luat va hoan thién hé théng phap luat trén dia ban tinh.
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2. Thi tuc Cap nhat van ban quy pham phap luét cia tinh trén Co sé
dir liéu quoc gia ve phap luat

a) Trinh ty thuc hién (bao gdom ca thoi gian, dia diém thuc hién TTHC)

Budc 1: S& Tu phép st dung ban chinh van ban dé thuc hién cap nhat;

Budc 2: Kjém tra, ddi chiéu vin ban dién tir v4i ban chinh van ban, bao dam
tinh chinh xac, day du, toan ven cua ndi dung van ban;

Budc 3: Tién hanh cdp nhat thong tin van ban theo quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Diéu 3 ctia Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 ctua Chinh phu
Co s¢ dir liéu quoc gia ve phap luat;

Budéc 4: Dinh kérp van ban: Dinh dang van ban dinh kém duoc thuc hién
theo Danh muc ti€u chuan ky thuat vé img dung cong ngh¢ thong tin trong co quan
nha nudc dugc By Thong tin va Truyén thong ban hanh. Mot trong cac dinh dang
van ban nay phai st dung chir ky dién tir dé xac thuc sy toan ven ndi dung cua
van ban.

Budc 5: Duyét dang tai van ban.

b) Cach thuc thuc hién: S¢ Tu phap (co quan gitip Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc cap nhat van ban) thuc hién viéc cap nhat truc tuyen trén trang web:
https://bientap.vbpl.vn/daklak/.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so: khdng.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thdi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban quy pham
phap luat caa HDND tinh, UBND tinh.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dugc van ban quy
pham phép luat cia HDND, UBND tinh ddi voi: Van ban quy dinh cac bién phap
thi hanh trong tinh trang khan cap, vin ban duogc ban hanh dé kip thoi dap tng yéu
cau phong, chéng thién tai, dich bénh theo quy dinh cua Luat ban hanh van ban
quy pham phap luat; Van ban c6 hiéu luc ké tir ngdy cong bd hoidc ngay ky
ban hanh.

e) Péi twong thuc hién TTHC: So Tu phap (co quan gitp Chu tich UBND
tinh thuc hién viéc cap nhat van ban).

f) Co quan giai quyét TTHC: S& Tu phép.

g) Két qua thuc hien TTHC: Khong.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.
k) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ndm 2015; Luat stra doi, bo
sung mot so dieu cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2020;
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- Nghi dinh s0 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 cua Chinh phu Co so dit liéu
quoc gia v€ phap luat.

3. Thu tuc Gigi thiéu tré em ¢ co sé nudi dwdng lam con nudi nwéc ngoai
a) Trinh tu thyc hién:
Budc 1: Co so nudi dudng va co quan chu quan thuc hién:

- Co so nudi dudng danh gia viéc tré em can duoc nhan 1am con nudi, néu
khong co cong dan Viét Nam thuong tru ¢ trong nudc nhan tré em lam con nudi thi
lap ho so cua tré em, xin y Kién co quan chu quan.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc day da hd so do co
s& nudi dudng giri dén, co quan chii quan ¢d y kién giri S& Tu phap kém theo ho so
cua tré em dé thong bao tim ngudi nhan con nudi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 6
Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP (stra doi, bo sung tai khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6
24/2019/ND-CP).

Buac 2: So Tu phap thuc hién

Sau khi S& Tu phap, Cuc Con nudi thyc hién viéc tim cong dan trong nudc
nhan tré em lam con nudi theo quy dinh tai diém c, d khoan 2 Diéu 15, khoan 3
Diéu 34 Luat Nudi con nudi, khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP (sira
d6i, b6 sung tai khoan 4 Biéu 1 Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP) ma khong c6 ngudi
nhan nudi; S& Tu phap thuc hién thu tuc gidi thiéu tré em & co s nudi dudng lam
con nudi nguoi nuwdc ngodi, huéng dan viéc 1ap hod so cua ngudi duoc gidi thidu
1am con nudi nudc ngoai ndp vé S& Tu phap, kiém tra, x4c minh hd so va xac nhan
tré em c6 du diéu kién duoc cho 1am con nudi nudc ngodi, gui Cuc Con nudi theo
quy dinh tai Diéu 32, Biéu 33 Luat Nudi con nudi, Diéu 15, Piéu 16 Nghi dinh sb
19/2011/ND-CP (sira dbi, bod sung tai khoan 6, khoan 7 Biéu 1 Nghi dinh s6
24/2019/ND-CP) va biéu 9 Quy ché phdi hop vé giai quyét vieéc nudi con nudi co
yéu t6 nudc ngoai trén dia ban tinh ban hanh kém theo Quyét dinh s 07/2021/QP-
UBND.

Budéc 3: Cuc Con nudi thyc hién

Tiép nhan, tham dinh ho so cua ngudi nhan nudi con nudi va chuyén ho so
cho S¢ Tu phap theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 31 Luét Nudi con nudi, Biéu 18,
Diéu 19 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP; tiép nhan hd so cua tré duoc gigi thiéu 1am
con nudi tir S Tu phap theo khoan 2 Biéu 33 Luat Nubi con nudi.

Budc 4: S Tu phap thuc hién

Khi nhan dugc hd so caa ngudi nhan con nudi do Cuc Con nudi thyuc hién,
S& Tu phap xem xét, gidi thiéu tré em lam con nudi, bao cao UBND tinh xem Xxét,
quyét dinh chap thuan/khdng chap thuan theo quy dinh khoan 1 Diéu 36 Luat Nudi
con nudi, khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP.

Budc 5: UBND tinh thuc hién


https://vbpl.vn/daklak/pages/vbpq-timkiem.aspx?type=0&s=1&Keyword=07/2021/Q%C4%90-UBND&SearchIn=Title,Title1&IsRec=1&pv=1
https://vbpl.vn/daklak/pages/vbpq-timkiem.aspx?type=0&s=1&Keyword=07/2021/Q%C4%90-UBND&SearchIn=Title,Title1&IsRec=1&pv=1
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C6 y kién doi chap thuan/khong chap thuan vai viéc gisi thigu tré em Iam
con nudi nudc ngoai theo d€ nghi cua S¢ Tu phép theo quy dinh tai khoan 1 bicu
36 Luat Nubi con nudi, khoan 2 Bieu 20 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP.

Budéc 6: S¢ Tu phap thuc hién

Bao cao két qua gidi thiéu tré em lam con nuoi, gui BY Tu phap theo quy dinh
tai khoan 1 Biéu 36 Luat Nuoi con nudi; Dicu 20 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP.

Budc 7. Cuc Con nudi thuc hién

Kiém tra, danh gia viéc gioi thiéu tré em 1am con nudi sau khi nhan duoc
bao cao két qua gidi thidu tré em 1am con nudi cua S& Tu phap; thong bao cho co
quan c6 tham quyén caa nude noi nguoi nhan con nudi thudng tra; thong bao cho
S¢ Tu phép sau khi nhan dugc van ban cia co quan c6 tham quyén cia nudc noi
nguoi nhan con nudi thuong tri thong bao vé su dong y caa ngudi nhan con nudi
d6i vai tré em duogc giai quyét cho 1am con nudi, xac nhan tré em dugc nhap canh
va thuong tru tai nudc ma tré em duoc nhan lam con nuéi theo quy dinh tai khoan
2, khoan 3 Diéu 36 Luat Nudi con nuéi.

Buac 8. S¢ Tu phap thuc hién

Sau khi nhan dugc thng bao ciia Bo Tu phap, S& Tu phép trinh UBND cap
tinh quyét dinh cho tré em lam con nudi nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 1 biéu
37 Luat Nudi con nubi.

Budc 9. UBND tinh thuc hién

Quyét dinh viéc cho tré em 1am con nudi nudce ngoai theo dé nghi cua So Tu
phap quy dinh tai khoan 1 Biéu 37 Luat Nudi con nuoi.

Buadc 10. So Tu phap thuc hién

Théng bao cho ngudi nhan con nudi dén Viét Nam dé nhan con nuéi; dang
ky viéc nudi con nudi theo quy dinh cua phap luat veé dang ky ho tich va to chuc Ie
giao nhan con nu6i; gui Bo Tu phap quyet dinh cho tré em 1am con nudi nudce
ngoai cia UBND cap tinh, bién ban giao nhan con nu6i, dong thoi giri UBND cap
xd noi thuong trd cua tré em dugc cho lam con nudi nude ngoai theo quy dinh tai
bieu 37 Luat Nubi con nuoi.

* Ngoai cac budce chinh néu trén con co6 cac budc khac do cac co quan phbi
hop thuc hién. Cu thé:

- Cong an tinh: Phdi hop xac minh ngudn gdc tré em bi bo roi, khong xac dinh
dugc cha, me dé khi c6 dé nghi cua S¢ Tu phép theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33
Luat Nudi con nudi, khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 19/2011/Nb-CP (stra doi, bo
sung tai khoan 7 Biéu 1 Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP).

- UBND cip xa:

~ +Trudce khi S¢ Tu phap xem xét, gisi thigu tré em lam con nudi nuée ngoai,
néu c6 nguoi trong nudc nhan tré em lam con nudi va viéc nhan con nudi da hoan
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thanh thi UBND cép x& bao cdo S Tu phap dé cham dut viéc gioi thigu tré em lam
con nudi nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Bieu 36 Luat Nubi con nudi.

+ D4i Vai tré em bi bo roi, néu Cong an xac dinh dugc cha me cua tré va So
Tu phap c6 dé nghi, UBND cap xi noi cu tra cudi cia cha, me dé niém yét tai tru
s UBND cip xa vé viéc cho tré em lam con nudi nudc ngoai theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP (stra doi, bd sung tai khoan 7 Biéu
1 Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP).

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép, qua mang Internet hoic qua dich vu buu
chinh.

¢) Thanh phan, sé lugng ho so: 01 bo ho so, gom thanh phan:

- Tai liéu ching minh da thuc hién viéc tim gia dinh thay thé trong nuéc cho
tré em theo quy dinh nhung khong thanh;

- Van ban lay y kién cua Giam dbc co so nudi dudng vé viéc cho tré em lam
con nudi;

- Vin ban lay y kién cta céc co quan, t6 chuc lién quan vé cac phuong an
giai thiéu tré em cho nguoi nhan con nudi (kém theo bao cao danh gia ho so cua
tré em va ho so ctua nguoi nhan con nudi);

- Van ban tra loi cia cac co quan, to chic gui lay y kién;

- Vin ban téng hop, tiép thu hoac giai trinh ¥ kién cua cac co quan, t6 chic
va bao céo ve ket qua gidi thiéu tré em lam con nuéi.

d) Thoi han giai quyét:

- Co quan chu quan cho ¥ kién gui S¢ Tu phép: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc ho so day du, hop Ié.

- Céc co quan, t6 chic cho y kién guri S¢ Tu phap: 07 ngay ké tir ngay nhan
dugc d¢ nghi cua S¢ Tu phap, cac co quan, to chuc tra loi bang van ban cho S&
Tu phép.

- UBND tinh c6 thdng bao gui S¢ Tu phap: 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc
ho so do S& Tu phap trinh.

- S6 Tu phap bao Cép két qua gidi thiéu tré em lam con nudi nudc ngoai cho
Cuc Con nu6i: 05 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban dong y vai viéc giai thiéu
cua So Tu phap cua UBND tinh.

- Trudng hop S¢ Tu phap nhan dugc van ban caa UBND tinh khong ddng y
Véi viéc gigi thiéu cua So Tu phap, thi S¢ Tu phap tién hanh gigi thiéu lai. Sau 03
thang ké tir ngay UBND tinh khong dong ¥y ma S¢ Tu phéap khong gidi thiéu duoc
thi S& Tu phap phai gui tra lai hd so cua ngudi nhan con nudi cho Cuc Con nudi
kém theo van ban néu rd ly do.

- Cuc Con nubi théng béo cho S¢ Tu phéap: 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc
van ban cua co quan c6 tham quyén ciia nudc noi ngudi nhan con nudi thudng trd
théng béo vé su déng Y caa ngudi nhan con nudi ddi Véi tré em dugc giai quyét
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cho lam con nudi, Xac nhan tré em dugc nhap canh va thuong trd tai nudc ma tré
em duoc nhan lam con nudi.

¢) Ddi tugng thyc hién TTHC: S¢ Tu phap; Cuc con nudi, Bo Tu phap; Co
S& nudi dudng tré em nop ho so cua tré em dugc gidi thiéu lam con nudi.

f) Co quan thuc hi¢n TTHC: S¢ Tu phap.

- Co quan phdi hop: B Tu phap, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, S¢
Y te, Cong an tinh, Van phong UBND tinh, co quan chu quan co s& nudi dudng,
Co s6 nudi dudng cé tré em duogc gidi thiéu lam con nudi nwdc ngoai.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

g) Két qua thuc hién TTHC:

- Vin ban dong y hoic khong dong y gidi thiéu tré em 1am con nudi nguoi
nudc ngoai caa UBND tinh.

- H6 so cta ngudi nhan con nudi gui tra lai cho Cuc Con nudi, B Tu phép
kém theo van ban néu ro 1y do (treong hop UBND tinh khong dong y gidi thigu tré
em lam con nu6i nguoi nudc ngoai).

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

k) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Nuoi con nudi nam 2010;

- Nghi dinh 30 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Nudi con nudi (sira doi, bd sung mot s6 diéu tai

Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05/3/2019, Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022);

- Nghi dinh sé 114/2016/ND- CP ngay 08/7/2016 cua Chinh phu quy dinh 1€
phi ding ky nudi con nudi, 1& phi cap giay phép hoat dong cua té chac con nudi
nudc NYoAi;

Quyet dinh s6 07/2021/Qb-UBND ngay 10/3/2021 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché phdi hop vé nudi con nudi co yéu té nude ngoai trén dia ban tinh
Pik Lik.

4. Thi tuc Ra soat, trao déi, cung cap théng tin Iy lich tw phap phuc vu
xay dung, quan ly, sit dung va khai thac co sé dir liéu ly lich tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Céc co quan (Toa an nhan dan, Cong an, Vién kiém st nhan dan,
co quan thi hanh dn dan sy, UBND x& va cac co quan/to chirc khac) gui thong tin
ly lich tu phap dén Sé Tu phap trong thoi gian quy dinh. Cy thé:

* Toa &4n nhan dan: Cap tinh, cap huyén.
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- Tra ctiu, cung céap théng tin Iy lich tu phap cé trudc ngay 01/7/2010 theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 9, Biéu 26 Nghi dinh sé 111/2010/ND-CP; diém a, b, c,
khoan 1 Diéu 4; Diéu 5; Diéu 6, Diéu 11, Biéu 12 va biéu 21 Thong tu lién tich sb
04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP khi nhan duoc vin ban dé
nghi cung cap thdng tin caa S Tu phép.

- Tra ctiu, cung cap thdng tin Iy lich tu phap ta ngay 01/7/2010 cho S¢ Tu
phap theo quy dinh tai Piéu 16 Luat Ly lich tu phap; khoan 1 Piéu 9 Nghj dinh
s6 111/2010/ND-CP, Diéu 13, Diéu 14 Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-
TANDTC-VKSNDTC-BCA- BQP

* COng an: Cap tinh, cap huyén.

- Tra ctiu, cung cap thong tin Iy lich tu phéap co trudc ngay 01/7/2010 theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 9, khoan 1, 3 Biéu 25 Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP,
diém d khoan 1 Diéu 4; Diéu 7, Biéu 12 Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-
TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP khi nhan duoc van ban dé nghi cung cap théng
tin caa So Tu phap.

- Tra ctu, cung cap thdng tin ly lich tu phap tir ngay 01/7/2010 cho S Tu
phap theo quy dinh khoan 1 Biéu 9 Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP; khoan 3,
khoan 4 Biéu 16 Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-
BCA-BQP.

* Vién Kiém sat nhan dan: Cap tinh, cap huyén.

- Tra ctru, cung cap thong tin ly lich tu phap co trude ngay 01/7/2010 theo
quy dinh tai khoan 2 Biéu 9 Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP, Piéu 12 Théng tu lién
tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP khi nhan duoc vin
ban dé nghi cung cap thong tin ctia So Tu phap.

- Tra ctu, cung cap thdng tin ly lich tu phap tir ngay 01/7/2010 cho S¢ Tu
phap theo quy dinh khoan 1 Piéu 9, khoan 3 Dleu 15 Nghi dinh s6 111/2010/ND-
CP, Piéu 13, Piéu 14 Thong tu lién tich s 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP.

* Co quan Thi hanh 4n déan su: Cép tinh, cap huyén.

- Tra ctru, cung cap thong tin Iy lich tu phap ¢ trude ngay 01/7/2010 theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP; diém d khoan 1 Piéu
4, Piéu 8, Piéu 12 Théng tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP khi nhan dugc vin ban dé nghi cung cap thdng tin cua So
Tu phap.

- Tra ctu, cung cap thdng tin ly lich tu phap tir ngay 01/7/2010 cho S& Tu
phap theo quy dinh tai Biéu 20 Luat Ly lich tu phap; khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6
111/2010/ND-CP; Piéu 17 Théng tu lién tich s 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP.

* UBND cép x4
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- Tra ctru, cung cap thong tin ly lich tu phap co trude ngay 01/7/2010 theo
quy dinh tai khoan 2 Biéu 9 Nghi dinh s 111/2010/ND-CP; Diéu 12 Théng tu lién
tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP khi nhin duoc van
ban dé nghi cung cap thong tin cia So Tu phap.

- Tra ctiu, cung cap thong tin ly lich tw phép tir ngay 01/7/2010 cho S¢ Tu
phép theo quy dinh khoan 1 Bicu 9 Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP.

- Gui ban sao Trich lyc chtng tir cho ngudi tir da 14 tudi tro 1én cho S¢ Tu
phap.
* Cac co quan khac

- UBND cap huyén: Giri ban chinh hoac ban sao Trich luc thay doi, cai
chinh ho tich, bo sung hé tich, xac dinh lai dan toc cho nguoi tir da 14 tudi tré 1én
cho S& Tu phap

- Co quan quén su: Tra ctu, cung cap thdng tin Iy lich tu phap theo quy dinh
tai khoan 1, 2 Biéu 9, Piéu 27 Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP; diém e khoan 1
Picu 4, biéu 10, Piéu 12 Thong tu lién tich so6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP khi nhan dugc vin ban dé nghi cung cap thdng tin cia So
Tu phap.

- Cac co quan, t6 chirc khéc: Tra ciu, cung cap thong tin 1y lich tu phép theo
quy dinh tai Piéu 21 Luat Ly lich tu phap; khoan 1, 2 Piéu 9 Nghi dinh s6
111/2010/ND-CP; diém e khoan 1 Diéu 4, biéu 9, Piéu 12 Thong tu lién tich s6
04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP khi nhan dugc vin ban dé
nghi cung cap thdng tin caa S Tu phép.

Budc 2: S¢ Tu phap thyc hién tiép nhan, klem tra, phan loai va xu ly thong
tin Iy lich tu phap do cac co quan, to chic cung cép theo quy dinh, cu thé:

- Tiép nhan, cap nhat va xir Iy kip thoi thong tin 1y lich tu phap theo quy
dinh cta phap luat do Toa an nhan dan; Cong an nhan dan; Co quan Thi hanh an
dan sy; Vién Kiém sat nhan dan; UBND cap huyén, cap X4 va cac co quan, to chic
lién quan cung cap;

- Phéi hop céc co quan, to chic c6 lign quan tra ci, xéc minh, cung cap
thém thdng tin ly lich tu phap vé an tich dé 1ap Phiéu ly lich tu phap b6 sung nham
cap nhat, b6 sung thong tin 1y lich tu phap duoc rd rang, chinh xac, day du;

- Phdi hop véi UBND cép x&; Toa an nhan dan; Vién Kiém sat nhan dan; co
quan diéu tra ctia Cong an trong viéc xac minh vé diéu kién duong nhién duoc x6a
an tich theo quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh sé 111/2010/ND-CP, Biéu 25 Théng
tu lién tich 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP dé xay dung
Co s dir liéu va cap phiéu ly lich tu phap.

- binh ky hang quy, ra soat thdng tin trong Co s¢ dit liéu Iy lich tu phap va
c¢6 cong van phdi hop ddi chiéu vai cac co quan (Toa an, Cong an, Vién kiém sat,
Thi hanh &n dan su va cac co quan, to chic khac) vé thong tin cac co quan di cung
cap cho S& Tu phap cap nhat.
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- Truong hop thdng tin 1y lich tw phap khong thugc tham quyén xir Iy thi
cung cap cho Trung tam Iy lich tu phap quoc gia hodc S¢ Tu phép céc tinh xu ly
theo tham quyen.

Budc 3: Lap Ma s6 1y lich tu phap va cap nhat Phiéu Iy lich tu phap bo sung
theo quy dinh cta Luat Ly lich tu phap va cac van ban hudng dan thi hanh.

Budc 4: Gui MA s6 1y lich tu phap va Phiéu ly lich tu phap bd sung di 1ap
cho Trung tam Ly lich tu phap qudc gia; gui thong tin 1y lich tu phap khéng thudc
tham quyén xir Iy cho Trung tam 1y lich tu phap quéc gia hoic Sé Tu phap cac tinh
xu ly theo quy dinh.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép, qua mang Internet hoac qua dich vu buu
chinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: 01 bo, bao gom:
* Thanh phan ho so:

Cac thong tin ly lich tu phap do Toa an nhan dan, Cong an, Vién kiém sat
nhan dén, co quan thi hanh 4n dén sy, UBND cép xa va cac co quan/to chic khac
cung cap theo quy dinh cua phap luat.

* S6 lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghj cia S& Tu phap
doi vai cac thong tin c6 trude ngay 01/7/2010.

- Theo quy dinh cu thé ddi véi cac thdng tin cd tir ngay 01/7/2010.

e) Déivtu’qng thuc hién TTHC: S¢ Tu phap, Toa an nhan dan, Qéng an nhan
dan, Vvién Kiém sat nhan dan, Co quan Thi hanh an dan sy, UBND cap x&, cac co
quan/to chire khéc.

f) Co quan giai quyét TTHC: So Tu phap.
g) Két qua thuc hién TTHC: Hb so 1y lich tu phap.
h) Phi, Ié phi: Khong quy dinh.

i) Biéu mau: Thuc hién theo Biéu mau quy dinh tai Thong tu lién tich s6
04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP.

j) Yéu cdu, dieu kién thuc hign TTHC: Thang tin Iy lich tu phap d¢ xay dung
co s¢ dir liéu ly lich tu phap va cap Phiéeu ly lich tu phap trén dia ban tinh theo quy
dinh cta Luat Ly lich tu phap va cac van ban lién quan.

k) Can cur phap ly cia TTHC:

- Luat Ly lich tu phap ngay 17/6/2009;

- Nghi dinh §6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va hudng dan thi hanh mot s6 dieu cua Luat Ly lich tu phap;
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- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 cua Bo Tu phap, Toa 4n nhén dan tbi cao, Vién Kiém sat
nhan dan téi cao, Bo Cong an va Bo Quéc phong huéng dan trinh ty, tha tuc tra
clru, xac minh, trao doi, cung cap thong tin Iy lich tu phap;

- Quy ché phdi hop sé 131/QC-STP-TAND-VKSND-CA-THADS ngay
23/12/2019 cua So6 Tu phap, Toa an nhan dan tinh, Vién Kiém sat nhan dan tinh,
Cong an tinh va Cuc Thi hanh &n dan sy vé phdi hop lién nganh trong viéc trao
d6i, cung cap thdng tin Iy lich tu phéap trén dia ban tinh Pak Lak.

(c6 Biéu mdu kém theo)
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MAu s6 O1/TTLT-LLTP

TOAAN ... ! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
SO: ... fovoioee ,ngay .....thang .....nam .......

TRICH LUC BAN AN HINH SU’
(Duing cho cung cép thdng tin 1y lich tu phap)

Ban an S6 ..........ociieiiiiiiii, ngay ..... thang ..... nam .................. cua Toa an

I o oV =1 T
2. T8N g0i KNAC (NEU CO): .ot
3L GHGT HINN: e
4. Ngay, thang, ndm sinh: ...../...../ .......... Noi sinh3: oo,
5. QUOC HHCH: v, DANOC woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees

6. NOT thUONG TrU% .oeieecee et

8. Gidy CMND/CCCD/H® chiéu® (néu co): ................ SO: e,
Cép ngay ...... thang .....ndm ............ Tall o
TR (o3 (=] 0 ol - G PRSPPI
O o3 (=T 1 11 TR
(R o TO R TRV (01371210 ) AU
12. T6i danh, didu KNOAN TUAL &P QUNG: ...ovveveeeeceeeeeeee e
13. Hinh phat Chinh: ..o
14. Hinh phat b3 SUNG (NEU CO): ...vuveeeceeeeeeeee e
15. Nghia Vi dan St (NEU CO): ...vuveveeeeeeeeeeseess ettt

16, AN PRI ettt
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17, THBN AN7 (NBU COY: wovoeeeeeeeeeeee ettt
18. Ghi ChUB: ..ot
NGUOI TRICH LUC THAM PHAN
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r8 ho tén, dong diu)

Ghi chu:

1 Ghi rd Toa an da tuyén Ban an.
2V/iét bang chit in hoa, du dau.
3Ghi rd tinh/thanh phd truc thudc Trung wong.
+5 Truong hop c6 noi thuong tra va tam trd thi ghi ca hai noi, truong hgp khong c¢6 noi thuong
tra, noi tam trd thi gach chéo.
5Ghi rd 12 Ching minh nhan dan hay Can cuéc cong dan hay Ho chiéu.
7 Ghi day du cac tién an va ghi rd: s6 ban an; ngay, thang, nim tuyén an; Toa an da tuyén; toi
danh, diéu khoan luat ap dung; hinh phat chinh.
8 Néu 1a Ban &n xét xu so tham thi ghi rd “Béan an di c¢6 hiéu luc phép luat” hoac “Ban &n co
khang céo, khang nghi”.

Néu I1a Ban an xét xir phic tham thi ghi rd: Xét xa phdc tham Ban an hinh sy so tham s6
............ ngdy ... thang ...ndm ...........cuaToadn ....................



95

MAu s6 02/TTLT-LLTP

TOAAN ... ! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO . ,ngay .....thang .....nam .......

' TRICHLUC
QUYET PINH TUYEN BO PHA SAN

(Duing cung cap thdng tin 1y lich tu phap)

Quyét dinh tuyén boé pha san sb ...... [eeeeiun ngay ..... thang ..... nam ........

Tuyén bd:

1. Tén doanh nghiép hop tac x& bi tuyén bé phé san:

2. DIA CNLL e

DPoi voi:

I IO IV 1 =] o
4. TEN gOi KNAC (NEU COY: w.vvvveoveveeceeeeeeeeeeee e
ST CTT0 710 {12 o
6. Ngay, thang, nim sinh: ...../..../.......... 8. Noi sinh®: ..o,
7. QUOC HCH: v 10. DAN tOC, oo,
8. NOT thUONG trU% .ottt e,

0. NOT LM TIU%: .ottt
10. Gidy CMND/CCCD/H® chiéu (néu c6)®: ................ SO: e
11. Chrc Vu bi CAM @AM NNIEM: oo
~12. Thoi han khéng dugc thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa trong ........ duoc
tinh ké tir ngay ........ thang ......... NAM ..ot
NGUOI TRICH LUC THAMPHAN
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)

Ghi chu:

1 Ghi rd Toa 4n di ra Quyét dinh.

2Viét bang chit in hoa, du dau.

3 Ghi rd tinh/thanh phé tryc thudc Trung uong.

45 Truong hop c6 noi thuong trd va tam tra thi ghi ca hai noi, truong hop khong ¢6 noi thuong
trl, noi tam trd thi gach chéo.

5Ghi rd 12 Ching minh nhan dan hay Cian cuéc cong dan hay Ho chiéu.



96

MAu s6 03/TTLT-LLTP

L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU XAC MINH THONG TIN LY LICH TU PHAP
Kinhgari: oo

......................................... dé nghi Quy co quan tra cttu hd so, xac minh thong tin
ly lich tu phap vé an tich cua nguoi co tén dudi day:

HO VA TBNZ: e, Tén goi khac (néu co):
.............................................. Giditinh: ... ... s

Ngay, thang, nim sinh: ...../...../.......... NOi SINh2: oo,
QUOC tiCh: v, DAN EOC: vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeres e

NOThUONG TrU3: oottt

[ (O3 (=T 0T - TR
[ (03 =T 0T 41RO
R Lo ARV Z (= 1161 11) PP
(Gri kém theo 01 bo hd so ban chup tai liéu cua duong su).

Dé nghi Quy co quan c¢6 van ban phan hdi trueGC NGAY ....c..vevveveeveeeeeeeeeieeeeeenies

(Ky, ghi 18 ho tén, dong dau)
Ghi cha:

! Ghi 10 tén co quan quan 1y co s dir ligu ly lich tu phap.

2V/iét bang chit in hoa, du dau.

3 Ghi rd tinh/thanh phé truc thude Trung wong.

34 Truong hop c6 noi thuong tra va tam tra thi ghi ca hai noi, treong hop khong cé noi thuong
tra, noi tam trd thi gach cheéo.

5 Ghi rd la chang minh nhan dan hay Can cuéc cong dan hay ho chiéu.
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MAu s6 04/TTLT-LLTP

L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

' THONG BAO
KET QUA XAC MINH THONG TIN LY LICH TU PHAP

Kinhgari: oo
Theo Phiéu xac minh ly lich tu phap s6 ............... /LLTP giri ngay .................. cua
Quycoquan, ...........eeuvnnnn. thong bao két qua xac minh thong tin ly lich tu phap vé an tich
Cla ONg/BA: ....oooiiiiiiiiee e nhu sau:

Tinh trang an tich?:
1. S6 ban an; ngdy, thang, nim tuyén 4n; Toa an tuyén an:

NGUOITRACUUHOSO i,
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)

Ghi chu:

1 Ghi 6 tén co quan thyuc hién xac minh thong tin ly lich tu phap.

2 Ghi r c6 hodc khong cé an tich. Truong hop ¢ an tich thi ghi rd cac thong tin theo noi
dung cac muc & dudi. Néu cé nhiéu &n tich thi ghi lan lugt ting &n tich theo noi dung céc
muc nay.
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MAZAu s6 05/TTLT-LLTP

LUUURUURTRS CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO

Veé viéc chiap hanh xong hinh phat tién, tich thu tai san, 4n phi va cac nghia vu dan su
khéc trong ban an hinh sy

KN QU e 2

Cin cr khoan 2 Piéu 17 Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 ctia B6 Tu phap, Toa an nhan dan tdi cao,
Vién Kiém séat nhan dan tdi cao, B Cong an, Bo Quéc phong hudng dan trinh ty, thi tuc tra
clru, xac minh, trao di, cung cap thong tin 1y lich tu phép;

............................................................ 3 thong bao cho  S& Tu phéap vé
VIEC CNAP NANN XONG 4 ..ot

(021 F: 0 o [ (o) U SP

;o 0 AT

da bi két an boi Ban an'sb ............. [, ngady ... thang ..... ndm ..............
cia TOa &n % ..., , thi hanh an dan su theo Quyét dinh thi hanh an sb
......... [oveiie @AY ... thANG ... NAM ... CUA oot O

K, ghi 16 ho tén va dong diu
Noi nhan: (Ky, g o tén va déng dau)

- Nhu trén;
- Luu:
Ghi chu:
13,6 Ghi tén co quan Thi hanh an dan su.
2 Ghi tén S& Tu phép tinh/thanh phd noi co quan thi hanh 4n dan sy c6 try so/ Toa an quan sy
Trung vong.
4 Ghi r8 hinh phat tién, tich thu tai san, an phi, nghia vu dan sy ma ngudoi bi két an da chap
hanh xong.
5 Ghi 16 Toa an da tuyén ban &n hinh sy c6 hiéu luc phap luat.
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MAu s6 06/TTLT-LLTP

L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

ST [oveeaans
Viv dé nghi phéi hop xac minh . ,ngay .....thang .....nam .......
vé diéu kién duong nhién duoc
x0a an tich
KINN QU e 2
Cin cr vao Diéu 63, 64 B luat HINh Sur, Ong/bA ...ooovvveeeiiiee e
d3 bi két an tai Bananso ... ...... oiieiiiinn, ngay ... ............. cia TAND
.................................... da du thoi han duong nhién dugc xda an tich.

Can ct biéu 25 Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 ndm 2012 cua Bo Tu phap, Toa dn nhan dan t6i cao, Vién Kiém sat nhan
dan téi cao, Bo Cong an, B Qubc phong hudng dan trinh ty, thi tuc tra ciru, xac minh, trao doi,
cung cap théng tin 1y lich tu phap, ............................................. 3 @& nghi
.................................... 4 cung cap théng tin V& viec ong/ba ..............ccceeeevvveeeei. O
hay khong bi diéu tra, truy t6 xét xur ké tir khi chip hanh xong ban 4n dén nay, cu thé nhu sau:

1. TeN goi KNAC (NEU COY: .ovveee e

2. Ngay, thang, nam sinh: ...../...../.......... 3.Noisinh: ..o,
4. QUOCHICH: ovv e, 5. DANOC: veeeeeeeeeeeeeeeeeeereeees
6. NOT thUONG TFU e

T NOTEAM EIUL oot e et e st e be e sbbeebeesbeeenbeesaeeenns

&I o (oY 1 (=] 1t o= TR
(KO o TRV (=1 T 1=
11, HO VA BN VO (CNONG): e.vveviieeieeeeeeeeeesses et
12. Ngay chap hanh Xong BAN &N ..........coeevceeeeeeeeeeeeeeee e
Van ban tra 107 XiN QU V& .....oveveeeeeeeeceeceeeeeeese e esie s
1 (0 (o 1o S SSUPR PR
Tran trong cam on sy phdi hop cia Quy co quan.

Noinhan:
- Nhu trén; (Ky, ghi r8 ho tén, dong diu)
-Luu: .......

Ghi chu: 135 Ghi rd tén co quan quan 1y co s& dit liéu ly lich tu phap.

24 Ghi rd tén co quan duoc dé nghi xac minh vé diéu kién duong nhién dwoc x6a &n tich.
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MAu s6 07/TTLT-LLTP

................................ L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuac

S&: e [oveeren.
Vv tra loi két qua xac minhvé ,ngay .....thang .....ndm .......
diéu kién dwong nhién duoc x6a
an tich
KINN QU o 2
Phuc dap Cong van sO ................. L ngay .../ .../
CUA tevrierit e, 3 vé viéc d& nghi phdi hop xac minh diéu kién duong nhién
dugc xda an tich cia 6ng/ba ............... e 4 tra 161 nhu sau:
ONg/ba ...oovveiiieeiie sinh ngay ........ [evivennn. [evivinnnn. cu tru tal
Ké tir ngay chap hanh xong ban an's6 ....... [ovenn.. ngay ...... thang ........ nam ...........
CUA TOA AN NNAN GAN . e

Trén day 1a tra loi yéu cau xac minh vé diéu kién duong nhién dugc x06a an tich cua

........................ S 11101 (OO RORORORPRPRRRL A (X o] 1<
Neoinhdn:
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- Luu:

Ghi chu:

146 Ghi 15 tén co quan phdi hop xac minh vé diéu kién dwong nhién duoc x06a an tich.

237 Ghi rd Trung tdm Ly lich tu phap quéc gia hodc S& Tu phap tinh/thanh phd da yéu cau xé&c
minh.

5 Ghi rd c6 hay khong bi diéu tra, truy tb, xét xir. Trudng hop néu bi diéu tra, truy td, xét xir thi
ghi rd toi danh; ngay thang nim bi diéu tra, truy td, Xét xir; co quan tién hanh diéu tra, truy td,
xét xir va guri kém ban sao cac vin ban c¢6 lién quan (néu co).
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XI. LINH VUC GIAO THONG VAN TAl

Thu tuc phé duyét ké hoach bao tri cong trinh dwong bd ddi véi duong
tinh va cac tuyén dwong khac do S¢ Giao théng van tai quan ly

a) Trinh tu thyc hién:

Budc 1: Ra soét, tong hop va dé xuat nhu cau

Hang nam, S¢ Giao thdng van tai can cur vao tinh trang cong trinh duong bg,
cac thong tin vé quy mo va két cau cong trinh, lich sir stra chira bao tri, cac dix liéu
khac vé céc tuyén dudng, cong trinh duong b, tieu chuan ky thuat va quy trinh
bao tri, dinh mac kinh té - k¥ thuag danh muc tuyén dudng wu tién sta chira, ,SO’
Giao thong van tai xac dinh nhu cau quan ly, bao tri cho ndm sau cua hé¢ thong
duong duoc giao quan 1y, 1am van ban va kem chi tiét nhu cau kinh phi gui dén S
Tai chinh tham dinh.

Budc 2: Tham dinh va dé xuat kinh phi

Trén co s¢ dé xuat cia S¢ Giao thdng van tai, can doi nguon von Ngén sach
Trung wong b6 sung c6 muc tiéu, nguon su nghiép kinh t€ (SNKT) cua tinh dugc
giao nam trudc va du Kién cho nam sau; So Tai chinh trinh UBND tinh phé duyét
du toan chi SNKT duong bo cho nam sau.

Budc 3: Trinh Ké hoach va Phé duyét Ké hoach

Trén co s¢ Dy toan chi SNKT duong bo dugc UBND tinh bé tri cho nim
sau; So Giao thdng van tai tién hanh chgn danh muc theo tht ty vu tién, xay dung
ké hoach bao tri cong trinh dwong b6 doi véi duong tinh va cac tuyén duong khac
do S¢ Giao thong van tai quan ly, trinh UBND tinh xem Xeét, phé duyét danh muc
ké hoach bao tri cong trinh duong bo nam sau (trong thang 12 hang ndm). Sau khi
UBND tinh phé duyét ke hoach bao tri cong trinh duong bo doi voi duong tinh va
cac tuyen duong khac do S¢ Giao thong van tai quan ly, S¢ Giao thong van tai tien
hanh trién khai cac budc tiép theo dam bao tien dg, chat Iwgng va hiéu qua.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan hé so: T trinh ¢é xuat stra chira, bao tri va danh muc cong
trinh can dau tu stra chira.

* S luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Bdi tugng thuc hién TTHC: Cac phong, ban chuyén mén thuéc So Giao
thong van tai.

f) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Giao thdng van tai.

- Co quan phdi hop thyuc hién TTHC: S¢ Tai chinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
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g) Két qua thuc hign TTHC: Quyét dinh phé duyét Ké hoach bao tri cong
trinh duwong bd doi vai duong tinh va cac tuyén duong khac do S¢ Giao thong van
tai quan ly.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khéng.

i) Tén mau don: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

k) Can cu phap ly cua TTHC:

- Thong tu s6 37/2018/TT-BGTVT ngay 07/6/2018 cua Bo truong Bo Giao
thdng van tai ve quan ly van hanh khai thac bao tri cong trinh duong bo va Thong
tu s0 41/2021/TT-BGTVT ngay 31/12/2021 cua B truong Bo Giao thong van tai
swra doi, bo sung mot so dieu cua Thong tu so 37/2018/TT-BGTVT 07/6/2018 cua
Bo truong B Giao thdng van tai quy dinh vé quan ly, van hanh khai thac va bao
tri cong trinh duong bg;

- Théng tu sb 04/2019/TT-BGTVT, ngay 23/01/2019 cua B¢ trusng Bo
Giao thong van tai quy dinh vé tuan duong, tuan kiem dé bao vé két cau ha tang
giao thong duong bo;

- Quyét dinh s6 18/2021/QD-UBND ngay 21/6/2021 cua UBND tinh vé
quan ly, van hanh khai thac va bao tri cong trinh dudng bo trén dia ban tinh
bak Lak.
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XII. LINH VUC TAI CHINH
1. Thi tyc tham dinh gia hang héa, dich vu pho bién thugc tham quyén
tham dinh gia cia Sé¢ Tai chinh
a) Trinh tu thyc hién:

- Céc co quan, don vi gui hd so dé nghi S¢ Tai chinh tham dinh gia mua sam
hang héa, dich vu.

- S¢ Tai chinh thyc hién tham dinh gid tai san cong theo diem a khoan 2 dieu
10 Quyet dinh s6 26/2019/Qb-UBND ngay 17/12/2019 caa UBND tinh.

b) Céch thirc thyc hién: Gui ho so tryc tiép hodc qua Hé théng Quan 1y van
ban va dieu hanh (iDesk) va duong Buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan hd so: Van ban dé nghi cta don vi, Chtmg thu tham dinh gi&
(ban gbc), ban béo gia hang hda, dich vu va céac hd so c6 lién quan khac.

* S6 lugng hod so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Thuc hién theo khoan 4 Diéu 10 Quyét dinh s
26/2019/QD-UBND ngay 17/12/2019 cua UBND tinh.

e) Béi twong thuc hién: Cac co quan, don vi, t chic.

f) Co quan thuc hién TTHC: S¢ Tai chinh.

g) Két qua thuc hign: Van ban cho y kién vé gia mua sam hang hoa, dich vu
cho cac co quan, don vi, t6 chuc.

h) Phi, I& phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

K) Can ctr phép ly:

- Luat Gia ngay 20/6/2012.

- Nghi dinh sb 89/2013/ND-CP ngay 06/8/2013 cua Chinh Phu.

- Quyet dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 17/12/2019 cia UBND tinh ban
hanh Quy dinh quan ly nha nudéc ve gia trén dia ban tinh bak Lak.

2. Tha tuc tham dinh ké hoach lwa chon nha thau géi thau mua sam
nham duy tri hoat dong thwong xuyén cia co quan, don vi, té chirc thudc tham
quyén quyét dinh cia Chi tich UBND tinh theo Thong tw s6 58/2016/TT-BTC,
Thong tw s6 68/2022/TT-BTC

a) Trinh tu thuc hién:

- Céc co quan, don vi guri hd so dén So Tai chinh.
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- S¢ Tai chinh, S¢' Y té hoic co quan chuyén mén thuoc UBND tinh kié‘m
tra ho so theo quy dinh va thuc hién tham dinh ke hoach Iya chon nha thau goéi thau
mua sam cho cac co quan, don vi, to chue...

b) Cach thuc thyc hign: Giri ho so tryc tiép hodc qua Hé thong Quan 1y vin
ban va dieu hanh (iDesk) va duong Buu dién.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan hd so: To trinh cua co quan, don vi, to chac; Quyét dinh mua
sam hang hoa va cac ho so co lién quan.

* S lwong hd so: 1 bo.
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan dua ho so hop Ié.
e) Péi tugng thuc hién: Cac co quan, don vi, to chuc.

f) Co quan thuc hién TTHC: S¢ Tai chinh, So Y té hoic co quan chuyén
moén thuoc UBND tinh.

g) Két qua thuc hién: Bao cdo tham dinh Ké hoach lua chon nha thau.
h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Thyuc hién theo Thong tu s6 10/2015/TT-
BKHDT ngay 26/10/2015 ctia Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
k) Can cu phap ly:
- Luat Dau thau ngay 26/11/2013;

- Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu va céc thong
tu huéng dan co lién quan;

- Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 ciia Bo truong By Ké
hoach va Pau tu quy dinh chi tiét ve ké hoach lya chon nha thau.
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B. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP HUYEN
I. LINH VU'C CONG TAC VAN PHONG

1. Thi tuc Xay dung, ban hanh Chwong trinh cong tic nam, thing cua
UBND huyén, UBND thi x&, UBND thanh pho (goi tat UBND huyén)

1.1. Chuong trinh cong tdc nam
a) Trinh tu thyc hién:

Budc 1: Truoc ngay 30/9 hang nam, Van phong HDND&UBND huyén
tham muu UBND huyén ban hanh vin ban yéu cau cac phong, ban, don vi thuoc
UBND huyén va UBND cép xa (UBND x4, phuong, thi trdn) ding ky cac ndi
dung, Chuong trinh cong tac nam.

Budc 2: Trude ngay 15/10 hang nam, cac phong, ban, don vi thugc UBND
huyén va UBND cap xa gui van ban dang ky cac ndi dung, Chuong trinh cong tac
nam vé UBND huyén (thong qua Van phong HDND&UBND huyén).

Budc 3: Trén co s& yéu cau, nhiém vu cong tac caa UBND huyén, Chi tich
UBND huyén va van ban dang ky Chuong trinh cdng tac nam cua cac phong, ban,
don vi thuoc UBND huyén va UBND cap x&, Vin phong HDND&UBND huyén
tham dinh doc 1ap, tong hop, tham muu UBND huyén phé duyét Chuong trinh
cong tdc nam.

b) Céch thic thuc hign: Gii ho so tryc tiép hoac qua H¢ thong Quan 1y van
ban va diéu hanh (iDesk) va duong Buu dién.

¢) Thanh phan, sé lugng ho so:

- Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Hoan thanh trong thang 12 hang nam.

¢) Doi tuong thyc hién: Cac phong, ban, don vi thugc UBND huyén va
UBND cap xa.

f) Co quan giai quyét:
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vian phong HDPND&UBND huyén.

- Co quan p}}éi hop thuc hién TTHC: Cac phong, ban, don vi thugc UBND
huyén va UBND cap xa.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND huyén.

g) Két qua thuc hién TTHC: Chuong trinh cong tac nam.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

k) Can ctr phap ly cia TTHC: Quy ché 1am viéc caa UBND huyén.
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1.2. Chuong trinh cong tdc thang

a) Trinh ty thyc hién: Trén co s két qua thuc hién Chuong trinh cong tac
thang trudc, Chuong trinh cong tac nim, y kién chi dao, diéu hanh cia UBND
huyén, Chu tich UBND huyén, cac phong, ban, don vi thuoc UBND huyén va
UBND cap x& giri vin ban ding ky Chuong trinh cong tac thang hoac dé nghi
diéu chinh Chuong trinh céng tac nim (néu c6) cho UBND huyén (Thdng qua
Vin phong HDND&UBND huyén), Vin phong HDND&UBND huyén tham dinh
doc lap, tong hop, tham muu UBND huyén phé duyét Chuong trinh cong
tac thang.

b) Céch thirc thyc hign: Gui ho so tryc tiép hodc qua Hg théng Quan 1y van
ban va dieu hanh (iDesk) va duong Buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Thanh phan ho so: Khong quy dinh.
- S6 luong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Cham nhat vao ngay 1am viéc dau tién cua thang xay
dung chuong trinh cong tac.

e) Péi tuong thuc hién: Cac phong, ban, don vi thuoc UBND huyén va
UBND cap xa.

f) Co quan giai quyét:
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vian phong HDPND&UBND huyén.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac phong, ban, don vi thugc UBND
huyén va UBND cap xa.

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND huyén.

g) Két qua thuc hién TTHC: Chuong trinh cong tac thang; hodc diéu chinh
Chuong trinh cong tac nan (n€u co).

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

k) Can cr phéap ly cia TTHC: Quy ché 1am viéc cua UBND huyén.

2. T6 chirc phién hop thwong ky cia UBND huyén/Héi nghi, hdi thao,
cugc hop, lam viéc khac do lanh dao UBND huyén chu tri

a) Trinh tu, cach thic thuc hién:

Budc 1: Cén cir Chuong trinh cong tac thang cia UBND huyén da duoc phé
duyét, Van phong HDND&UBND huyén du kién ndi dung, chuong tyinh, thanh
phan tham du phién hop thuong ky cia UBND huyén bao cao, xin y kién Chu tich
UBND huyén.

BL,‘[‘(')’C 2: Van ph(‘)ng HDPND&UBND huyén tham muu UBND huyén ban
hanh Giay moi hop gui dén cac thanh vién UBND huyén cham nhat 03 ngay lam
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viéc truge phién hop thuong ky hodc trudc 01 ngdy 1am viéc ddi véi phién hop
chuyén dé.

Budc 3: Céc co quan, don vi, dia phuong c6 ndi dung trinh tai phién hop c6
trach nhiém gui tai liéu vé Van phong HDND&UBND huyén cham nhat 06 ngay
lam viéc trude phién hop. Phdi hop véi Vian phong HDND&UBND huyén quan ly
tai liéu mat guri cac dai biéu du hop va thu hdi sau khi két thic phién hop.

Buéc 4: Sau khi két thdc phién hop, cham nhat trong 03 ngay lam viéc, Van
phong HDND&UBND huyén hoan chinh du thao Théng bao két luan phién hop
trinh Cha tich UBND duyét néi dung trude khi ban hanh va gui thanh vién UBND
huyén, co quan, don vi lién quan dé trién khai thuc hién.

b) Thoi gian hoan thanh: Trude ngay 05 hang thang, truong hop déc biét do
Chu tich UBND huyén quyét dinh.

C) Dé@ tuong thuc hién TTHC: Cac phong, ban, don vi thugc UBND huyén
va UBND cap xa.

d) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vian phong HDPND&UBND huyén.
e) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND huyén.

f) Két qua thuc hién TTHC: Thong béo két luan phién hop.

g) Lé phi: Khong.

h) Can ctr phap ly cia TTHC: Quy ché 1am viéc caa UBND huyén.

3. Giao ndp va tiép nhan ho so, tai liéu vao lvu trir co quan

a) Trinh tu thyc hién:

- Phong Noi vu lap Ké hoach thu thap hd so tai liéu dén cac phong, ban
thuoc UBND huyén.

- Cac phong, ban thugc UBND huyén thong bao s6 lugng hd so, tai ligu da
duogc chinh ly hoan chinh d¢ dua vao Kho Iuu trir.

- Phong Noi vu kiém tra sé luong tai liéu ban giao, phdi hop véi Cac phong,
ban thuoc UBND huyén du thao Bién ban giao nhan tai liéu; trinh 1anh dao UBND
huyén, lanh dao Cac phong, ban thuéc UBND huyén xac nhan; trinh UBND huyén
phé duyét.

+ Do vei ho so gidy: Khi nop luu tai liéu phai 1ap 02 ban “Muc lyc ho so,
tai liéu nop Iuu” va 02 ban “Bién ban giao nhan ho so, tai liéu” theo mau tai Phu
luc V Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu. Don vi, ca
nhan ndp luu tai liéu va Luu trit co quan gitr moi loai 01 ban.

+ Doi véi ho so dién tar:

C4 nhén duoc giao nhiém vu giai quyét cong viéc va lap hé so thuc hién nop
lru ho so dién tr vao Luu trir co quan trén Hé thong.
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Luu trit co quan c6 trach nhiém kiém tra, nhan hd so theo Danh muc; lién
ket chinh xac di liéu dac ta vai ho so; tiép nhan va dua ho so vé ché d6 quan ly ho
so luu trit dién tir trén HE thong.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hoic truc tuyén qua hé thdng iDesk.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:

- K& hoach thu thap tai liéu.

- Danh muc ho so cong viéc.

- Muc lyc hd so, tai liéu nop luu.

- Bién ban giao nhan tai li¢u nop luu.

- Bang ké hd so, tai liéu can giir gui cho luu trit hién hanh va phai dugc su
dong y cua tha trudng don vi (dugc ap dung doi vai cac Cac phong, ban thugc
UBND huyén muon gitr lai tai liéu dé phuc vu cong tac chuy&n mon).

d) Thoi gian: 03 ngay lam viéc.
e) Béi twong thyc hién TTHC:
f) Co quan giai quyét TTHC: Phong Noi vu.

i) Cén ctr phap ly cua TTHC: Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
cuaa Chinh phu vé cong tac van thu.

4. Khai thac, sir dung hd so, tai liéu luu trir
a) Trinh tu thyc hién:

Budc 1: Nguoi dén khai thac: Yéu cau khai thac, st dung hd so, tai liéu luu
trir (Phiéu dang ky st dung tai liéu).

Budc 2: Lanh dao Phong Noi vu: Xem Xét, phé duyét.

Buac 3: Luu trir vién (hoac nguoi duoc giao lam kiém nhiém cong tac luu
trit): Tra ctiu, cung cap hod so tai liéu da dugc phé duyét.

Budc 4: Luu trir vién (hoac nguoi duoc giao lam kiém nhiém cong tac luu
trir): VAo s6 theo ddi ho so, tai liéu muon va kiém soat.

Budc 5: Luu trir vién (hodc nguoi duogc giao lam kiém nhiém cong tac luu
trix): Thu hoi, kiém tra lai ho so, tai liéu khi nguoi khai théc tra lai.

Budc 6: Luu trir vién (hoac nguoi duoc giao lam kiém nhiém cong tac luu
trit): Vao s6 va nhan lai ho so, tai liéu.

b) Co quan giai quyét thu tuc: Phong Noi vu.
¢) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

d) Thanh phan hd so, s6 lugng hd so:

- Phiéu dang ky sir dung tai liéu;
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- Churng minh nhan dan hoac Can cudc cong dan;

- Gidy gioi thiéu hoac van ban dé nghi cua to chirc noi cong tac (truong hop
su dung tai liéu dé phuc vu cong tac).

e) L& phi sur dung tai liéu Iuu trit: Khdng thu phi.
f) Thoi gian giai quyét: 02 ngay.

g) Can ct phap ly cua TTHC:

- Luat Luu trir ngay 11/11/2011;

- Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Luu trir;

- Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 caa Chinh phi quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat bao vé bi mat nha nudc;

- Nghi dinh sé 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phu vé cong tac
Van thu.
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I1. LINH VUC NOI VU

1. Thia tuc tham dinh s6 lweng, tiéu chuan, chire danh nguoi khong
chuyén trach ¢ x&, phwong, thi tran (xa, phwong, thi tran goi tat cap xa)

a) Trinh tyu thuc hién:

Bugc 1: Chii tich UBND cap x& quyét dinh thanh 13p Hoi dong tuyen chon
nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach, do Chu tich UBND cap xa lam Chu
tich Hoi dong.

Budc 2: Hoi dong tuyen chon thong béo cang khai viéc tuyen chon trén céc
phuong tién thoéng tin caa xa va thuc hién tiép nhan ho so ctia nguoi du tuyen.

Budc 3: Hoi dong tuyén chon dbi chiéu voi tiéu chuan quy dinh dé lua chon
nguoi co du dieu kién, tiéu chuan gitr cac chic danh va co bién ban ve két qua hop
Hoi dong tuyén chon.

Budc 4: Chu tich UBND cap xa co van ban dé nghi UBND cap huyén tham
dinh so6 lugng, tiéu chuan chuc danh.

~ Budc 5: Can cir vin ban tham dinh cia UBND cap huyén, Chu tich UBND
cap x& thuc hién ky hop dong doi vai nguoi hoat dong khéng chuyén trach.

b) Céch thuc thuc hién: Gui hd so truc tiép hodc truc tuyén: dich vu buu
chinh cong ich.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

- Thanh phan hd so: Chua quy dinh.

- S6 lugng ho so: Chua quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc.

e) Déi tuong thuc hiégn TTHC: Cac phong, ban, don vi thuoc UBND huyén,
UBND cap xa.

f) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu - UBND huyén.
- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: UBND cip XA.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

g) Két qua thyc hign TTHC: Két qua tham dinh s6 lugng, tiéu chuan, chic
danh nguoi khdong chuyén trach cap xa.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién dé thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
k) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so quy dinh veé can b, cong chuc cap xa va nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, td dan pho;
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- Thong tu’,sé 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B¢ truong Bo Noi vu
hudng dan mét so quy dinh ve can bg, cdng chuc cap xa va nguoi hoat dong khdng
chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, to dan pho.

2. Nang bac lwong thwong xuyén cho can bg, cong chirc

a) Trinh tu thuc hién: Chua quy dinh.

b) Cach thac thuc hién: Chua quy dinh.

¢) Thanh phan, sé lugng hé so: Chua quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

9 Déi twong thuc hién TTHC: Céc co quan, don vi thude, truc thuéc UBND
cap huyén.

f) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Noi vu - UBND huyén.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Van phong HDND&UBND cap huyén.

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap huyén.

g) Két qua cua viéc thuc hien TTHC: Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap
huyén.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

j) Y&u cau, diéu kién dé thuc hién TTHC:

* Pi véi can bo, cong chic:

- Tiéu chuan 1: Pugc cap co tham quyén danh gia va xép loai chat luong &
murc tir hoan thanh nhiém vu tro 1én.

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thic khién trach,
canh céo, giang chuc, cach chuec.

* Poi véi vién chie va nguoi lao dong:

- Tiéu chuan 1: Pugc cap c6 tham quyén danh gia tir mic hoan thanh nhiém
vu tré 1én;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong céac hinh thuc khién trach,
canh céo, cach chuc.

k) Can ctr phép ly cua TTHC:

- l:héng tu s6 08{2013/TT—BNV ngay 31/7/2013 cua B truéng B& Noi vu
huéng dan thyc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trude
tho1 han d61 vai can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

- Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo truong B Noi vu
stra d6i, bo sung che d6 nang béc luong thuong xuyen, nang bac luong trudce thoi

han va ché d6 phu cap tham nién vuot khung d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong;
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- Quyét dinh s6 16/2022/QD-UBND ngdy 26/4/2022 cua UBND tinh ban
hanh quy dinh phan cap quan Iy can b, cong chirc, vién chirc thuoc UBND tinh;

- Quyét dinh s6 39/2022/QD-UBND ngay 13/10/2022 ciia UBND tinh ban
hanh quy ché nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc
hién nhi€ém vu cta can by, cong chirc, vién chic thuoc UBND tinh quan ly.

3. Xét nang bac lwong trwéc thai han

a) Trinh tu thuc hién: Chua quy dinh.

b) Cach thac thuc hién: Chua quy dinh.

¢) Thanh phan, sb luong: Chua quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Béi tugng thuc hién: Cac co quan, don vi thudc, truc thuoc UBND cap huyeén.

f) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu - UBND cap huyén.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Van phong HDND&UBND cap huyén.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

g) Tén mau don, mau to khai: Khéng

h) Phi, 1€ phi: Khéng

i) Két qua cua viéc thuc hién TTHC: Quyét dinh cua Chu tich UBND cap
huyén.

j) Y&u cau, diéu kién dé thuc hién TTHC:

* Poi voi can bo, cong chirc:

- Tiéu chuan 1: Pugc cap co tham quyén danh gia va xép loai chat luong &
murc tir hoan thanh nhiém vu tré I1én

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mét trong cac hinh thic khién trach,
canh cao, giang chuc, cach chac.

* Poi véi vién chie va nguoi lao dong:

- Tiéu chuan 1: Pugc cap c6 tham quyén danh gia tir mic hoan thanh nhiém
vu tro Ién.

- Tiéu chuén 2: Khdng vi pham ky luat mot trong céc hinh thirc khién trach,
canh péo, cég:h chfrg. Lap thanh tich Xuat sac trong thuc hién nhiém vu da duoc cap
cé tham quyén quyet dinh cdng nhan bang van ban.

k) Can ctr phép ly cua TTHC:

- Thong tu sO 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B¢ truong B Noi vu
hudéng dan thyc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang béc luong trude
thoi han doi vaoi can bd, cong chure, vién chire va nguoi lao dong;
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- Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia Bo truong B Noi vu
stra d6i, bo sung ché do nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi
han va ché do phu cép tham nién vuot khung dbi v6i can bo, cong chuc, vién chic
va nguoi lao dong;

- Quyét dinh s0 16/2022/QD-UBND ngay 26/4/2022 cua UBND tinh ban
hanh quy dinh phan cap quan Iy can b, cong chirc, vién chirc thuoc UBND tinh;

- Quyét dinh s6 39/2022/QD-UBND ngay 13/10/2022 ciia UBND tinh ban
hanh quy ché nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc
hién nhiém vu ctia can bo, cong churc, vién chirc thuoc UBND tinh quan 1y.

4. Cir can b9, cong chirc, vién chire di dao tao, boi dudng trong nuéc
(theo tham quyen ctia UBND cap huyén)

a) Trinh tu thyc hién: Chua quy dinh.
b) Cach thuc thuc hién: Chua quy dinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng: Chua quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
¢ Doi tugng thyc hién: Cac phong, ban, don vi thugc UBND huyén, UBND
cap xa.
f) Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Néi vu - UBND cap huyén.
- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Van phong HDND&UBND cap huyén.
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap huyén.
g) Tén mau don, mau ty khai: Khéng
h) Phi, I& phi: Khong

i) Két qua cua viéc thuc hién TTHC: Van ban cu di hoc trong nudc (dbi
tuwgng theo phan cap) cua Chu tich UBND huyén cur di dao tao, boi dudng.

j) Yéu cau, diéu kién dé thuc hién TTHC: Khong quy dinh
k) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phi vé dao tao,
boi dudng can b, cong chic, vién chic;

- Nghi dinh s6 89/2021/NP-CP ngay 18/10/2021 cia Chinh phu sia doi
Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phu.
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1. LINH VUC TAI CHINH

1. Thia tuc tham dinh gia hang hoa, dich vu thudc pham vi quan ly cia
UBND céc huyén, thi xa, thanh phé (UBND céap huyén)

a) Trinh tu thuc hién:

- Céc co quan, to chic, don vi gui hd so dé nghi UBND cap huyén tham dinh
gia mua sam hang hoa, dich vu.

- UBND cép huyén giao Phong Tai chinh - Ké hoach thyc hién thim dinh
gid mua sam tai san cong cho cac co quan, don vi, t6 chuc theo diém b khoan 2
Piéu 10 Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 17/12/2019 ciia UBND tinh.

b) Céch thuc thuc hién: Gui hd so truc tiép hodc truc tuyén: dich vu buu
chinh cong ich.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban dé nghi cua don vi, Ching thu thim dinh gia
(ban gbc), ban béo gia hang hoa, dich vu va céc hd so c6 lién quan.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Thuc hién theo khoan 4 Diéu 10 Quyét dinh s
26/2019/QD-UBND ngay 17/12/2019 cia UBND tinh.

e) bdi tugng thuc hién: Cac co quan, don vi, t6 chitc cin cr vao quyét dinh
giao nguon kinh phi mua sam cua cap cé tham quyen.

f) Co quan thyuc hién TTHC: UBND cap huyén.

g) Két qua thuc hién: Bao cdo tham dinh vé gia mua sam hang hda, dich vu
cho cac co quan, don vi, to chuc.

h) Phi, I& phi: Khéng.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

k) Can cu phap ly:

- Luat Gia ngay 20/6/2012;

- Nghi dinh §6 2}9/2013/ND-CP n‘gayq06/8/2013 cua Chinh Pha quy dinh chi

tiet thi hanh mét s6 diéu cuaa Luat Gia vé tham dinh gia;

- Quyét dinh s 26/2019/QD-UBND ngdy 17/12/2019 cua UBND tinh ban
hanh Quy dinh quan ly nha nudc vé gia trén dia ban tinh Bak Lak.
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2. Thi tuc tham dinh va ra thong bao tham dinh quyét toan vén diu tw
cdng thude ngan sach nha nuwéc do UBND cap x& quan 1y theo nim ngéin sach

a) Trinh tu thuc hién:

- UBND x4, phuong, thi tran (sau day goi 1a UBND cap x4) lap bao céo
quyét toan vén dau tu theo nién d6 ngan sach gui Phong Tai chinh - Ké hoach cap
huyén trude ngay 15 thang 3 nim sau nam quyét toan; dong thoi, tong hop vao
quyét toan ngan sach cip xa hang nam trinh Hoi déng nhan dan x3, phuong, thi
tran (sau day goi 123 HDND cip x4) phé chuan.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cip huyén phai hoan thanh viéc tham dinh va
thong béo két qua tham dinh quyét toan theo nién d6 ngan sach giri UBND cap x4;
d6ng thoi tong hop, lap bao cao quyét toan theo nién do ngan sach giri S& Tai chinh
truéc ngay 15 thang 5 nam sau ndm quyét toén.

- Trudng hop béo cdo quyét toan theo nién d6 ngan sach cua UBND cip xa
lap chua ding quy dinh, Phong Tai chinh - Ké hoach cap huyén yéu cau don vi giai
trinh, cung cap thdng tin, sé liéu can thiét, diéu chinh nhiing sai sot hoic yéu cau
lap lai bao cdo dé xét duyét theo quy dinh. Bong thoi, yéu cau don vi nop ngay cac
khoan phai ndp ngan sach nha nude theo quy dinh va xuat todn cac khoan chi sai
ché dd, chi khong dung ké hoach dugc giao, xu 1y theo tham quyén hoic dé nghi
co quan c6 tham quyén xir 1y d6i véi chii dau tu st dung vén khong dung quy dinh.

b) Céch thuc thuc hién: Gui hd so truc tiép hodc truc tuyén; dich vu buu
chinh céng ich.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

- Thanh phan ho so: Bao c4o quyét toan von dau tu theo nién do ngan sach.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay.

e) Péi tuong thuc hién: UBND cap xa.

f) Co quan thyuc hién TTHC: Phong Tai chinh - K& hoach cap huyén.

g) Két qua thuc hién: Thong bao tham dinh quyét toan vén dau tu cong thudc
ngan sach nha nudc do UBND cap x4 quan 1y theo nim ngan sach.

h) Phi, 1€ phi: Theo quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Theo quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong

k) Can cu phap ly:

- Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 caa Chinh pha quy dinh vé
quan ly, thanh toan, quyét toan du an sir dung von dau tu cong;
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_ Théng tu s& 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 cua Bo trwong Bo Tai
chinh quy dinh hé théng mau biéu str dung trong cong tac quyét toan;

- Quyét dinh sb 46/2022/QD UBND ngay 30/11/2022 cua UBND t1nh quy
dinh thoi han gui bao céo quyet toan theo nién d6 vén dau tu cong ngudn ngan
sach nha nuéc do UBND cap tinh, cap huyén quan ly; trinh tu, thoi han 1ap, gui,
xét duyét, tham dinh va ra thong béo tham dinh quyét toan theo nién d6 vén dau tu
cong ngudn ngan sach nha nuéc do UBND cap xa quan 1y trén dia ban tinh
Pk Lak.
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IV. LINH VUC VAN HOA
Thanh Iap Ban Quan ly Di tich cap huyén
a) Trinh tu thyc hién:

Budge 1: UBND cép huyén cé cong van (kem theo du thao danh sach thanh
vién Ban Quan ly di tich) gui So Van hoa - Thé thao va Du lich xin y kién.

Budc 2: Phong Quan Iy Di san van hoa thudc S¢ Vian hoa - Thé thao va Du
lich nghién ctru, xem xét, tham muu S& Van hoa - Thé thao va Du lich ¢6 y kién
thoa thuan.

Budc 3: Sau khi c6 y kién thoa thuan ciia S¢ Van hoa - Thé thao va Du lich,
UBND cap huyén ban hanh quyét dinh thanh Iap Ban Quan ly di tich cap huyén.

b) Céch thuc thuc hién: Gui hd so truc tiép hoic truc tuyén; dich vu buu
chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so: Cong van xin y kién caa UBND cap huyén (kém theo
du thao danh sach thanh vién Ban Quan ly di tich).

* S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Chua quy dinh.

e) Déi tugng thuc hién TTHC: T6 chuc, c& nhan cé lién quan.

f) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Vian héa va Thong tin - UBND
cap huyén.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa - Thé thao va Du lich.

@) Ket qua thyc hign TTHC: Quyét dinh thanh 1ap Ban Quan Iy Di tich
cap huyén.

h) Phi, 1& phi (néu c6): khong.

i) Tén mau don, mau to khai: khong.

j) Yéu cu, diéu kién thuc hign TTHC (néu c6): Cac di tich lich sir, van hoa,
danh lam thang canh da xep hang; cac cong trinh tin ngudng, ton giao cd tiem nang
phat trién du lich trén dia ban tinh.

k) Can cir phép Iy cua TTHC: Quyét dinh s6 20/2022/QD-UBND ngay
30/5/2022 cua UBND tinh ve viéc ban hanh Quy che quan ly, bao vé va phat huy
gid tri di tich lich sir - vdan hoa va danh lam thang canh trén dia ban tinh Bak Lak./.
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